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2 Profil absolventa

Skola Stiedni odborna $kola a Stredni odborné ugili$té, Neratovice, Skolni 664, Skolni 664, Neratovice, 277 11

Nazev SVP Podnikani 2021

Platnost od 1. 9. 2021 Délka studia v letech: 3.0

Kod a nazev oboru RVP 64-41-L/51 Podnikani Forma vzdélavani dalkova forma
vzdélavani

Profil asolventa

Vzdélavani v tomto oboru vytvari predpoklady k ziskani kompetenci potiebnych k tispésnému zvladnuti
podnikatelskych aktivit. V pribeéhu ptipravy ve studijnim oboru byl kladen diiraz na rozvoj schopnosti aplikovat
poznatky a dovednosti z ekonomiky podniku, t€etnictvi, pisemné a elektronické komunikace, prava,
managementu a marketingu a psychologie na konkrétni situace v podniku. Diraz je kladen na zvladnuti
komunikace (Gstni, pisemné, elektronické) s vyuzitim prostiedkt informacni techniky a na praci s informacemi.
Uplatnéni absolventa
Absolvent nastavbového studia oboru vzdélani Podnikani uplatni své znalosti a dovednosti pfi fizeni vlastni
firmy, pfedevsim v profesni oblasti, pro kterou se pfipravoval v piedchazejici ptipraveé v konkrétnim ucebnim
oboru. Rovnéz je pripraven vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni i administrativni ¢innosti
v soukromych firmach i statnich organizacich.Absolvent je pfipraven vykonavat ekonomické, provozné-
ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti. Ziskané znalosti a dovednosti uplatni pfi fizeni vlastni firmy
predev§im v profesni oblasti, pro kterou se pripravoval v predchazejici ptipraveé v konkrétnim uc¢ebnim oboru.
Pfijimani Zaki do 1. ro¢niki
Obor vzdélani Podnikéani je urcen pro absolventy tfiletych obort vzdélani ukoncenych zavérecnou zkouskou
s vyuénim listem.

Podminky pro piijeti ke vzdélavani
— ptijimani ke vzdélavani se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist

— splnéni podminek zdravotni zptisobilosti uchazeéti o vzdélavani v daném oboru vzdélani.

Celkové pojeti vzdélavani

Program vychazi z koncepce RVP pro obor vzdélani 64-41-L/51 Podnikani.

Zamérem stfedniho odborného vzdélavani je pripravovat zéka na uspésny, smysluplny a odpovédny osobni,
obcansky i pracovni zivot v podminkach méniciho se svéta. Nastavbové studium podporuje rozvoj téchto cilti na
urovni a strategiemi odpovidajicimi pottebam dospélych. Proto je vzdélavani v tomto oboru zaméfeno nejen na
rozvoj teoretickych védomosti navazujicich na predchozi vzdélani, ale zejména na rozvijeni:

» ekonomického a pravniho mysleni, administrativnich, marketingovych a manazerskych dovednosti

» moznosti, jak rychle a kvalitn¢ ziskavat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat je
a vyuzivat dostupné moznosti a prostfedky k sebevzdélani, k pracovni ¢innosti atd.

* schopnosti analyzovat a fesit problémy, aplikovat ziskané védomosti pii praktickych ¢innostech, kvalitné
komunikovat, efektivn¢ pracovat s informacemi

* dovednosti potfebnych k vyjednavani, diskusi, pfipadnému kompromisu

* odpovédnosti za vlastni rozhodovani, jednani, chovani

 komunikativnich dovednosti zZaki potiebnych pro partnersky, pracovni, rodinny zivot.

* kladného vztahu k pfirod¢, k ochrané a zlepSovani zivotniho i ostatniho prostiedi.
Cilem vzdélavaciho programu je komplexni pfiprava zaka v takovém rozsahu, aby byl pfipraven predevsim na
samostatnou podnikatelskou ¢innost, nebo pracovat v soukromém i statnim sektoru (ekonom, administrativni
nebo odborny pracovnik apod.), poptipadé pokracovat ve studiu na vysoké skole. Vzdélani sméfuje k:

* osvojeni obecnych principt a strategii feSeni problému (praktickych i teoretickych), véetné dovednosti
potiebnych pro praci s informacemi

* prohloubeni a rozsifeni védomosti zaka o svété, ktery je obklopuje

 porozuméni potfebnym védeckym, technickym a technologickym metoddm a pracovnim postuptiim
z ruznych obort lidské ¢innosti a poznani, a k rozvijeni dovednosti jejich aplikace

+ adaptabilit¢ zakl na nové podminky, k jejich schopnosti tvofiveé do téchto podminek zasahovat tj.
k flexibilit¢ a kreativité

* uméni tvorive zasahovat do prostiedi, které je obklopuje, vyrovnavat se s riiznymi situacemi a problémy,
pracovat v tymech

* rozvoji aktivniho pfistupu k pracovnimu zivotu a schopnosti pfizptisobovat se zménam na trhu prace -
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zodpoveédnému, cilevédomému, vytrvalému a peclivému piistupu k tymové i samostatné praci

* uméni spolupracovat, podilet se na zivot¢ spolecnosti, nalézt v ni své misto

* rozvoji dovednosti potfebnych k vyjednavani, diskusi, pfipadnému kompromisu, k obhajeni svého
stanoviska i pfijimani stanovisek jinych

* prohlubovani dovednosti potfebnych k sebereflexi, sebepoznéni, kritickému sebehodnocenti -

* pfijimani odpovédnosti za vlastni mysleni, rozhodovani, jedndni, chovani i citéni - vytvafeni ucty k zivé
i nezivé prirodé, k ochrané a zlepSovani Zivotniho prostiedi a k chapani globalnich probléma svéta

* prohlubovani narodnostni a ob¢anské identity zaku, jejich pfipravenosti identitu chranit, ale soucasné také
respektovat identitu jinych lidi

* tomu, aby se zaci oprostili od predsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nabozenské aj. nesnasenlivosti.

V priubéhu studia je zak veden tak, aby si byl védom svych osobnich moznosti a kvalit a aby umé¢l pracovat
samostatné i v tymu. Vyuka pomaha k rozvoji osobnosti a vytvari predpoklady k tomu, aby se zak spravné
zapojil do spolecnosti a mél moznost dalsiho rozvoje. Jednotny piistup pedagogli se promita v jednotnych
pozadavcich na chovani zéka ve Skole i na akcich organizovanych skolou, na vytvareni klimatu ve skole.
Upevinovani a rozvijeni socidlnich kompetenci vede k vhodnému zapojeni zédka do kolektivu, ve kterém uplatni
své schopnosti a bude i umét respektovat druhé a spolupracovat s nimi. Komunikaéni dovednosti jsou rozvijeny
na urovni verbalni a pisemné, véetné vyuziti informac¢nich a komunikacénich technologii. Tato oblast je zamétena
nejen na osvojeni dovednosti prace s témito technologiemi, ale také na vhodné vyuziti téchto znalosti pro svij
osobni a pracovni zivot. Vychovny a vzdélavaci proces je veden tak, aby se zak choval zodpovédné pii plnéni
pracovnich ukold a aby zodpovidal za své jednani v riznych obCanskych a pracovnich situacich. Rozvijeni
klicovych kompetenci je vhodné zafazeno do vSech pfedméti. Proces uplatiiovani kli¢ovych kompetenci je veden
tak, aby byl soustavny a vykazoval vyvojovy posun béhem studia.

Organizace a metody vyuky

Studium je organizovano v dalkové formé 3 roky formou konzultaci, které probihaji pravideln€ 1x za 14 dni dle
rozvrhu hodin. Jedna se o studium pii zaméstnani, konzultace probihaji i v odpolednich hodinéch ¢i formou
blokové vyuky.

Vyuka je tvofena tfemi navzajem propojenymi slozkami (praktickou, odbornou a v§eobecnou), které profiluji
zaka a jsou predpokladem pro kvalitni a komplexné pojatou pfipravu na jeho budouci povolani. Preferujeme
predev§im motivac¢ni metody vyuky rozvijejici samostatné mysleni, aktivitu, soutézivost a skupinovou praci
zaku. Podstatna ¢ast vzdélavani u dalkového studia je dana samostudiem zakt. Vzhledem k nadstandardnimu
vybaveni nasi $koly je mozna orientace na vyuku s vyuzitim PC ve vSech pfedmétech, protoze pocitac

a dataprojektor s pfistupem na internet je k dispozici v kazdém pavilonu, véetné multimedialni uc¢ebny a dvou
uceben vypocetni techniky.

Metody vyuky, které jsou pfi realizaci vzdélavani pouZzivany, zavisi na charakteru jednotlivych predméta.

V zékladnich spolecenskovédnich pfedmétech se vyuziva kromé frontalniho vyu€ovani i dialogické slovni
metody (dialog, diskuze), autodidaktické metody (samostatné prace zakt, problémové vyucovani, tymova prace,
prace s textem) a samozifejme i vyuka prostfednictvim multimedialni techniky. Ve vyuce cizich jazyki se kromé
tradiCnich zptsobii vyuky vyuzivaji radiomagnetofony, CD piehravace, multimedidlni vyukové programy, které
aktivizuji zaka a vedou ho k praci s moderni technikou a umoziiuji jeho seberealizaci v rdmci samostatné

i tymové prace. Zak si na zagatku vzdélavani bude volit mezi anglickym, némeckym nebo ruskym jazykem.
Vyuka bude realizovatelna v jednotlivych skupinach.

Prevazujici hodinova dotace ekonomického vzdélavani - teoretického i praktického piedurcuje vybér vyukovych
metod rozvijejicich logické mysleni, metod experimentalniho uceni véetné béznych metod vyuky (vyklad, prace
s odbornym textem, samostatna prace zaku pii feSeni odbornych ukolil v pracovnich skupinach atd.). Zaci fesi
ukoly s vyuzitim poznatkd z vyuky, vyhledavaji potiebné informace v odborné literatufe, na internetu. Tyto
metody vyuky jsou uplathovany piedevsim pii praktickych cvicenich a ucebni praxi za pouziti multimedialni
techniky. Vlastni vyuka vétSinou probiha v uc¢ebnach vypocetni techniky, kde mé kazdy zak k dispozici pocita¢
s pfistupem na internet. Vyuku uciteli usnadiiuje propojeni ucitelského pocitace s dataprojektorem s moznosti
prezentovat vesSkeré ¢innosti na projekénim platné€, veetné moznosti sledovat pracovni plochu monitoru kazdého
zaka.

Praktické vyucovani
Praktické vyucovani je rozdéleno na ucebni a odbornou praxi. Odborné praxe je organizovana individualné
v prabéhu 2. ro¢niku v rozsahu 2 tydn.U¢ebni praxe je v¢lenéna do predmétu "Chod podniku" v rozsahu 20
konzultaci ve tfetim ro¢niku a je vyuZzivana k rozvoji schopnosti prakticky aplikovat teoretické znalosti ziskané
v hodinach odbornych i v§eobecné vzdélavacich predméti. Vyuka tohoto pfedmétu probiha v kmenové tiidé
nebo v ucebnach vypocetni techniky. Vyucovaci pfedmét izce koresponduje s piipravou na zpracovani maturitni
prace.

Odborné piredméty
Odborné predméty vytvareji predpoklad pro ziskani teoretickych znalosti, které jsou rozvijeny v praktickém
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vyucovani. Zaklad tvofi predméty ekonomického sméru, zajmena z oblasti ekonomiky, managementu

a marketingu a ucetnictvi. Nedilnou soucasti je i vyuka IKT. Znalost pocitatovych technologii dava zakim
nezbytné predpoklady pro dalsi profesni uplatnéni, ale i pro absolvovani oboru, nebot’ znalost prace na pocitaci je
nutna ve vSech predmétech. Pfedméty vytvareji i predpoklady pro dalsi sebevzdélavani zaka ve svém oboru.
VSeobecné predméty

Vseobecné predméty poskytuji zdkovi obecny piehled, ktery vytvari predpoklady pro osvojeni si zdkladnich
lidskych hodnot, tj. znalosti kulturni, estetické, matematické a ptirodovédné. Zak ma piileZitost osvojit si znalosti
svétového jazyka. Duraz je kladen nejen na obecné znalosti, ale i na komunikaéni dovednost. Absolvent je
piipraven orientovat se v politice a kultufe, ma piedpoklady pro vedeni spolecenského Zivota, je sezndmen se
zakladnimi problémy soucasné spoleénosti. Ve spolecenskych védach je kladen diiraz na dé&jiny 20. stoleti

a aktualni problémy soucasného svéta.Veskera vyuka je sméfovana nejen jako piiprava pro prakticky zZivot, ale

i jako p¥iprava pro mozné pokradovani ve studiu na VS.

Formy a metody vyuky ve v§eobecnych predmétech jsou vedle frontalniho vyucovani zejména dialogické slovni
metody (dialog, diskuze), autodidaktické metody (samostatné prace zakd, problémové vyucovani, tymova prace,
prace s textem), besedy a samoziejmé i vyuka prostfednictvim multimedialni techniky. Ve vyuce cizich jazykt se
kromé tradi¢nich zptisobl vyuky vyuzivaji audiopfehravace, ale i multimedialni vyukové programy, které
aktivizuji Zaka a vedou ho k praci s moderni technikou a umoziuji jeho seberealizaci v ramci samostatné

i tymové prace.

Hodnoceni Zaku

Hodnocen{ vysledki vzdélavani zaka se ¥idi Skolskym zakonem (&. 561/2004 Sb., ve znéni pozdgjich predpisi),
Skolnim radem a klasifikacni smérnici.

S podminkami hodnoceni jsou zaci prokazateln¢ seznameni na zac¢atku Skolniho roku.

Vzdélavani Zakiu se specialnimi vzdélavacimi potirebami

1 Zabezpeceni vzdélavani Zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, Zakii nadanych a mimoiadné
nadanych

Vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami

1  Zabezpeceni vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi poti‘ebami, Zaki nadanych a mimoradné
nadanych

Zakem se specialnimi vzdélavacimi potiebami je 74k, ktery k naplnéni svych vzdélavacich moznosti nebo
k uplatnéni a uZivani svych prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi potfebuje poskytnuti podptirnych opatteni.
Tito Zaci maji pravo na bezplatné poskytovani podpirnych opatieni z vy¢tu uvedeného v § 16 skolského zakona.
Podpirna opatieni realizuje Skola a Skolské zafizeni. Podpiirna opatieni se podle organiza¢ni, pedagogické
a finan¢ni naroc¢nosti ¢leni do péti stupindi. Podptirna opatieni prvniho stupné uplatiiuje $kola nebo skolské
zafizeni 1 bez doporuceni skolského poradenského zatizeni na zakladé planu pedagogické podpory (PLPP).
Podptirna opatfeni druhého az patého stupné Ize uplatnit pouze s doporu¢enim SPZ. Za¢lenéni podptirnych
opatfeni do jednotlivych stupnid stanovi Pfiloha ¢. 1 vyhlasky €. 27/2016 Sb.

Pfi planovani a realizaci vzdélavani zaku s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi je tfeba mit na zrfeteli fakt,
7e se zaci ve svych individualnich vzd&lavacich potfebach a moznostech lisi. Uéelem podpory vzdélavani téchto
zaku je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho potencialu kazdého zdka s ohledem na jeho individualni
moznosti a schopnosti. Pedagog tomu prizptsobuje své vzdélavaci strategie na zakladé stanovenych podptrnych
opatfeni. Pravidla pro pouziti podpurnych opatieni Skolou a $kolskym zafizenim stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016
Sb. Zavazny ramec pro obsahové a organizac¢ni zabezpeceni stiedniho vzdélavani vsech zakti vymezuje RVP SV,
ktery je vychodiskem pro tvorbu SVP. Podle SVP se uskutediiuje vzdélavani viech zaki dané skoly.

Pro zaky prvniho stupné je SVP podkladem pro zpracovani PLPP a pro zaky s pfiznanymi podpirnymi
opatfenimi od druhého stupné podkladem pro tvorbu IVP a PLPP (IVP zpracovava skola). Na Grovni IVP je
mozné na doporuéeni SPZ (v piipadech stanovenych Ptilohou &. 1 vyhlasky €. 27/2016 Sb.) v ramci podptirnych
opatieni upravit otekévané vystupy stanovené SVP , piipadné upravit vzdélavaci obsah tak, aby byl zajistén
soulad mezi vzdélavacimi pozadavky a skute¢nymi moznostmi zaki a aby vzdélavani smefovalo k dosazeni
jejich osobniho maxima. K upravam o&ekavanych vystupti stanovenych v SVP se vyuziva podptirné opatieni
IVP. To umoziuje u zakd s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi od tietiho stupné podpory (tyka se zakt s lehkym
mentalnim postizenim) upravovat ocekavané vystupy vzdélavani, pfipadné je mozné piizpasobit i vybér uciva.
Upravy obsahu a realizace vzdélavani zaki s pfiznanymi podptirnymi opatienimi od tfetiho stupn& podpiirnych
opatfeni jsou predmétem metodické podpory. Pedagogickym pracovnikiim bude zajisténa metodicka podpora
formou dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki. K upravam vzdélavacich obsahtl stanovenych v SVP
dochazi v IVP zaku s pfiznanymi podpirnymi opatienimi od tfetiho stupné (tyka se zaki s lehkym mentalnim
postizenim). To znamena, ze ¢asti vzdélavacich obsahii nékterych vzdélavacich obori 1ze nahradit jinymi
vzdélavacimi obsahy nebo cely vzdélavaci obsah nékterého vzdélavaciho oboru Ize nahradit obsahem jiného
vzdélavaciho oboru, ktery 1épe vyhovuje jejich vzdélavacim moznostem. V IVP zakt s pfiznanymi podptirnymi
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opatfenimi tfetiho stupné (tyka se zakt s lehkym mentalnim postizenim) a ¢tvrtého stupné lze v souvislosti

s nahradou ¢asti nebo celého vzdélavaciho obsahu vzdélavacich oborti zménit minimalni casové dotace
vzdélavacich oblasti (oborti). Pro zaky s pfiznanymi podpiirnymi opatienimi spocivajicimi v tpraveé vzdélavacich
obsahil mtize byt v souladu s principy individualizace a diferenciace vzdélavani zarazovana do IVP na
doporuceni SPZ specialné pedagogicka a pedagogicka intervence. Pocet vyucovacich hodin predméti
specidlné pedagogické péce je v zavislosti na stupni podpory stanoven v Ptiloze €. 1 vyhlasky €. 27/2016 Sb.
Casova dotace na predméty specialné pedagogické péce je poskytovana z disponibilni ¢asové dotace. Pfi
vzdélavani zaka s lehkym mentalnim postiZzenim je tfeba zohlednovat jejich specifika: problémy v uceni — ¢teni,
psani, pocitani; nepfesné vnimani ¢asu; obtizné rozliSovani podstatného a podruzného; neschopnost pracovat

s abstrakci; snizena moznost ucit se na zakladé zkuSenosti, pracovat se zménou; problémy s technikou uceni;
problémy s porozuménim vyznamu slov; kratkodoba pamét’ neumoziujici dobré fungovani pracovni pameéti,
mala predstavivost; nedostatecna jazykova zpisobilost, nizsi schopnost Cist a pamatovat si ¢tené, fesit problémy
a vnimat souvislosti. Mezi podptirna opatieni, ktera se kromé¢ béznych pedagogickych opatieni ve vzdélavani
zaku s lehkym mentalnim postizenim osvédcuji, patii naptiklad posilovani kognitivnich schopnosti s vyuzitim
dynamickych a tréninkovych postupti, intervence s vyuzitim specifickych, specialné pedagogickych metodik

a rozvojovych materialii; pravidelné a systematické doucovani ve skole, podpora pfipravy na skolu v rodin¢,
podpora osvojovani jazykovych dovednosti, podpora poskytované v sou¢innosti asistenta pedagoga.

1.1 Zabezpeceni vzdélavani Zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Pravidla a prubéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory (PLPP) a individualniho
vzdélavaciho planu (IVP) Zaka se SVP

PLPP sestavuje tfidni ucitel nebo uéitel konkrétniho vyuéovaciho pfedmétu za pomoci vychovného
poradce. PLPP ma pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory s jednotlivymi
vyucujicimi, s cilem stanoveni napf. metod prace s zakem, zptsobu kontroly osvojeni znalosti a dovednosti.
Vychovny poradce stanovi termin ptipravy PLPP a organizuje spole¢né schiizky s rodi¢i, pedagogy, vedenim
Skoly i zakem samotnym.

PLPP ma pisemnou podobu, zahrnuje zejména popis obtizi a specialnich vzdélavacich potieb zéka,
podptirna opatfeni prvniho stupné, stanoveni cilti podpory a zptisobu vyhodnocovani napliiovani planu. PLPP se
zpracovava na 3 meésice a Skola s nim sezndmi zaka, jeho zakonného zastupce, vSechny vyucujici a dalsi
pedagogické pracovniky podilejici se na provadéni tohoto planu. Plan obsahuje podpis osob, které s nim byly
seznameny. Pokud zvolené ipravy v praci se zdkem nepovedou ani po 3 mésicich k ocekavané zmén¢ a obtize
zaka pokracuji nebo se jesté zhorSuji, pak skola doporuci zdkonnému zastupci zaka vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava skola, vyzaduji-li to specialni vzd€lavaci potieby zaka na
zakladé doporuceni Skolského poradenského zatizeni a zadosti zakonného zastupce zaka. IVP sestavuje tiidni
ucitel ve spolupraci s uciteli vyucovacich pfedméti, ve kterych se projevuji specialni vzdélavaci potieby zéka,

s vychovnym poradcem, $kolskym poradenskym zafizenim a se zdkonnymi zastupci zdka. IVP ma pisemnou
podobu a pfi jeho sestavovani se vychazi z obsahu stanovené¢ho v § 3 vyhlasky €. 27/2016 Sb. IVP je zpracovan
nejpozdéji do jednoho mésice ode dne, kdy Skola obdrzela doporuceni skolského poradenského zatizeni a zadost
zakonnych zastupci. Soucasti IVP je termin vyhodnoceni napliiovani. IVP mtze byt dopliiovan a upravovan

v prabéhu Skolniho roku.

Vychovny poradce zajisti pisemny informovany souhlas zakonného zastupce zéka, bez kterého nemize byt IVP
provadén. Vychovny poradce po podpisu IVP zakonnym zastupcem Zaka a ziskani pisemného informovaného
souhlasu zakonného zastupce zaka preda informace o zahéjeni poskytovani podplrnych opatieni podle IVP
teditelce skoly, ktera je zaznamena do $kolni matriky.

V ptipad¢ podptirného opatieni (spocivajiciho v upravé ocekavanych vystupti) pro zaky s LMP od tietiho
stupné podpory, bude pro tvorbu IVP vyuzivana minimalni doporu¢ena uroven pro upravy o¢ekavanych vystupi
v ramci podpirnych opatieni stanovena v RVP SV.

Skolni poradenské pracoviité nasi §koly je tvofeno vychovnym poradcem, ktery zaroveii koordinuje jeho
¢innost, a skolnim metodikem prevence socidlné patologickych jevil. Toto pracovisté tizce spolupracuje s PPP
Mélnik.

Jako podpiirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potebami jsou v nasi skole vyuzivana
podle doporuceni Skolského poradenského zatizeni a pfiznaného stupné podpory zejména:

* v oblasti metod vyuky:
- respektovani odlisnych stylti u¢eni jednotlivych zaka
- metody a formy prace, které umozni ¢astéjsi kontrolu a poskytovani zpétné vazby zakovi
- diraz na logickou provazanost a smysluplnost vzdélavaciho obsahu
- respektovani pracovniho tempa zaki a poskytovani dostatecného ¢asu k zvladnuti ukolt
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* v oblasti organizace vyuky:
- stfidani forem a ¢innosti béhem vyuky
- u zaka vyuzivani skupinové vyuky
- postupny ptechod k systému kooperativni vyuky
- v pfipadé doporuceni mtize byt pro zéka vloZena do vyucovaci hodiny kratka prestavka
* zarazeni ¢innosti specialné pedagogické péce do vyucovacich predméti
Pravidla pro zapojeni dalSich subjekta do systému vzdélavani Zakd
Pfi vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami nase $kola spolupracuje kromé skolskych
poradenskych zatizeni dale s SPC Litométice, odbornymi Iékafi, dal$imi zafizenimi a odborniky, kteti maji
v péci nase zaky. Spoluprace spociva predev§im v riznych formach komunikace (e-maily, telefon, osobni
kontakty) pfi které se fesi rizné otazky souvisejici se vzdélavanim téchto zakl. Pedagogové nasi Skoly se
vzdélavaji v této problematice v ramci jejich DVPP.
1.2 Zabezpeceni vzdélavani Zaki nadanych a mimoradné nadanych
Pravidla a pribéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory (PLPP) a individudlniho
vzdélavaciho planu (IVP) mimoradné nadaného Zika
Pomoc pfi identifikaci a ndsledné péci o mimotadné nadaného zaka mohou ucitelim se souhlasem zékonnych
zastupct zaka poskytnout psychologové v siti pedagogicko-psychologickych poraden. Mimoiadné nadani Zaci
mohou byt pfefazeni do vyssiho ro¢niku na zakladé komisionalni zkousky.

* Specifika mimoradné nadanych Zakii:

« zak svymi znalostmi pfesahuje stanovené pozadavky,

* tendence k vytvareni vlastnich pravidel,

» sklon k perfekcionismu a s tim souvisejici zptisob komunikace s uciteli, ktery muze byt i kontroverzni,

* vlastni pracovni tempo,

* vytvareni vlastnich postupt feseni uloh, které umoziji kreativitu,

* rychlé orientace v ucebnich postupech,

+ zaliba v feSeni problémovych tlloh zvlasté ve spojitosti s vysokymi schopnostmi oboru; piecefiovani svych
schopnosti u zakti s pohybovym nadanim,

* kvalitni koncentrace, dobra pamét’, hledani a nachazeni kreativnich postupt;

* vhled do vlastniho ucenti,

* zvySend motivace k rozsifovani zakladniho u¢iva do hloubky, pfedevsim ve vyucovacich predmétech, které
reprezentuji nadani ditéte,

* potieba projeveni a uplatnéni znalosti a dovednosti ve Skolnim prostiedi

Pti vzdélavani mimotadng nadanych zakl by mél zplisob vyuky zakt vychazet disledné z principt
individualizace a vnitini diferenciace.

PLPP sestavuje tridni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyucovaciho pfedmétu za pomoci vychovného
poradce. PLPP mé pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory s jednotlivymi
vyucujicimi, s cilem stanoveni napf. metod prace s zdkem, zptsobti kontroly osvojeni znalosti a dovednosti.
Vychovny poradce stanovi termin piipravy PLPP a organizuje spole¢né schtizky s rodici, pedagogy, vedenim
Skoly i zakem samotnym.

Individualni vzdélavaci plan mimotadné nadaného zaka sestavuje tiidni ucitel ve spolupraci s uéiteli
vyucovacich pfedmétd, ve kterych se projevuje mimotadné nadani zaka, s vychovnym poradcem a skolskym
poradenskym zatizenim. IVP mimofadné nadaného zaka ma pisemnou podobu a pfi jeho sestavovani
spolupracuje tfidni ucitel s rodi¢i mimofadné nadaného Zéka. Pii sestavovani IVP vychazime z obsahu IVP
stanoveného v § 28 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. Prace na sestavni IVP jsou zahajeny okamzité po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zatizeni. IVP je sestaven nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni. Soucésti IVP je termin vyhodnoceni napliiovani IVP a mize téz
obsahovat i termin pribézného hodnoceni IVP, je-li to ucelné. IVP miize byt zpracovan i pro krat$i obdobi nez je
Skolni rok. IVP mtize byt dopliiovan a upravovan v prubéhu skolniho roku.

Vychovny poradce zajisti pisemny informovany souhlas zdkonného zéastupce zéka, bez kterého nemiize
byt IVP provadén. Vychovny poradce po podpisu IVP zadkonnym zastupcem zéka a ziskéni pisemného
informovaného souhlasu zékonného zastupce zéka pieda informace o zahajeni poskytovani podpirnych opatieni
podle IVP zastupci feditele skoly, ktery je zaznamena do Skolni matriky.

Skolni poradenské pracoviité nasi skoly je tvofeno vychovnym poradcem, ktery zaroveii koordinuje jeho
¢innost, a skolnim metodikem prevence socialné patologickych jevi. Toto pracovisté tizce spolupracuje s PPP
M¢lnik. Pedagogové nasi Skoly se vzdélavaji v této problematice v ramci jejich DVPP.

Specifikace provadéni podpirnych opatieni a prav vzdélavaciho procesu nadanych a mimoradné
nadanych Zaki jakymi jsou napriklad:
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ucast zéka na vyuce jednoho nebo vice vyucovacich pfedméti ve vyssich rocnicich,

* doplnéni, rozsifeni a prohloubeni vzdélavaciho obsahu,

+ zadavani specifickych tkold, projekti,

* pfiprava a ucast na soutézich véetn¢ celostatnich a mezinarodnich kol,

* vnitini diferenciace zakid v nékterych predmeétech,

* nabizeni podpurného materialu.
Specifika vzdélavani dospélych (dalkové Podnikani)
Specificky bude pfistupovano ke klicovym kompetencim. Zatimco déti a mladistvi si v prub&hu vzdélavaciho
procesu védomosti, dovednosti a postoje odpovidajici klicovym kompetencim teprve vytvareji, u dospélych, diky
jejich zivotnim a profesnim zkusenostem, by méla byt valna ¢ast z nich odpovidajicim zpisobem jiz utvofena.
Vychovné vzdélavaci proces tedy bude zaméfen na osvojeni kompetenci, které vyzaduje vykon povolani nebo
pracovni pozice, pro které se dospéli pripravuji. Souc¢asné bude akceptovana osobnost dospélych i pfi zatazovani
konkrétniho u¢iva do SVP, vyuzije se moznost navazovat na jejich Zivotni zkusenosti a tematické celky
realizovat odliSnymi didaktickymi metodami, resp. probirat je v jiné hodinové dotaci, nez tomu bude u zakt
v pocatecnim vzdélavani.
Vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfFebami a Zaki nadanych
Pfi vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, popt. zakl nadanych, uplatitujeme obdobné piistupy
jako u zaku jinych vzdélavacich programu (viz napt. RVP pro obory vzdélani kategorie H nebo M), avSak
zohlednujeme specifika vzdélavani dospélych. Poskytovani podpory zakim se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a zakiim nadanym se fidi $kolskym zakonem a provadécimi predpisy.
Zptsob ukondeni vzdélavani, potvrzeni dosaZeného vzdélani a kvalifikace
Maturitni zkouska; dokladem o ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou je vysvédceni o maturitni
zkousce. Konani maturitni zkousky se fidi skolskym zakonem a pfisluSnym provadécim pravnim ptedpisem.
Profilova ¢ast maturitni zkousky
Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze zkousky z Ceského jazyka a literatury konané formou pisemné
prace a formou Ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou pisemné prace a formou ustni
zkousky, pokud si zak z povinnych zkousSek spolecné ¢asti maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalSich dvou
nebo ti povinnych zkousek. Reditel §koly uréi nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych
zkouSek Zak konal ze vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani.
Jedna z povinnych zkousek musi byt konana formou praktické zkousky nebo formou maturitni prace a jeji
obhajoby pted zkusebni maturitni komisi:
a) vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pied zkusebni maturitni komisi,
b) ustni zkousky pted zkuSebni maturitni komisi - ekonomika,
¢) pisemné zkousky - ucetnictvi
Dosazeny stupeni vzdélani
— stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
— kvalifika¢ni uroven EQF 4

Kompetence absolventa

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni

* ziskévat, zpracovavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostfedky k uceni, pomoc a podporu
vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci i v zZivoté

sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cild svého uceni, prijimat hodnoceni vysledki
svého uceni od jinych lidi

byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni

ovladat riizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvotit vhodny
studijni rezim a podminky
* znat moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani
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» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
* rozumét podstaté a principtim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* jednat aktivng pfi hledani zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zameéstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
mit piehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani a trhu
prace
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zakladnich pracovné-pravnich vztazich
* mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni prizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkdm a celozivotné€ se vzdélavat
* Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet se na realizaci spolecnych
pracovnich i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu

* adaptovat se na ménici se zZivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat
* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni
orientace a zivotnich podminek
* byt pfipraveni vyrovnavat se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu
* podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat pfedsudkiim a stereotyptum v
pfistupu k lidem z riznych socialnich prostredi
e Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat
* vyuzivat vhodné prostfedky online a offline komunikace
» uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn€ gramotni
* rozvijet praci s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetné novych
aplikaci
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky informacnich a komunikacnich
technologii
» Kompetence k feSeni problémi
* spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
* uplatiiovat pii feseni problému rizné metody mysleni, volit prostiedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
* zvolit optimalni potup feseni, zdivodnit jej a vysvétlit postup FeSeni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* urcit pfi¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feSeni, navrhnout zptisob feSeni,
popt. varianty feseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* Komunikativni kompetence
* zvladat komunikaci nejméné v jednom v cizim jazyce pii bézné komunikaci v
cizojazy¢ném prostiedi
* zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textli a projevi jinych lidi
(prednasek, diskusi, porad apod.)

* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné a
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi

* vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i

v

texty
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vyuzivat cizi jazyk pro zakladni pracovni komunikaci (napt. zvladat odbornou
terminologii a pracovni pokyny, orientovat se v jednodus$im odborném textu)

¢ Matematicka a finan¢ni gramotnost

orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet veetné spravy finanénich aktiv i zavazkt

zvladat feSeni svych socialnich i ekonomickych zaleZitosti s ohledem na ménici se Zivotni
situace, byt finan¢né gramotni

rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umeét interpretovat statistické a
ekonomické tidaje

aplikovat matematické postupy a znalosti pii feSeni riiznych kol v béznych situacich
vcetné pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélavani

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci

chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prostfedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje; uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpeCovani ochrany zivota a zdravi ostatnich

zajimat se o politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopni kriticky pfistupovat
k realité, vytvaret si vlastni argumenty podloZzeny nazor

uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy ruznych nabozenskych nebo etnickych skupin
a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti

* jednat odpove&dné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplatiiovani
hodnot demokracie

Odborné kompetence
* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci

chépali bezpeénost prace jako nedilnou soucast péée o zdravi své i spolupracovniki (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klienttl, zakaznikd, navstévniki) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni
nebo trazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout

znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Grazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykonavanim prace)

osvojili si zasady a navyky bezpe¢né a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji
apod.), rozpoznali moznost nebezpedi irazu nebo ohroZeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik

znali a dodrzovali zakladni pravni pedpisy tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence

« Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobka nebo sluzeb

dbali na zabezpeCovani parametra (standardt) kvality procest, vyrobka nebo sluzeb,
zohledinovali pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana)

dodrzovali stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti

chépali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku

¢ Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje

10

efektivné hospodatili s finanénimi prostiedky

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prosttedi
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* zvazovali pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostfedi, socialni dopady
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popf. spole¢enské
ohodnoceni
* Provadét administrativni ¢innosti
* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti
» manipulovali s dokumenty (v€etné elektronickych) podle stanovenych pravidel
* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelai'ské techniky
* ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimétené rychlosti a presnosti
¢ dodrzovali v§echny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich tidaji
¢ Provadét zakladni podnikové ¢innosti
* provadéli zékladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku
* vedli dailovou evidenci
* provadéli mzdové vypoéty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi,
zéalohy na dan z pfijmu
provadéli zakladni vypoéty spojené s nakupem a skladovanim zasob

evidovali a Gctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku

zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkt podniku

orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti

provadéli marketingovy prizkum, sbér a analyzu dat a dokézali zvolit a pouzit efektivni
marketingovou strategii

* dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit ptisobeni téchto jevii na fungovani podniku

* vedli jednani s obchodnimi partnery

* se orientovali v pravni upraveé podnikani, obcanskych a pracovnépravnich vztazich
* stanovovali dafiovou povinnost k danim z pfijmt a k dani silni¢ni

« orientovali se v soustavé dani

* sestavovali ucetni zavérku

* provadéli ucetni uzavérku

* Uctovali o majetku a zavazcich, nakladech a vynosech podniku

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
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3 Charakteristika skoly

Charakteristika Skoly

Nazev skoly
Adresa
Nazev SVP
Platnost

Kod a nazev oboru

Stredni odborna $kola a Stfedni odborné ugilisté, Neratovice, Skolni 664

Skolni 664, Neratovice, 277 11

Podnikani 2021

od 1. 9. 2021 Dosazené vzdélani Stredni vzdélani s maturitni zkouskou

RVP 64-41-L/51 Podnikani Délka studia v letech:
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Nazev skoly Stredni odborna $kola a Stfedni odborné ugilisté, Neratovice, Skolni 664

Adresa Skolni 664, Neratovice, 277 11

Nazev SVP Podnikani 2021

Platnost ord 71 .r 9: 2707217 7 Dosazené vzdélani Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Kéd a nazev oboru RVVVP 76471-47117-L7/57 1 Podnikani Délka studia v letech: 3

1. Popis celkového pojeti vzdélavani
Koncepce skoly

Skolni vzdélavaci program rozpracovava kromé uéiva, které je stanoveno Ramcovym vzdélavacim programem,
také vysledky vzdélavani, obCanské, klicové a odborné kompetence a Ctyfi priufezova témata. Propojuje vztahy
mezi nimi a hleda jejich vzajemné spojitosti a ndvaznosti v mezipfedméetovych vazbach.

Vychovné a vzdélavaci strategie SOS a SOU Neratovice piedstavuji spolené uplatiiované postupy, metody

a formy prace, aktivity a ptilezitosti, které vedou k utvareni a rozvijeni kli¢ovych kompetenci zakt a sméfuji

k vyrazné profilaci $koly. Ve SVP jsou vymezeny obdobné jako v RVP tzn., Ze jsou zakomponovany do vyuky,
ale i do mimoskolnich aktivit, jsou uplatiiovany nenasiln€¢, avsak cilené vSemi pedagogickymi pracovniky

v ramci celého vzdélavaciho procesu. Jde o postup zaki i ucitelt sméfujici ke spoleénému cili, tj. k utvareni
stanovenych kli¢ovych kompetenci. Jedna se o stanoveni prostiednictvim jakych nastrojt chtéji a mohou ucitelé
dovést své zaky v ramci svych vyucovacich predméti a jinych aktivit ke klicovym kompetencim.

Hlavnim cilem odborného vzdé€lavani je pfiprava absolventi v mnozstvi a kvalité odpovidajici pozadavkim
ziizovatele a pedagogickych dokumentii MSMT CR. Zakladnim kriteriem je poZzadavek odbornosti a plné
kvalifikovanosti pro vykon piedpokladanych Cinnosti, soucasn€ s polozenim zéklada pro dal§i moznosti
zvySovani kvalifikace, pfip. ziskani ¢asti dispozic umoziujicich mobilitu a rychlou adaptabilitu absolvent.
Vzdélavaci programy Skoly jsou realizovany na zakladé platnych uc¢ebnich dokumentd. Jednim z ukolu je
zjistovat, potvrzovat a reagovat na mozné objektivni vlivy na ptedpokladané profesni pole absolventt a tyto
promitat do vzdélavacich programi $koly. Vzhledem k rychle se ménicim vnéjs$im vlivim je ve Skole vytvaren
prostor pro moznost dynamického pfizpiisobeni a tvofivé reakce. Jsou vytvareny podminky pro realizaci
inovacnich, doplikovych, rekvalifikacnich a dalSich vychovné vzdélavacich aktivit. Pribézné je otevirana
diskuse o vzd¢lavaci nabidce skoly s cilem zjistit, potvrdit, pfipadn¢ upravit nabidku v konsensu okamzitych
potieb zakl a rodicti a perspektivnich potieb ztizovatele a trhu prace v roce absolvovani. Je zpracovan systém
vnitiniho hodnoceni kvality s dirazem na formalni stranku a systém ziskavani informaci o vnéj$im hodnoceni.
Vystupy jsou piimo propojovany s planovanim, organizovanim a realizaci vychovné vzdélavaci Cinnosti.
Rovnovaha a optimalni stav mezi vnéj$im prosttedim skoly a vnitinim pisobenim je udrzovana trvalou
spolupraci se zfizovatelem, s pedagogickymi institucemi a institucemi vyzkumné a odborné praxe a dalSimi
mimos§kolnimi partnery.

Popis celkového pojeti oboru

Vzdélavani v oboru podnikani vytvari predpoklady k ziskani kompetenci potiebnych k ispésnému zvladnuti
podnikatelskych aktivit. V prubéhu ptipravy ve studijnim oboru byl kladen diiraz na rozvoj schopnosti aplikovat
poznatky a dovednosti z ekonomiky podniku, Gcetnictvi, pisemné a elektronické komunikace, prava,
managementu a marketingu a psychologie na konkrétni situace v podniku. Diraz je kladen na zvladnuti
komunikace (Gstni, pisemné, elektronické) s vyuzitim prostfedkti informacni techniky a na praci s informacemi.
Absolvent nastavbového studia oboru vzdélani Podnikédni uplatni své znalosti a dovednosti pii fizeni vlastni
firmy, predevs§im v profesni oblasti, pro kterou se pfipravoval v pfedchazejici pfiprave v konkrétnim ucebnim
oboru. Rovnéz je pfipraven vykonavat ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni i administrativni ¢innosti
v soukromych firmach i statnich organizacich.Absolvent je pfipraven vykonavat ekonomické, provozné-
ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti. Ziskané znalosti a dovednosti uplatni pfi fizeni vlastni firmy
predevsim v profesni oblasti, pro kterou se pfipravoval v pfedchazejici pripravé v konkrétnim uc¢ebnim oboru.
Cilem studia je vybavit zaka kompetencemi nezbytnymi pro profesni uplatnéni a celozivotni uceni.
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Metody a formy vyuky

Pojeti vyukovych metod ve SVP sleduje linii moderni pedagogiky, ktera respektuje aktivitu a samostatné usili
zaka jako urcujici tendenci rozvijejici se osobnosti, kterd se ovSem neobejde bez porozuméni, péce a pomoci ze
strany ucitele. Jsme si védomi, Ze vyukova metoda neplsobi izolovang, ale je zaclenéna do edukacniho systému
jako jeho dilezity prvek, jehoz pisobenim vychova postupuje zadoucim smérem. V soucasné informacni
spolecnosti, pro niz je charakteristicky obrovsky nartst informaci, vyZadujici novou Groven gramotnosti i vyS$si
kulturu vzdélavani, je nutné spojovat prevratné inovace s osvédéenymi tradicemi, jak to vyzaduje sam Zivot.
Proto jsme v nasem SVP neopomenuli klasické vyukové metody, ale také jsme vénovali znaénou pozornost
aktivizujicim metodam. Snazime se o to, aby nasi pedagogové co nejvice vyuzivali rozmanité metody, techniky,
postupy a prostiedky a podle svych moznosti je prohlubovali, rozsitovali. Pfispivame tak k utvareni nového
pedagogického mysleni.

Metody a formy vyuky odpovidaji zdkladnim obecnym vzd€lavacim cilim a jsou specifikovany vzhledem

k jednotlivym oblastem vzdélavani a pfedmétim.

Metody a formy vzdélavani jsou rozpracovany v uvodu kazdého vyu€ovaciho predmétu. Vyucujici je voli podle
svych potfeb a zkuSenosti se zietelem na charakter vyucovaciho pfedmétu, na obsah konkrétniho uciva, vysledkt
vzdélavani, kterého se ma dosahnout, konkrétni situaci v pedagogickém procesu a s ohledem na moznosti $koly.
V koordinaci s ostatnimi vyuéujicimi vyviji soustavnou péci o ziskavani a rozvijeni pozadovanych profesnich
znalosti, vlastnosti a schopnosti, dale podporuje profesni vystupovani zaku, jejich estetické citéni, kultivované
vyjadfovani, konstruktivni a vstficné jednani se zdkazniky, obchodnimi partnery i spolupracovniky,
spolupracovat, odpovédné rozhodovat apod.

Vyucujici uplatiuji vhodnou motivaci, ktera stimuluje praci zaki a nejcastéji se opira o zdjem o zvoleny obor
vzdélani. Podobné aplikacni ptiklady jsou vybirany tak, aby se tykaly problematiky odbornych predmétt. Dtraz
je kladen na podporovani samostatné prace zakd, pfedevs§im na osobni zodpoveédnost a samostatnost, schopnost
kooperace a tymové spoluprace se zamérem odpovidajiciho sebehodnoceni a poznani svych moznosti

a ovliviiovani zdkovskych postoji — samostatné prace zaki, skupinové prace, brainstorming, referaty, prezentace
pisemné, Ustni a jiné, spolecné hodnoceni, analyza vysledku.

Vyucujici vSeobecné vzdélavacich pfedméti kladou diraz na to, aby zaci dosahovali maximalnich vysledki

s ohledem na své moznosti. Cilem je vytvaret a rozvijet profesni schopnosti a vlastnosti zakt véetné schopnosti
jednat se spolupracovniky a zakazniky, estetického citéni a vztahu k zivotnimu prostiedi.

Dulezitou slozkou teoretické vyuky je pouzivani nazornych pomucek v rizné formé, které zakovi usnadnuji
pochopeni uciva, jako vzorky, nasténné obrazy, zvukové nahravky, instruktazni a vyukové video, exkurze.

K procvicovani a upeviiovani uciva se vyuzivaji rizné formy ustnich, pisemnych a praktickych cviceni, soutéze,
simula¢ni metody, projekty apod.

Velky dtiraz je kladen na vytvareni mezipfedmétovych vazeb, které rozsituji klicové kompetence zdka. Soucasti
vyuky jsou besedy s odborniky, navstévy vystav a koncertil, odborné exkurze, soutéze, skupinové projekty

a ruzné formy zapojeni zaku do prezentacnich akei Skoly.

V oblasti teorie je kliCovou zaleZitosti naucit zaky samostatné prace s informacemi, naucit zpuisobtim efektivniho
studia a aplikace ziskanych informaci. Stejné vyznamnou zalezitosti je motivace Zakd a vSestranné posilovani
jejich volnich vlastnosti. U¢innymi metodami v tomto sméru je problémové uéeni, tymova prace, diskuse,
samostatné prezentace az po vytvareni zakovskych projektll. Systematicky by se mély propojovat poznatky

z jednotlivych vzdélavacich oblasti do vyssich a komplexnéjsich celkti. Metodika vyuky bude zvolena

i vzhledem k mentalnimu vyvoji a somatickému stavu zakt, zohlediiovani budou i Zaci se zdravotnim, piipadné
socialnim znevyhodnénim.

Vyznamné misto ve vyuce ma dialog, diskuse a tzv. problémové uceni. Pfes individudlni stranky procesu poznéni
je zdiraznovan vyznam tymové prace a kooperace. K aktivaci a motivaci zaki slouzi praktické prace, ro¢nikové
prace, prezentace a soutéze.

Realizace kli¢ovych kompetenci

Kompetencemi jsou oznaceny ohrani¢ené struktury schopnosti a znalosti a s nimi souvisejici postoje a hodnotové
orientace, které jsou predpokladem pro vykon absolventa ve vymezené ¢innosti.

Kompetence neexistuji izolované, ale navzajem se prolinaji a doplituji. Zaci si je osvojuji a prohlubuji v priib&hu
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celého vzdélavani na stfedni Skole.

Kli¢ové kompetence jsou obecné pienositelné a pouzitelné soubory kvalit osobnosti (zahrnujici védomosti,
intelektové dovednosti, postoje, hodnotové orientace), které kazdy ¢loveék potiebuje k tomu, aby mohl
plnohodnotné zit v soucasném svété. Mohou byt vyuzivany témét u kazdé prace bez ohledu na odbornost, a proto
prispivaji k lepsi zaméstnatelnosti absolventt; jsou vyznamné i pro celoZivotni u€eni. Na jejich rozvoji se podili
jak vSeobecné, tak odborné vzdélavani.

V nasem skolnim vzdélavacim programu jsou klicové kompetence zakomponovany do vyuky, ale i do
mimoskolnich aktivit, jsou uplatiiovany nenasilng, avsak cilen¢ v§emi pedagogickymi pracovniky v ramci celého
vzdélavaciho procesu.

Vychovné vzdélavaci proces sméfuje ke spoleénému cili, tj. k utvateni stanovenych kli¢ovych kompetenci, SVP
uréuje prostiednictvim jakych vyucovacich pfedmétil, nastroju a aktivit bude téchto klicovych kompetenci
dosazeno.

Béhem studia je zak veden tak, aby si byl védom svych osobnich moznosti a kvalit, aby umél pracovat
samostatné i v tymu. Vyuka poméha rozvoji osobnosti a vytvafi predpoklady k tomu, aby se zak spravné zapojit
do spolecnosti a uvédomil si moznosti svého dal§iho rozvoje.

Vychovny a vzdélavaci proces je veden tak, aby se zak choval zodpovédné pii plnéni pracovnich ukolu a aby
zodpovidal za své jednani v riznych obcanskych i pracovnich situacich. Rozvijeni kli¢ovych kompetenci je
vhodné zatazeno do vSech pfedmétl. Proces uplatinovani klicovych kompetence je veden tak, aby byl soustavny
a vykazoval vyvojovy posun béhem studia.

Uroven kli¢ovych kompetenci ziskanych béhem Zivota na zékladni a stfedni §kole neni nikdy kone¢na. Tvoii
zaklad pro dalsi celozivotni u€eni a orientaci v kazdodennim praktickém zivote.

Proto si SOS a SOU Neratovice klade za cil rozvijet to, co zakim poskytlo ptedchozi vzdélani. Snazime
se prohlubovat u nasich zakd jimi vstipené kompetence.

V prvé fad¢é kompetenci k u€eni — cilem je umoznit zaktim osvojit si strategii uceni a spravné je motivovat na
celozivotni vzdélavani. Nase strategie zni: ,,Cim hloubgji ¢lovék pronika do tajemstvi védéni, tim vice dychti po
objevovani nového a neznamého*. To je mozné jen tehdy, vzbudime-li v Zacich opravdovy zajem o uceni

a nau¢ime-li je ucit se spravng, racionalné vyhledavat informace, tfidit je, snazit se je analyzovat, pracovat s nimi,
davat je do souvislosti, vyvozovat zavéry, umét je vyuzit v praxi. To vSe Ize dosahnout modernimi vyuc¢ovacimi
metodami a promyslenym puisobenim na jedince i skupinu. Mnohdy si Zaci nevéfi, mysli si, Ze to oni nemohou,
nedokaZou, na to nemaji, jini se jim budou smat. Ale jde to, velkou silu ma kolektiv, tymova prace. Zaci si
poméhaji. Casto jsou pak sami piekvapeni tim, co dokéazali vytvofit, zvladnout. Zpravidla radi soutézi, maji
touhu uspét, prosadit se, pro jiné je motivaci hmotny ¢i nehmotny efekt, kterym mtzeme ocenit jejich snazeni.
Na nasi skole se snazime pracovat s zaky tak, aby se mohli prosadit individudlné a kazdy pracoval svym tempem.
Pro realizaci klicové kompetence k uceni jsou vyuzivany k prohloubeni profesni pfipravy zakovské projekty. Jde
o sbér, zpracovani a prezentaci informaci, osobni nebo pisemné kontakty se zastupci vyrobeti, kontrolnich
organt, poradenskych firem, zpracovani informaci na PC, pfipravu a uspofadani material pro prezentaci.
Nékterym se zpoc¢atku nechce, ale ¢asem jim dojde, Ze kdyZ zlstanou pasivni, neprorazi. Mnozi si i oveii své
moznosti. Dilezité je dat zakam prilezitost vyzkouset to, nebat se, nenechat se odradit netspéchem.

Asertivni pfistup k uceni, ale i k Zivotu samému, pomaha mnohym pii hledani uplatnéni, jak na trhu prace, tak i v
Zivoté samém.

S touto kompetenci souvisi i kompetence k feseni problémt, k tvofivému mysleni, k logickému uvazovani. Jak je
vySe uvedeno, nasi zaci maji piistup k riznym projektiim, které realizuji v ramci odbornych predmétt.

Zaci jsou vedeni k aktivni u¢asti na viech fazich innosti — planovani, piipravé, realizaci i hodnoceni. Pracuji

s vypocetni a reprodukéni technikou, maji k dispozici interaktivni tabuli v multimedialni ucebné, atraktivni
programy, kamery i digitalni fotoaparaty.

Piedmétové komise organizuji a umoziiuji zikiim téast na nejrizngjsich soutézich a akcich. Zaci maji moznost
ucastnit se §kolnich i mimoskolnich aktivit — kulturnich, sportovnich i vzdélavacich (divadelni a filmova
pifedstaveni, sportovni soutéze, akce v ramei vypocetni techniky, odborné exkurze, odborné prezentace).
Vyznamné jsou rozvijeny kompetence komunikativni, jejichz zéklady jsou Zakiim v§tépovany v leps$im piipadé
uz v rodinach, v tom hor§im na zakladnich skolach.

Vsichni pedagogicti pracovnici dobte védi, ze pokud vazne komunikace, dostavi se problém.

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
15



Podnikani 2021 Charakteristika SVP

Snazime se, aby tuto filosofii pochopili i nasi Zaci, nejvétsi dil odpovédnosti lezi v tomto sméru na ,,jazykarich®,
ale i na ucitelich riznych vychov, humanitnich i odbornych pfedméti — rozsifovani a tiibeni slovni zasoby,
nacvik komunika¢nich mechanismt, kooperativnich metod prace apod. Obecné se vi, Ze soucasna generace
...nactiletych je velmi ,,usporna“ ve svém vyjadiovani, maji jiné komunikacni navyky. Ale tento trend se da
obejit, jen najit spravnou moznost ,,odblokovani* — Vyjadti se pohybem, malbou, vytvarnym uménim Skvély je

i kladny osobni ptiklad. Na nasi skole vénujeme velkou pozornost vybéru tiidnich uciteli, ktefi velmi fundované
zastoupi v nékterych piipadech i rodi¢e a pfevezmou za né nezistné ¢ast jejich povinnosti. Ale to patii
neodmyslitelné k naSemu povoléani. Spousta pedagogt pravé v této oblasti nachazi osobni uspokojeni a smysl své
prace. Dobie vime, Ze pravé zde jsme svym zaktim velmi uzitecni. Potfebuji si popovidat, vytiibit nazory, ujistit
se o spravnosti svého mysleni, konani atp., svou nezastupitelnou roli zde ma i vychovny poradce.

Komunikativni dovednosti jsou rozvijeny na trovni verbalni, pisemné i s vyuzitim IKT. Oblast vyuziti
informacnich a komunikac¢nich technologii je zaméfena nejen na osvojeni dovednosti prace s témito
technologiemi, ale také na vhodném vyuziti téchto znalosti pro sviij osobni i pracovni zivot.

Béhem vzdélavaciho procesu rozvijime i kompetence personalni a socialni, coz se ndm jevi prioritni z hlediska
budouciho povolani nasich zakti. Hodnotova orientace zakd, jejich charakterové, moralni a volni vlastnosti,
schopnost domluvit se, vzajemné se respektovat, pomahat si, mit radi sami sebe i ostatni, respektovat tradi¢ni
uspofadani a funkci rodin, nechtit jen brat, ale i davat, v€dét, Ze normalni je byt Cestnym a moralnim ¢lovékem,
nesmifovat se s malem, dokazat se zastat slabsiho, postavit se proti korupci, nasili , zlu ... to jsou atributy, které
patfi k nasim Skolnim kompetencim. A budou-li je umét nasi zaci ve svém zivoté uplathovat, pak jsme sviij
vychovné vzdélavaci cil splnili.

Jednotny pfistup pedagogl se promita v jednotnych pozadavcich na chovani zéka ve kole i na akcich
organizovanych Skolou, na vytvareni piiznivého klimatu ve Skole. Upeviiovani a rozvijeni socialnich kompetenci
vede k vhodnému zapojeni zaka do kolektivu, ve kterém uplatni své schopnosti, ale bude i umét respektovat
druhé a spolupracovat s nimi.

Vzdélavani v SOS a SOU Neratovice sméfuje k naplnéni ob&anské kompetence a kulturniho povédomi. Jde o to,
aby zéci uznavali hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spolecnosti a dodrzovali je, jednali

v souladu s udrzitelnym rozvojem a podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim by méla vést k tomu, aby Zaci byli schopni
ziskat pozitivni vztah k povolani a k praci, méli piehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru
a povolani, ziskali realnou pfedstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru, dokazali ziskavat
informace o pracovnich nabidkach, vyuzivat poradenskych a zprostiedkovatelskych sluzeb, znali prava

a povinnosti zameéstnancti a méli zakladni védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit.

Matematické kompetence souviseji s dovednosti pouzivat rizné aritmetické postupy dilezité pro feSeni
praktickych ¢innosti. Matematika se vyznamné podili na formovani intelektualnich schopnosti zakt, predevsim
na jejich logickém mysleni.

Kompetence vyuzivat prostiedky informaénich a komunikaénich technologii a pracovat s informacemi spociva
ve vyuziti informacnich a komunikaénich technologii pfi praktickém Zivoté, je zaméfena nejen na osvojeni
dovednosti prace s témito technologiemi, ale také na vhodném vyuziti téchto znalosti pro sviij osobni i pracovni
zZivot.”

Zpusoby rozvoje klicovych kompetenci ve vyuce

* vyuka ve skole

* sportovni a turistické kurzy, zazitkové programy
* besedy a exkurze

* zapojeni do sportovnich a védomostnich soutézi
* zapojeni do etickych projekta

Realizace prufezovych témat

Skolni vzdélavaci program rozpracovava kromé uiva &tyfi priifezova témata. Mezi prifezova témata patii:
* Obcan v demokratické spolecnosti

+ Clovék a zivotni prostiedi

+ Clovék a svét pace
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* Informaéni a komunikaéni technologie

Zatazeni prufezovych témat do vyuky je zaméfeno tak, aby si Zak uvédomil vzajemnou pouzitelnost a souvislost
znalosti a dovednosti z riznych vzdélavacich oblasti. Prifezova témata vyrazn€ formuji charakter zakd a jejich
postoje. Prifezova témata jsou zafazovana do vSech ro¢nikl vzdy podle vhodné vazby na ucivo. V ramci
jednotlivych ptedmétt budou zaclenéna prifezova témata typicka pro dany pfedmét. Konkretizace prufezového
tématu je soucasti uebni osnovy daného predmétu. Detailni zapracovani je soucasti tematického planu.
Jednotliva prufezova témata jsou zafazovana do tematickych celku tak, aby svym pojetim vedla zaky

k odpovédnému jednani ve vztahu k ptirod¢, k ekologii, k demokratické spole¢nosti, vychovavala zaka

k zodpovédnosti, vztahu k praci a naucila je pracovat s informacnimi technologiemi pfi vyhledavani potiebnych
informaci.

Prlfezova témata predstavuji ve vzdélavacim programu okruhy aktualnich problému soucasného svéta a jsou
vyznamnou soucasti vzdélavani. Jsou dilezitym formujicim prvkem, ponévadz vytvareji pfilezitosti jak pro
individualni uplatnéni zakd, tak i pro jejich vzajemnou spolupraci, pomahaji utvaret a rozvijet osobnost zaka
zejména v oblasti hodnot a postoju.

Pfinos prufezovych témat je zietelny nejen v oblastech vySe uvedenych, ale i v oblasti védomosti, dovednosti
a schopnosti.

Podminkou G¢innosti téchto témat je jejich propojenost se vzdélavacim obsahem konkrétnich vyucovacich
pfedmétli i s obsahem mimoskolnich ¢innosti. Vzhledem k tomu, Ze priifezova témata prochazeji napii¢
vzdélavacimi oblastmi, ptispivaji ke komplexnosti vzdélavani zakl a pozitivné ovliviuji proces rozvijeni
kli¢ovych kompetenci zaka.

Obcan v demokratické spolecnosti

Dominantni prifezové téma spocivajici ve vzajemné spolupraci, respektovani, ucasti a dialogu. Toto téma skyta
mnoho moznosti nejen teoretickych, ale i praktickych.

Teoreticky i prakticky se toto téma realizuje pfedevsim ve vSeobecné vzdélavaci slozce, zejména v obCanské
nauce, ve vyuce jazyku, v estetickém vzdélavani. Kromé poznatkl zakladi obcanské gramotnosti v jednotlivych
piedmétech (rozvoj osobnosti, mezilidska komunikace, struktura spole¢nosti, historie spole¢nosti, politicky

a pravni systém, moralka, svoboda, odpovédnost) je toto téma prohlubovano i v odbornych pfedmétech

a odborné praxi. Zejména je kladen diraz na zodpovédny a aktivni pfistup v praci, je vyzvedavana snaha
dosahnout mistrovstvi ve svém oboru nejen hloubkou znalosti a dovednosti, ale i poznanim mezioborovych
souvislosti s jejich vazbou na celospolecenské déni. Toto prifezové téma napomaha rozvoji socialnich
kompetenci zaku.

Zejména v prvnim ro¢niku se zatazuji témata k pochopeni postaveni ¢loveéka ve spolecnosti, formovani postoji
zaku, aby byli schopni vytvofit dobry tfidni kolektiv, dovedli se navzajem respektovat a pomdhat si. Organizuji
se besedy o historii mésta a regionu, hry zaméfené na vzajemné pozndvani se a stmelovani kolektivu, tim je
podpofena snaha o vytvofeni demokratického prostiedi ve tiide i ve Skole, kultivace nazort, postoji, jednani
jednotlivych zaka. Napomahame tak rozvoji socialnich a osobnostnich kompetenci zaka, stimuluje se jejich
aktivita a angazovanost (zaclenéni do Zivota v obci, ve spole¢nosti).

Dalsi oblasti je formovani nazorti mladych lidi a orientace na spravné hodnoty Zivota - besedy a prednasky

o nebezpeci navykovych latek, nebezpeci Sikany, o péstovani zdravého Zivotniho stylu. Velky vyznam ma
jednotny piistup viech pedagogti k chovéani zaki. Zaci i pedagogové jsou si védomi, Ze viichni vytvaii image
Skoly zvl1asté ve vztahu k vetejnosti. Do této oblasti spada i vyhledavani problémovych zakda, ktefi narusuji
kolektiv a feseni téchto situaci ve spolupraci s vychovnym poradcem.

Nase skola tspésné fadu let spolupracuje s riznymi socidlnimi partnery, zaci se aktivné Gcastni jejich akei,
prezentaci. Této formy spoluprace se d& vhodné vyuzit i k podpote multikulturni vychovy.

Lze vytvofit bilaterdlni kontakty se Skolami v jinych zemich, pfipadn€ se zapojit do mezindrodnich vzdélavacich
programu, coz se nam dafi i realizovat. Nase Skola se aktivné zapojila do projektu Leonardo, Sokrates.

Aplikace prufezovych témat :

« komunikace, vyjednavani, feseni konfliktd
* tolerance, respektovani odlisnosti

* masova media, rozpoznani manipulace
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Clovék a zivotni prostfedni

Téma Clovék a Zivotni prostiedi vede k pochopeni vyznamu piirody a spravného chovéni &lovéka v piirodg.
Poznatkové zaklady se vytvareji v predmétu biologie, chemie a ekologie, kultivace zdka v tom smyslu, aby si
vazil a mél tctu k zivé i nezivé ptirod€ pak v obCanské nauce. Cilem je vytvofit u zaki nejen presvédceni

o ochrané zivotniho prostfedi, ale i aktivni vztah ve smyslu volby takovych ¢innosti, technologickych metod
a pracovnich postupt, které by neposkozovaly Zivotni prostiedi. Konkrétné to znamena Setrné a hospodarné
zachazeni se $kodlivymi latkami a odpady a dodrZzovani zasad uskladnovani a pouzivani surovin a materiala
pouzivanych v praxi.

Toto téma se dobie zacleniuje do odborného uciva, kde se klade diraz na pochopeni zavislosti ¢lovéka na
ptirodnich surovinach, spravném hospodareni s vyrobky, na odpovédnosti clovéka za zachovani udrzitelného
rozvoje spolecnosti. Formou rozhovord, besed si zaci uvédomuji souvislost riznych ¢innosti ¢loveka s Zivotnim
prostiedim.

Téma tesi otazku kvality zivotniho prostiedi se zaméfenim na pldni a klimatické podminky a jejich vliv na
kvalitu potravin, ochrana pfirody, prostiedi a krajiny, a to pfi nedodrzeni pfedpist platnych pro udrzbu a Cisténi
stroju a strojniho zafizeni. Likvidace odpadnich latek a u€inky a likvidace toxickych latek, ropnych produkt,
produkti jadernych reakci a likvidace plastil., vyuziti energii, tepelnych motort, jejich u€innost, teplotni
roztaznost, klady a zapory riznych druht elektraren, ochrana pfed jadernym zafenim, vyuziti jaderné energie,
zivot ve sluneéni soustavé - s tim v§im se Zaci seznamuji a hledaji sami své hodnoceni.

Ve vztahu k ekologii ¢lovéka je uvadéna zejména problematika koncentrace Skodlivych latek v potravnim
fetézci, vyznam zdravé zivotospravy. Tyto oblasti jsou realizovany formou prezentace zakli v power pointu

a diskusi.

Jde o téma, které ma vést k pochopeni zakladu ekologie a ochrany Zivotniho prostedi, volné navazuje na
environmentalni vychovu zakt zékladnich skol. Tato vychova vede jedince k pochopeni komplexnosti

a slozitosti vztahti ¢loveka a zivotniho prostfedi, umoziuje uvédomovat si dynamicky se vyvijejici vztahy mezi
¢loveékem a prostfedim pfi pfimém poznavani hledisek ekologickych, ekonomickych, védeckotechnickych,
politickych a ob&anskych, hledisek ¢asovych (budoucnost) i prostorovych (lokalni, regionalni i globalni
problémy), i moznosti riznych variant feseni environmentalnich problému. Na realizaci priufezového tématu se
podili prakticky vSechny pfedméty i vzdélavaci oblasti.

Postupnym propojovanim, roz$ifovanim, upeviiovanim i systematizaci védomosti umoznuje environmentalni
vychova utvareni integrovaného pohledu na svét. Kazda oblast ma sviij specificky vyznam pii formovani
racionalni, emocionalni i volné¢ aktivni stranky osobnosti. Bez téchto kompetenci nelze v budoucnosti v zadné
oblasti obstat.

Nase skola se zameéfuje nejen na aktivity vzdélavaci, ale snazi se ptikladem budovat vzorce budouciho jednani
svych absolventi tim, Ze respektujeme zasady Uspornosti a hospodarnosti s veskerymi zdroji, mame tspéchy
v projektové ¢innosti EVVO. Provadime vysadbu zelené, pe¢ujeme o ni, tfidime odpad a respektujeme zakon
tykajici se ekologické likvidace odpadi. V minulém $kolnim roce byla provedena vystavba piirodni u¢ebny

s meteorologickou budkou, kde probiha v letnich mésicich vyuka pfedméti ekologie a biologie.

Aplikace prufezovych témat :
* postaveni ¢lovéka jako soucast ptirody
* ochrana prostiedi, dodrzovani BOZP

Clovék a svét prace

Realizace priifezového tématu spociva v ziskani klicovych kompetenci, které umozni absolventu stfedni skoly
uplatnit se ve svété prace, tzn. naudit se rozhodovani o svém budoucim Zivot&, zejména profesni orientaci. Zaci
musi byt vedeni k osvojeni kompetence aktivn€ rozhodovat o vlastni profesni kariéte (uplatnit se na trhu préce,
flexibilng se ptizpisobit zménam, neustale se vzdélavat a rozvijet, neustrnout, nauéit se kriticky posuzovat své
kvality a pfedpoklady a konstruktivné zvazovat moznosti seberealizace). Kdo neni schopen pochopit vyznam
profesni mobility, nema Sanci.

Téma se realizuje zejména v ekonomice (trh prace, vybrané kapitoly ze zdkoniku prace, podstata a formy
podnikani), v obcanské nauce (odpovédnost za vlastni budoucnost) a v ¢eském jazyce (formulace zadosti
0 zaméstnani, strukturovany Zivotopis, prezentace pfed moznym zaméstnavatelem), v odbornych predmétech
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(moznost uplatnéni, situace v regionu, moznosti dalsiho vzdélavani a rekvalifikace) a odborné vyuce (praxe zaka
na pracovistich firem).

Nesmirné dtlezity je i nacvik feSeni situaci souvisejicich s hledanim zaméstnani, kontaktii s ufady, s firmami —
budoucimi zaméstnavateli, coz pfedpoklada schopnost rychle se orientovat v platné legislative, umét
komunikovat v ¢eském i cizim jazyce a efektivné vyuzivat informacni a komunika¢ni technologie.

Zéci se seznamuji se s naroénosti oboru, vytvaieji si dobry vztah ke zvolenému oboru, uéitelé péstuji v Zacich
touhu po uplatnéni a odborném rastu, uéi je fesit problémové situace. Zaci maji moznost navazovat kontakty

v ramci odborného vycviku, rovnéz jsou zafazeny exkurze na Gifad prace a procvi¢ovany dovednosti, které
mohou zakiim pomoci pfi hledani zaméstnani — sepsani zadosti o misto, sepsani zivotopisu, vyhledavani nabidek,
nacvik rozhovort a dalsi.

Aplikace prufezovych témat :

* prace s informacemi, pisemna a verbalni komunikace
* sebeprezentace zaka

» orientace ve sluzbach zaméstnanosti

* komunikace se zamé&stnavateli

« formulace vlastniho ocekavani, priorit

Informaéni a komunikaéni technologie

Clovék 21. stoleti se bez informaénich a komunikaénich technologii prakticky neobejde. Staly se béznou souéasti
jeho kazdodenniho zivota a pronikly prakticky do vSech obort a ¢innosti, na vSech irovnich.

Je nutné, aby absolventi byli pfipraveni vyuzivat prostfedky IKT pro praktické ukoly fesené v ramci zvolené
profese, ale i v ¢innostech, které cloveék vykonava bézné v osobnim Zivoté. Nase $kola je diky dobrému
materidlnimu i persondlnimu vybaveni schopna poskytnout v této oblasti zaklim maximum (vyuziti PC

v odbornych i v§eobecné vzdélavacich predmétech, volny pfistup zakt na internet v pribéhu vyuky i po
vyucovani, vyuka na interaktivnich tabulich, prace s reprodukéni technikou, moderni vyukové programy).

Vétsina zaki vitd moznost naucit se vyhledavat informace na internetu, pracovat s grafickymi i jinymi programy,
ptipravovat si své prezentace ¢i psat obchodni dopisy na PC, komunikovat s ptateli i s okolnim svétem. Berou
tuto oblast jako pfirozenou soucast kazdodenniho Zivota. Jako zdroje informaci jsou schopni vyuzivat rizna
média, ktera jsou pro starsi generaci obtizné piijatelna.

Realizace tématu Informaéni a komunikaéni technologie spo¢iva ve zdokonalovani schopnosti zakti pracovat

s ruznymi prostfedky informac¢nich a komunikacnich technologii. Vyuka pfedmétu IKT je rozlozena do tii
ro¢niki. Nejdrive je zatazeno ovladani zakladni softwaru a osvojeni si dovednosti pfi praci s internetem.

V dalsich ro¢nicich jsou tyto dovednosti dale rozvijeny a propojovany s dal$imi predméty. V hodinach IKT tak
mohou zaci v ramci aplikaci plnit tkoly zadané uciteli jinych predméti.

Toto téma se realizuje nejenom v samostatném piedmétu, ale prostupuje i do dalSich pfedméti. Diky
pocitacovym technologiim je mozné rychlé vyhledavani nejriznéjsich informaci, jejich efektivni zpracovani

a prehledna forma prezentace. IT zefektiviiuji i samotny proces vyuky a hodnoceni. Po¢itacové programy
dopliuji v§echny vyucovaci piedméty, jsou schopné propojit slovo s obrazem a pohybem. V oblasti odborné
vyuky se rozviji aplikované znalosti pfedevs§im v ¢astech technické dokumentace a diagnostiky.

IKT se vyuziva pro tvorbu zékovskych projekti, a vyuziti internetu k dal§imu vzdélavani a ziskavani informaci
a pri tvorbé seminarnich praci, zakovského projektu a referatt pii hledani podkladi pro jejich zpracovani.

Aplikace prufezovych témat :

* vyhledavani informaci

* schopnost vyuzivat IKT

* prezentace vysledkil své prace prostfednictvim IKT

Skola dba na celoZivotni vzdélavani ugiteld, které se stava jednou z priorit $kolstvi. Kvalitni a vzdélany uéitel je
rozhodujici podminkou pro kvalitni vzdélavaci proces. Neni mozné vystacit se ziskanymi védomostmi ze studia
navzdy. Pozadavky doby i nové védecké poznatky diktuji nutnost celozivotniho vzdélavani a zkvalitiovani prace
kazdého ucitele. Dalsi vzdélavani je v zajmu kazdého ucitele a je samoziejmosti. Naopak v zajmu $koly musi byt
vytvoreni podminek pro jejich dalsi studium. Své vzdélani uplatni praveé ve skole.

Akce uskutecnéné v ramci prevence rizikovych projevi v chovani zakd, dalsi zptisoby jejich predchazeni
Dulezitou soucasti Skolni i mimoskolni vychovy je protidrogova osvéta. Probihaji i opakované besedy urc¢ené
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rodi¢tim a zdkim. Veskeré planované aktivity pro kvalitni vyplnéni volného ¢asu zakd maji vyznam i v oblasti
protidrogové prevence. Cile preventivnich intervenci jsou formulovany jako boj proti zneuzivani navykovych
latek, rozvijeni osobnich kvalit zakd, vytvoreni prostoru pro smysluplné vyuzivani volného Casu, vychova

k zodpovédnosti za své zdravi a zdravy zivotni styl a snizeni vyskytu socialné patologickych jevl v chovani
zaka.

Dalsi dilezitou roli v Skole hraje boj proti Sikanovani a nekompromisni postihy za jeho prokazani jsou jednou
z priorit §koly. Ttidni ucitelé s zaky pravidelné o tomto jevu hovofi.. V otazce prevence Sikany hraje roli
spoluprace s rodi¢i. Na rodi¢ovskych schiizkach pravidelné rodice zadame, aby kazdé, byt jen naznaky
patologického chovani zak, oznamili skole. Jen rychlym zasahem miiZe $kola na pfipadné viniky pusobit.

Multikulturni a environmentalni vychova

Velmi dulezitou soucasti vyuky a vychovy mladeze je multikulturni vychova, ktera ma zaky pfipravovat na ty
aspekty Zivota spole¢nosti, které souviseji s kulturni a socialni rozmanitosti nasi spoleénosti. Ackoliv je Ceské
republika ve srovnani s mnohymi jinymi evropskymi staty kulturné relativné homogenni (cca 95 % populace
tvoii etniéti Cesi a Cesky), je nutné poéitat s vyrazn&jsimi mezikulturnimi kontakty vyplyvajicimi z evropské
integrace. Nutnost multikulturni vychovy vychazi také z pokracujiciho procesu socilniho propadu nékterych
mens$in, s ¢imz se poji i nartstajici nevrazivost mezi majoritou a socialné¢ vylouc¢enymi skupinami (jde predevsim
o Romy a vztah majority vii¢i nim). Negativni dopady mezikulturnich kontakti, jako jsou xenofobie, intolerance
a rasismus, navic ohrozuji demokratickou spole¢nost a jejich disledky nakonec znamenaji ztratu pro v§echny,
nikoli jen pro pfislusniky minorit. Proto se multikulturni vychova stala standardni soucasti vzdélavacich
programd.

Enviromentalni vychova je opét vyznamnou slozkou vychovného plsobeni na mladez. Zabyva se predevsim
poskytovanim vychovy zaméfené na zlepSeni nebo ochranu lidského Zivotniho prostiedi. Svym plsobenim vede
k vytvateni postoji, hodnot, zavazkt ke vzniku udrZitelné spoleénosti. I v tomto sméru se SOS a SOU
Neratovice angazuje, a to nejenom teoretickym vysvétlovanim problému, ale i praktickym uplatiiovanim principd
a zasad ekologického souziti. Nase skola jiz tfetim Skolnim rokem tfidi odpad, ucastni se akci zaméfenych na
ochranu Zivotniho prostiedi. Pro tyto ti€ely ma $kola zfizenou funkci enviromentalniho koordinatora.

2. Organizace vyuky

Studium je organizovano jako tiileté dalkové. Organizace vyuky se fidi legislativnimi piedpisy. Vyucovani
probiha na zakladé predem schvaleného rozvrhu hodin v kmenovych a odbornych uc¢ebnach.

Mimo bézné (frontalni) vyucovani zafazujeme i jiné organizacni formy vyuky. Realizujeme vyuku ve spolupraci
se socidlnimi partnery, napf. ptednasky, praktické ukazky, exkurze do podnikové sféry, aktivni ucast odbornikd
z praxe v nékterych vyu€ovacich hodinach a pii zavérecnych zkouskach, apod. Praktickd vyuka se zabezpecuje
formou odborné praxe. Odborna praxe se organizuje na pracovistich SOS a SOU Neratovicei na smluvnich
pracovistich.

3. Zpusob hodnoceni

Zéci jsou hodnoceni podle klasifika¢niho fadu, ktery je soucasti "Skolniho fadu" SOS a SOU Neratovice. Pti
klasifikaci vysledkt vychazi vyucujici z pozadavku skolniho vzdélavaciho programu.

Z4ky ma $kola naugit pozadovanym védomostem a vitipit jim tak kli¢ové kompetence pro jejich dali profesni
drahu. Vzhledem k nizké motivaci zakl vychazejici z vékové kategorie bude hodnoceni zak zaméteno
predev§im na motivaéni a informativni funkci. Piesto je nutné pravidelné testovani studijnich vysledku.
Hodnoceni zakt vyplyva z dil¢i klasifikace zaka beéhem pololeti. Ucitel vyucujici v ptislusném predmétu vyuziva
k hodnoceni znalosti zdka rtizné druhy zkousek - pisemné prace vypracované jednotlivci i vysledky skupinové
prace, praktické prace nebo Ustni zkouSeni, prezentace projekti aj., sleduje pribézné vykon zaka, jeho aktivity pfi
vyucovani a pfipravenost na vyucovani.

Pti klasifikaci je hodnocena ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatki, kvalita a rozsah
ziskanych dovednosti, schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti, samostatnost pii feSeni teoretickych
a praktickych ukolti, schopnost vyuzivat a zobeciiovat zkusenosti a poznatky ziskané pii praktickych ¢innostech,
samostatnost a tvofivost.
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Hodnoceni ve vSeobecné vzdélavacich predmétech a v odbornych predmétech se provadi formou tstni
a pisemnou. Dale se hodnoti aktivita v hodinach. Zptisob hodnoceni vysledkl vzdélavani zéka na vysvédceni je
vyjadifeno znamkou. Bliz§i podrobnosti hodnoceni stanovi pfislusné normy MSMT a Klasifika¢ni smérnice;

Védomosti zakl jsou hodnoceny témito klasifikacnimi stupni:

Stupeii 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta a pojmy uceleng, presné a uplné a chape vztahy mezi nimi. Samostatné
a tvofive uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych i praktickych ukolt. Mysli logicky
spravné, zietelné se u né€j projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho Gstni a pisemny projev je spravny, presny

a vystizny.Také graficky projev je pfesny a esteticky. Je schopen samostatné studovat odborné texty.

Stupen 2 (chvalitebny)

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta a pojmy v podstaté také ucelené, piesné a tipIné. Samostatné nebo podle
menSich podnétl ucitele uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych tkolt.
Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti a vystiznosti. Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepfesnosti. Je schopen samostatné nebo

s mensi pomoci studovat odborné texty.

Stupeii 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, presnosti a tiplnosti osvojeni si pozadovanych poznatk a pojmi nepodstatné mezery.
Podstatnéjsi nepiesnosti a chyby dovede za pomoci uéitele korigovat. V uplatiovani osvojenych poznatka

a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold se dopousti chyb. Uplatituje poznatky podle podnétu
ucitele. Jeho mysleni je veelku spravné, ale malo tvofive, v jeho logice se projevuji chyby. V ustnim a pisemném
projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Graficky projev je méné esteticky a ma mensi
nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle navodu ucitele.

Stupeii 4 (dostatecny)

74k mé v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatk zivazné mezery. Pii feeni
teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkd je nesamostatny. V logice
mysleni se vyskytuji zdvazné chyby. Mysleni neni tvofivé. Jeho Gstni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve
spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Graficky projev je malo esteticky. Zavazné chyby dovede zék s pomoci
ucitele opravit. Pii samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupen 5 (nedostatecny)

Z:ak si pozadované poznatky neosvojil ucelené, piesné a iplné, mé v nich zdvazné a znaéné mezery.

V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti se vyskytuji velmi zdvazné chyby. Neprojevuje samostatnost
v mysleni, vyskytuji se u n¢ho Casté logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma zdvazné nedostatky ve
spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Graficky projev ma vazné nedostatky. Zavazné chyby a nedostatky neni
schopen opravit ani s pomoci ugitele. Nedovede samostatné studovat. Uroveii jeho védomosti neni predpokladem
pro praci ve vy$$im ro¢niku, resp. pro vykonani zavéreénych zkousek nebo maturitni zkousky

Zpusoby hodnoceni kli¢ovych kompetenci

Hodnoceni obéanskych a kli¢ovych kompetenci je zaclenéno do jednotlivych pfedméth a vétSinou se jedna

o komplexnéjsi posouzeni a hodnoceni, jak zak komunikuje, jak je schopen spolupracovat interaktivné

v kolektivu, jak vyuziva vypocetni techniku, jak vyuziva numerickych znalosti a jak je schopen prezentovat své
znalosti a dovednosti pro potieby praxe.

Zpisoby hodnoceni prufezovych témat

Hodnoceni prufezovych témat je obsazeno v naplni jednotlivych pfedmétd, z nichz nékteré tato témata probiraji
a hodnoti zevrubnéji.

Téma ob¢an v demokratické spole¢nosti je analyzovano zejména v pfedmétu obCanska nauka, ktery se podili
nejvice na formovani osobnosti, hodnoti se zejména jeho postoje a celkova orientace. Hodnoceni je provadéno
formou vymény nazori a diskusi.

Téma ¢lovek a Zivotni prostiedi je probirano a hodnoceno v predmétu zaklady ekologie a biologie. Hodnoti se
nejen dil¢i poznatky, ale zejména aktivni postoj jednotlivce v otdzce ochrany zivotniho prostiedi.

Téma clovek a svét prace je obsazeno zejména v predmétu zaklady ekonomiky. Hodnoti se predevsim schopnost
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ustné a pisemné prezentovat se pii jednani, mit pfedstavu o pracovnich moznostech v daném regionu, orientovat
se v prislusnych partiich zakoniku prace.

Hodnoceni zvladnuti informacnich a komunikaénich technologii probiha formou testl po kazdém modelu a na
zakladé projektu na zadané téma.

4. Zabezpeceni vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zakti nadanych a mimofadné nadanych

Zakem se specialnimi vzdélavacimi potiebami je zak, ktery k napInéni svych vzdélavacich moznosti nebo
k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklad¢ s ostatnimi potfebuje poskytnuti podptirnych opatteni.
Tito Zaci maji pravo na bezplatné poskytovani podpirnych opatieni z vy¢tu uvedeného v § 16 Skolského zakona.
Podptirna opatfeni realizuje $kola a skolské zatizeni. Podptirna opatfeni se podle organizac¢ni, pedagogické
a finan¢ni naroc¢nosti ¢leni do péti stupinll. Podptirna opatieni prvniho stupné uplatiiuje $kola nebo skolské
zafizeni 1 bez doporuceni skolského poradenského zatizeni na zakladé planu pedagogické podpory (PLPP).
Podptirna opatfeni druhého az patého stupné lze uplatnit pouze s doporu¢enim SPZ. Za¢lenéni podptirnych
opatieni do jednotlivych stupiili stanovi Pfiloha €. 1 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.

Pfi planovani a realizaci vzdélavani zakt s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi je tfeba mit na zrfeteli fakt,
7e se zaci ve svych individualnich vzd&lavacich potfebach a moznostech lisi. Uéelem podpory vzdélavani téchto
zaku je plné zapojeni a maximalni vyuziti vzdélavaciho potencialu kazdého zaka s ohledem na jeho individualni
moznosti a schopnosti. Pedagog tomu pfizptsobuje své vzdélavaci strategie na zaklad¢ stanovenych podptrnych
opatfeni. Pravidla pro pouziti podpurnych opatieni Skolou a $kolskym zafizenim stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016
Sb. Zavazny ramec pro obsahové a organizac¢ni zabezpeceni stiedniho vzdélavani vsech zakt vymezuje RVP SV,
ktery je vychodiskem pro tvorbu SVP. Podle SVP se uskuteéiiuje vzdélavani viech zakia dané skoly.

Pro zaky s piiznanymi podpirnymi opatfenimi prvniho stupné je SVP podkladem pro zpracovani PLPP
a pro zaky s pfiznanymi podpurnymi opatienimi od druhého stupné podkladem pro tvorbu IVP a PLPP (IVP
zpracovava $kola). Na trovni IVP je mozné na doporuceni SPZ (v piipadech stanovenych Piilohou &. 1 vyhlasky
&.27/2016 Sb.) v ramci podptirnych opatieni upravit oéekavané vystupy stanovené SVP , ptipadné upravit
vzdélavaci obsah tak, aby byl zajistén soulad mezi vzdélavacimi pozadavky a skutecnymi moznostmi zakd a aby
vzdélavani sméfovalo k dosaZeni jejich osobniho maxima. K upravam oéekavanych vystupii stanovenych v SVP
se vyuziva podpirné opatieni IVP. To umoziuje u zakt s pfiznanymi podptirnymi opatfenimi od tfetiho stupné
podpory (tyka se zakt s lehkym mentalnim postizenim) upravovat o¢ekavané vystupy vzdélavani, ptipadné je
mozné piizptsobit i vybér uéiva. Upravy obsahu a realizace vzdélavani zak s pfiznanymi podptrnymi
opatfenimi od tfetiho stupné podptirnych opatieni jsou pfedmétem metodické podpory. Pedagogickym
pracovnikiim bude zajisténa metodicka podpora formou dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

K tpravam vzd&lavacich obsahii stanovenych v SVP dochazi v IVP zaki s pfiznanymi podptirnymi opatienimi
od tietiho stupné (tyka se zakl s lehkym mentalnim postizenim). To znamena, Ze ¢asti vzdélavacich obsahi
n¢kterych vzdélavacich obort 1ze nahradit jinymi vzdélavacimi obsahy nebo cely vzdélavaci obsah nékterého
vzdélavaciho oboru 1ze nahradit obsahem jiného vzdélavaciho oboru, ktery Iépe vyhovuje jejich vzdélavacim
moznostem. V IVP zakd s ptfiznanymi podplrnymi opatienimi tfetiho stupné (tyka se zakt s lehkym mentalnim
postizenim) a ¢tvrtého stupné Ize v souvislosti s ndhradou ¢asti nebo celého vzdélavaciho obsahu vzdélavacich
oborti zménit minimalni ¢asové dotace vzdélavacich oblasti (oboril). Pro zaky s ptfiznanymi podplrnymi
opatfenimi spocivajicimi v uprave vzdélavacich obsahti mize byt v souladu s principy individualizace

a diferenciace vzd&lavani zaFazovana do IVP na doporuceni SPZ specialné pedagogicka a pedagogicka
intervence. Pocet vyucovacich hodin pfedméti specialné pedagogické péce je v zavislosti na stupni podpory
stanoven v Pfiloze &. 1 vyhlagky &. 27/2016 Sb. Casova dotace na predméty specialné pedagogické péce je
poskytovana z disponibilni ¢asové dotace. Pii vzdélavani zaki s lehkym mentalnim postizenim je tieba
zohlednovat jejich specifika: problémy v uceni — ¢teni, psani, pocitani; nepfesné vnimani asu; obtizné
rozliSovani podstatného a podruzného; neschopnost pracovat s abstrakei; snizena moznost ucit se na zakladé
zkuSenosti, pracovat se zménou; problémy s technikou uceni; problémy s porozuménim vyznamu slov;
kratkodoba pamét’ neumoziujici dobré fungovani pracovni paméti, malé predstavivost; nedostatecna jazykova
zpusobilost, nizs§i schopnost ¢ist a pamatovat si ¢tené, fesit problémy a vnimat souvislosti. Mezi podptirna
opatfeni, kterd se kromé béznych pedagogickych opatfeni ve vzdélavani zakt s lehkym mentalnim postizenim
osveédeuji, patii naptiklad posilovani kognitivnich schopnosti s vyuzitim dynamickych a tréninkovych postuptl,
intervence s vyuzitim specifickych, specidlné pedagogickych metodik a rozvojovych materialt; pravidelné

a systematické doucovani ve skole, podpora pfipravy na skolu v rodin€, podpora osvojovani jazykovych
dovednosti, podpora poskytovana v sou¢innosti asistenta pedagoga.

4.1 Zabezpeceni vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi poti‘ebami

Pravidla a prubéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory (PLPP) a individualniho
vzdélavaciho planu (IVP) Zaka se SVP

PLPP sestavuje tfidni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyucovaciho predmétu za pomoci vychovného
poradce. PLPP ma pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory s jednotlivymi
vyucujicimi, s cilem stanoveni napt. metod prace s zadkem, zpisobtl kontroly osvojeni znalosti a dovednosti.
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Vychovny poradce stanovi termin ptipravy PLPP a organizuje spole¢né schiizky s rodici, pedagogy, vedenim
Skoly i zakem samotnym.

PLPP ma pisemnou podobu, zahrnuje zejména popis obtizi a specialnich vzdélavacich potieb zéka,
podptirna opatfeni prvniho stupné, stanoveni cilii podpory a zptisobu vyhodnocovani napliiovani planu. PLPP se
zpracovava na 3 meésice a Skola s nim sezndmi zaka, jeho zakonného zastupce, vSechny vyucujici a dalsi
pedagogické pracovniky podilejici se na provadéni tohoto planu. Plan obsahuje podpis osob, které s nim byly
seznameny. Pokud zvolené ipravy v praci se zdkem nepovedou ani po 3 mésicich k ocekavané zmén¢ a obtize
zaka pokracuji nebo se jesté zhorSuji, pak skola doporuci zdkonnému zastupci zaka vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni.

Individualni vzdélavaci plan zpracovava skola, vyzaduji-li to specialni vzd€lavaci potieby zaka na
zakladé doporuceni Skolského poradenského zatizeni a zadosti zakonného zastupce zaka. IVP sestavuje tiidni
ucitel ve spolupraci s uciteli vyucovacich pfedméti, ve kterych se projevuji specialni vzdélavaci potieby zéka,

s vychovnym poradcem, $kolskym poradenskym zafizenim a se zédkonnymi zastupci zZdka. IVP ma pisemnou
podobu a pfi jeho sestavovani se vychazi z obsahu stanoveného v § 3 vyhlasky €. 27/2016 Sb. IVP je zpracovan
nejpozdéji do jednoho mésice ode dne, kdy Skola obdrzela doporuceni skolského poradenského zatizeni a zadost
zakonnych zastupci. Soucasti IVP je termin vyhodnoceni napliiovani. IVP mtze byt dopliiovan a upravovan

v prabéhu Skolniho roku.

Vychovny poradce zajisti pisemny informovany souhlas zakonného zastupce zéka, bez kterého nemize byt IVP
provadén. Vychovny poradce po podpisu IVP zakonnym zastupcem Zaka a ziskani pisemného informovaného
souhlasu zakonného zastupce zaka pieda informace o zahéjeni poskytovani podplrnych opatieni podle IVP
teditelce skoly, ktera je zaznamena do $kolni matriky.

V ptipad¢ podptirného opatieni (spocivajiciho v upravé ocekavanych vystupti) pro zaky s LMP od tietiho
stupné podpory, bude pro tvorbu IVP vyuzivana minimalni doporuc¢ena uroven pro upravy o¢ekavanych vystupi
v ramci podplirnych opatfeni stanovena v RVP SV.

Skolni poradenské pracovisté nasi skoly je tvofeno vychovnym poradcem, ktery zaroveii koordinuje jeho
¢innost, a skolnim metodikem prevence socidlné patologickych jevil. Toto pracovisté tizce spolupracuje s PPP
Mélnik.

Jako podpiirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami jsou v nasi skole vyuzivana
podle doporuceni Skolského poradenského zatizeni a pfiznaného stupné podpory zejména:

* v oblasti metod vyuky:
- respektovani odlisnych stylti u¢eni jednotlivych zaka
- metody a formy prace, které umozni ¢astéjsi kontrolu a poskytovani zpétné vazby zakovi
- dliraz na logickou provazanost a smysluplnost vzdélavaciho obsahu
- respektovani pracovniho tempa zaki a poskytovani dostatecného ¢asu k zvladnuti ukolt

* v oblasti organizace vyuky:
- stfidani forem a ¢innosti béhem vyuky
- u zaka vyuzivani skupinové vyuky
- postupny pfechod k systému kooperativni vyuky
- v pripadé doporuceni muze byt pro zaka vloZena do vyucovaci hodiny kratka piestavka
+ zarazeni ¢innosti specialné pedagogické péce do vyucovacich piredméta
Pravidla pro zapojeni dalSich subjektu do systému vzdélavani Zaka
Pti vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami nase $kola spolupracuje kromé Skolskych
poradenskych zafizeni dale s SPC Litométice, odbornymi Iékafi, dalSimi zafizenimi a odborniky, kteti maji
v péci nase zaky. Spoluprace spociva predevs§im v riznych formach komunikace (e-maily, telefon, osobni
kontakty) pii které se fesi rizné otazky souvisejici se vzdélavanim téchto zakl. Pedagogové nasi Skoly se
vzdélavaji v této problematice v ramci jejich DVPP.
4.2 Zabezpeceni vzdélavani Zaki nadanych a mimoiadné nadanych
Pravidla a pribéh tvorby, realizace a vyhodnoceni planu pedagogické podpory (PLPP) a individualniho
vzdélavaciho planu (IVP) mimoradné nadaného Zaka
Pomoc pfi identifikaci a nasledné péci o mimofadné nadaného zdka mohou uciteltim se souhlasem zakonnych
zastupct Zaka poskytnout psychologové v siti pedagogicko-psychologickych poraden. Mimoradné nadani Zaci
mohou byt pfefazeni do vyssiho ro¢niku na zékladé komisionalni zkousky.

* Specifika mimoradné nadanych Zaki:

* 74k svymi znalostmi piesahuje stanovené pozadavky,

* tendence k vytvareni vlastnich pravidel,

» sklon k perfekcionismu a s tim souvisejici zptisob komunikace s uciteli, ktery mtze byt i kontroverzni,
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* vlastni pracovni tempo,

* vytvareni vlastnich postupt feseni tloh, které umoznuji kreativitu,

* rychla orientace v ucebnich postupech,

+ zaliba v feSeni problémovych tlloh zvlasté ve spojitosti s vysokymi schopnostmi oboru; piecefiovani svych
schopnosti u zakti s pohybovym nadanim,

* kvalitni koncentrace, dobra pamét’, hledani a nachazeni kreativnich postupt;

* vhled do vlastniho ucenti,

* zvySend motivace k rozsifovani zakladniho u¢iva do hloubky, pfedevsim ve vyucovacich predmétech, které
reprezentuji nadani ditéte,

* potieba projeveni a uplatnéni znalosti a dovednosti ve Skolnim prostiedi

Pti vzdélavani mimotadng nadanych zakl by mél zplisob vyuky zakt vychazet dusledné z principt
individualizace a vnitini diferenciace.

PLPP sestavuje tfidni ucitel nebo ucitel konkrétniho vyucovaciho predmétu za pomoci vychovného
poradce. PLPP mé pisemnou podobu. Pfed jeho zpracovanim budou probihat rozhovory s jednotlivymi
vyucujicimi, s cilem stanoveni napf. metod prace s zdkem, zptsobti kontroly osvojeni znalosti a dovednosti.
Vychovny poradce stanovi termin piipravy PLPP a organizuje spole¢né schtizky s rodici, pedagogy, vedenim
Skoly i zakem samotnym.

Individualni vzdélavaci plan mimotadné nadaného zaka sestavuje tiidni ucitel ve spolupraci s uéiteli
vyucovacich pfedmétd, ve kterych se projevuje mimoradné nadani zaka, s vychovnym poradcem a skolskym
poradenskym zatizenim. IVP mimofadné nadaného zaka ma pisemnou podobu a pfi jeho sestavovani
spolupracuje tfidni ucitel s rodi¢i mimofadné nadaného Zéka. Pii sestavovani IVP vychazime z obsahu IVP
stanoveného v § 28 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. Prace na sestavni IVP jsou zahajeny okamzité po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni. IVP je sestaven nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni. Soucésti IVP je termin vyhodnoceni napliiovani IVP a mize téz
obsahovat i termin pribézného hodnoceni IVP, je-li to ucelné. IVP miize byt zpracovan i pro krat$i obdobi nez je
Skolni rok. IVP mtize byt dopliiovan a upravovan v prubéhu skolniho roku.

Vychovny poradce zajisti pisemny informovany souhlas zdkonného zéastupce zéka, bez kterého nemiize
byt IVP provadén. Vychovny poradce po podpisu IVP zdkonnym zastupcem zéka a ziskéni pisemného
informovaného souhlasu zékonného zastupce zéka pieda informace o zahajeni poskytovani podpirnych opatieni
podle IVP zastupci feditele skoly, ktery je zaznamena do Skolni matriky.

Skolni poradenské pracoviité nasi skoly je tvofeno vychovnym poradcem, ktery zaroveii koordinuje jeho
¢innost, a skolnim metodikem prevence socialné patologickych jevii. Toto pracovisté tizce spolupracuje s PPP
M¢lnik. Pedagogové nasi Skoly se vzdélavaji v této problematice v ramci jejich DVPP.

Specifikace provadéni podpirnych opatieni a aprav vzdélavaciho procesu nadanych a mimoradné
nadanych Zaki jakymi jsou napriklad:

* ucast zaka na vyuce jednoho nebo vice vyucovacich pfedmétl ve vysSich ro¢nicich,
* doplnéni, rozsifeni a prohloubeni vzdélavaciho obsahu,
+ zadavani specifickych tkold, projektl,
* pfiprava a ucast na soutézich véetn¢ celostatnich a mezinarodnich kol,
* vnitini diferenciace zaka v nékterych pfedmétech,
* nabizeni podplirného materialu.
4.3 Zasady komunikace ucitele se zakonnymi zastupci

* vytvorit klidnou atmosféru,

* mit dostatek ¢asu pro rozhovor,

* pochvalit dité, vyjadfit viru ve zlepseni,

* zpocatku pouze popsat (nehodnotit) jevy, situace, chovani, piihody,

* uvést zdroje svych informaci, totéz umoznit zdkonnym zéastupctim,

* ujasnit si pojmy se zakonnymi zastupci,

* snazit se zakonnym zastupctim citlivé poradit, nabidnout jim pomoc.
5. Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni prevence

Neoddélitelnou soucasti vyucovani je problematika bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany

a hygieny prace.

Ve vychovné vzdélavacim procesu musi vychova k bezpecnosti a ochran€ zdravi pfi praci vychazet z platnych
pravnich ptedpisi - zakont, provadécich vladnich nafizeni, vyhlasek a norem. Vyklad musi sméfovat od
vSeobecného ke konkrétnimu, tj. specifickému pro obor vzdélani.
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6. Podminky pro pfijimani ke vzdélavani

Pfijimaci fizeni probiha ve smyslu platné legislativy. Na zaklad¢ platné zaregistrované piihlasky je uchazec
zatazen do pfijimaciho fizeni, které vypisuje feditelka Skoly.

7. Zptsob ukonceni vzdélavani

Vzdélavani v oboru vzdélani vefejnospravni ¢innost je ukon¢eno maturitni zkouskou.Blize viz profil absolventa
Vzdélavani je ukonceno maturitni zkouskou.

Obsah a organizace maturitni zkousky se fidi platnymi predpisy, a to zakonem ¢&. 561/2004 Sb. po novele
zékonem ¢. 49/2009 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich skolach
maturitni zkouSkou. Dokladem o ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou je vysvédceni o maturitni
zkousce.

Maturitni zkouska se sklada ze spoleéné a profilové &asti. Zak ziské stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,
jestlize Gsp€sné vykona ob¢ ¢asti maturitni zkousky.

Spolecna ¢ast maturitni zkousky se sklada z 2 povinnych zkousek, a to zkouSek ze zkuSebnich predméti - Cesky
jazyk a literatura a cizi jazyk nebo matematika.

Zkouska ze zkusebniho predmétu Cesky jazyk a literatura a zkouska ze zkuSebniho pfedmétu cizi jazyk nebo
matematika se skladaji formou didaktického testu. Didakticky test ze zkusebniho predmétu Cesky jazyk

a literatura trva 85 minut.

Didakticky test ze zkuSebniho pfedmétu cizi jazyk trva 110 minut, z toho 40 minut poslechova ¢ast testu a 70
minut ¢ast testu oveiujici éteni a jazykové védomosti a dovednosti.

Didakticky test z matematiky trva 135 minut.

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze zkousky z Ceského jazyka a literatury konané formou pisemné
prace a formou Ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou pisemné prace a formou ustni
zkousky, pokud si zak z povinnych zkousek spolecné ¢asti maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalSich tfi
povinnych zkousek.

Pisemnou praci z ¢eského jazyka a literatury se rozumi vytvofeni souvislého textu, jehoZ minimalni rozsah je 250
slov. Pisemna prace trva nejmén¢ 110 minut véetné ¢asu na volbu zadéni.

Pro tstni zkousku z ¢eského jazyka a literatury ur¢i feditel $koly v souladu s ramcovym a $kolnim vzdélavacim
programem daného oboru vzdélani maturitni seznam nejméné 60 literarnich dél. Piiprava k tstni zkousce trva 15
az 20 minut. Ustni zkougka trva nejdéle 15 minut.

Pisemnou praci z ciziho jazyka se rozumi vytvofeni souvislého textu nebo textll v celkovém minimalnim rozsahu
200 slov. Pisemna prace trva nejmén¢ 60 minut véetné ¢asu na volbu zadani.

Pro tustni zkousku z ciziho jazyka feditel Skoly v souladu s ramcovym a $kolnim vzdélavacim programem stanovi
20 az 30 témat. Ptiprava k stni zkousce trva 15 az 20 minut. Ustni zkouska trva nejdéle 15 minut.

Reditel $koly uréi nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych zkousek zak konal ze
vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani.

Reditel $koly miize do nabidky povinnych zkousek profilové asti maturitni zkousky zatadit pouze predmaéty,
jejichz soucet tydennich vyuéovacich dob v jednotlivych ro¢nicich stanovenych ué¢ebnim planem ¢ini za celou
dobu vzdélavani nejméné 4 vyucovaci hodiny.

Zkousky profilové ¢asti maturitni zkousky se konaji formou

a) vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pred zkusebni maturitni komisi,

b) ustni zkousky pted zkuSebni maturitni komisi,

¢) pisemné zkousky,

d) praktické zkousky, nebo

¢) kombinaci dvou nebo vice forem podle pismen a) az d).

Maturitni prace a jeji obhajoba

Zadéani maturitni prace urci feditelka Skoly s dostate¢nym ¢asovym piedstihem s ohledem na rozsah, obsah

a naro&nost zpracovani tématu prace, nejpozdéji viak 4 mésice pied terminem obhajoby maturitni prace. Zak ma
na vypracovani maturitni prace lhtitu nejméné jeden mésic. Pokud je uréeno vice nez jedno téma, zék si téma
maturitni prace zvoli v terminu stanoveném feditelkou skoly.

Ptiprava k obhajobé maturitni prace trva nejméné 5 minut, o prodlouzeni doby ptipravy rozhoduje predseda
zkuSebni maturitni komise. Obhajoba maturitni prace trva nejdéle 30 minut.

Ustni zkouska

Reditelka $koly pro kazdou zkousku konanou tistni formou zvefejni 20 az 30 témat. Zveiejnéna témata jsou
platna pro jarni a podzimni zkusebni obdobi.
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Bezprostiedné pred zahajenim piipravy k Gstni zkousce si zdk jedno téma vylosuje. Piiprava k Gstni zkousce trva
15 minut, ustni zkouska trva nejdéle 15 minut.

Pisemna zkouska

Reditelka $koly stanovi témata a zkusebni ulohy pisemné zkousky a zpiisob jejiho konani. Pokud je stanoveno
vice nez jedno téma, zak si jedno téma zvoli bezprostfedné pied zahajenim zkousky.

Délku konani pisemné zkousky stanovi feditel Skoly, nejdéle vSak pisemna zkouska trva 300 minut.

Prakticka zkouska

Zadani praktické zkousky a zpusob jejiho konani stanovi feditelka skoly. Praktickou zkousku kona zak nejdéle
3 dny, pokud neni dale stanoveno jinak. V jednom dni trva prakticka zkouska nejdéle 420 minut. Prakticka
zkouska mtize mit podobu vetejného vystoupeni.

Maturitni zkousky se konaji v jarnim zkusebnim obdobi a podzimnim zkuSebnim obdobi.

V jarnim zkuSebnim obdobi se maturitni zkousky konaji v obdobi od 2. kvétna do 10. ¢ervna, v podzimnim
zkusebnim obdobi od 1. zafi do 20. zafi.

74k podava k maturitni zkougce, opravné zkousce nebo nahradni zkousce piihlagku k maturitni zkousce fediteli
Skoly, a to nejpozdéji do

a) 1. prosince pro jarni zkusebni obdobi,

b) 25. ¢ervna pro podzimni zkuSebni obdobi.

Hodnoceni vysledkt maturitni zkousky probiha na zakladé vyhlasky.

4.1 Popis materialniho a personalniho zajisténi vyuky

1. Materialni podminky

Pro pInéni svych ukold SOS a SOU Neratovice uziva majetek, ktery Stfedogesky kraj predal do jeji

spravy. Nemovitosti jsou vyuzivany pro vychovu a vzdélavani mladeze nebo pro poskytovani Skolskych sluzeb

a doplitkové ¢innosti. SOS a SOU Neratovice ma ve své spravé budovu v objektu Skolni 664, ktera se nachazi

v centru mésta vedle budovy MU Neratovice, a objekt Spojovaci 632, ktery sousedi se Spolanou Neratovice. Oba
objekty jsou od sebe vzdaleny 2 km.

Mezi zékladni tikoly v oblasti zajistovani materialnich podminek patii:

* zlepSovat esteticky vzhled skoly,

* pfipravit ve spolupraci se zfizovatelem navrh ¢asového harmonogramu odstranéni technickych zévad na
objektech Skoly, pokusit se zajistit jejich financovani,

* najit zdroje pro planované investice,

* nadale pokracovat v modernizaci u¢eben a prostor odborného vycviku, rozsifovat vyuziti interaktivnich
tabuli, obnovit postupné nabytek ve vSech tfidach, dovybavit spoleéné prostory o zafizeni vhodné k relaxaci zaka
o prestavkach,

* soustavné modernizovat vypocetni techniku v u¢ebnach a v kabinetech.

Objekt Skolni 664 navitévuji zaci SOS a SOU Neratovice, je zde §kolni jidelna, pracovisté oboru kadefnik

a ubytovaci kapacity. Objekt ma k dispozici kmenové tfidy a odborné ucebny - pocitacové ucebny vybavené
modernimi PC s pfipojenim na internet a dataprojektorem, jazykové ucebny vybavené interaktivni tabuli,
dataprojektorem, vizualizérem, PC a CD piehravacem. Ostatni tfidy jsou zatizeny podle vyuziti a moznosti skoly
— napf. CD piehravade, multimedialni zaiizeni a dataprojektory. Zaci maji dale k dispozici odpoéinkové koutky
na chodbach pied u¢ebnami s moznosti nakupu zakladniho ob¢erstveni z automatti. U€itelé maji k dispozici
kabinety, sborovnu a kuchynku.

Ubytovaci kapacita je vyuzivana dle aktualni poptavky.

Pro sportovni zajmovou ¢innost a udrzeni té€lesné kondice je k dispozici posilovna a relaxaéni salek v suterénu
$koly. Zaci tyto prostory mohou vyuzit pro prostorové cviteni. Salek je vybaveny gymnastickym naginim

a posilovna zakladnimi posilovaci stroji, jako jsou lavice, véz, rotoped, orbitrek, veslovaci trenazér a stiil na
stolni tenis. V tomto objektu se uskute¢iiuje i odborny vycvik 1. roénikii oboru vzdélani kadeinik. Zakyné maji
k dispozici mistnost damského kadeinictvi, kde je 15 pracovnich mist vybavenych obsluhami a zdkladnimi
pracovnimi pomutckami, mistnost pro panské kadetnictvi, prostor pro myti s mycimi boxy. Pro odpocinek je

k dispozici odpocinkova mistnost a Satna. Soucasti prostoru je WC pro zédkazniky a kancelaf uciteld odborného
vycviku.

V budové je také Skolni jidelna, kterd poskytuje stravovani pro zaky a pracovniky skoly, popf. pro vefejnost.
Kapacita $kolni jidelny je 400 jidel a 80 mist k sezeni. Skolni jidelna je vybavena konvektomatem, lednicemi,
plynovymi sporaky, mrazaky, pracovnimi stoly, my¢kou na nadobi, pecici troubou a dal§imi nutnymi stroji

a nastroji. Ve $kolni jidelné vykonavaji odborny vycvik oboru vzdélani kuchat ¢isnik. Kromé vybaveni skolni
jidelny zaci maji k dispozici cvi¢ny bar.
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V objektu Spojovaci 632 se nachazi zazemi stfedniho odborného ucilisté a sklada se celkem ze 7 pavilond.

K dispozici jsou kmenové tiidy, uéebny cizich jazykt, uéebny pro déleni tfid, pracovny vypocetni techniky.
VétSina béznych tiid je vybavena PC, dataprojektorem ¢i interaktivni tabuli. Pro prezenta¢ni akce slouzi aula

s kapacitou 60 mist.T€locvi¢na je vybavena klasickym sportovnim nacinim a nafadim. Podlaha télocvicny je
pokryta umélym povrchem. Pro vyuku télesné vychovy je k dispozici i posilovna a atleticky oval, 2 hfisté, jedno
asfaltové a druhé s umélym povrchem. Soucasti sportovniho vybaveni je i doskocisté pro skok daleky, atleticka
dréha a rovinka na 100 m.Odborny vycvik technickych oborti probiha v dilnach, zde funguje i svarecska skola

a autoskola. Odloucena pracovisté oboru vzdélani kadeinik jsou ve méstech Stfedoceského kraje — Mlada
Boleslav, Mélnik a Nymburk. Pro odborny vycvik skola vyuziva smluvné zajisténa provozni pracovisté po celém
okrese Mélnik.

2. Personalni podminky

V oborech vzdélani SOS a SOU Neratovice je vyuka zajistovana pedagogickym sborem s nalezitou kvalifikaci
odbornou a pedagogickou.

Hlavni cile v personalni oblasti

* usilovat o to, aby pfi postupné obméné¢ pedagogického sboru v souvislosti s odchodem jeho ¢lent do
dichodu a s dal$imi zménami v jeho slozeni zlistala zachovana soucasna vyse kvalifikovanosti a aprobovanosti
vyuky, pfipadné aby se jeste zlepSovala,

* staly rozvoj pedagogickych dovednosti pedagogii a odbornych znalosti pracovnikti skoly formou DVPP,

* flexibiln¢ reagovat personalnimi zménami na zmény v poctu zaku a tiid,

« zajistit kvalifikované pracovniky pro vyuku cizich jazykl, odbornych pfedmétd,

* rozvoj tymové spoluprace a kolegialnich vztahii na $kole.

Pro ucely zajmové Cinnosti jsou jmenovani koordinatofi, napt. protidrogové prevence, mezinarodnich vztaht,
ICT, enviromentalni vychovy, grantovy, publicista a kronikaf. Pro ti¢ely ekonomické jsou ztizeny inventariza¢ni
komise, likvidaéni komise, skarta¢ni komise a Skodni komise a skupina pfi vzniku mimotadné udalosti.

Pro tgely Fidici a poradni funguje ve $kole porada vedeni, provozni porady ZR, pedagogické rady, pijimaci
komise uchazeci o studium, skolni vychovna komise, aktiv tfidnich ucitelt, aktiv uciteld OV, skolska rada

a SRPS piti SOS a SOU Neratovice.

3. Organizacni podminky

Pfiprava zakt je organizovéna jako tfileté¢ dalkové studium. Probiha formou konzultaci vzdy jeden den 1x za 14
dnt v rozsahu stanoveném ucebnim planem. Je nezbytné splnit pozadavky Skolské legislativy na organizaci

a prubeh stfedniho vzdélavani, a to ve vazbé na formu vzdélavani v teoretickém vyucovani, v praktickém
vyucovani i ve vychové mimo vyudovani. Odborna praxe bude zajisténa v SOS a SOU Neartovice ¢ na
pracovistich pravnickych nebo fyzickych osob. Dojde k realizace pozadavkt na rozvoj osvéty, vychovy

a vzdélavani v oblasti zivotniho prostiedi a vychovy ke zdravi v souladu se Statnim programem
environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty a s narodnim programem Zdravi pro 21. stoleti.

Dulezité je zajistit:

a vybaveni zakti kompetencemi, které jim pomohou pfi rozhodovani o jejich dalsi profesni a vzdélavaci orientaci;
- rozvoj kompetenci zaki efektivné vyuzivat prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii pfi
vzdélavani i v osobnim a pracovnim Zivot¢ v souladu se statni informacni politikou ve vzdélavani;

- akce Skoly (olympiady a dalsi soutéZe vyhlasované a financované v resortu $kolstvi), které navazuji na vyuku;

- programov¢ zafazovani problematiky ochrany ¢lovéka za mimofadnych situaci v souladu s pravnimi ptedpisy
pro krizové fizeni a civilni nouzové planovani;

- vzdélavani a integrace zakl se zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodnénim (pokud je podle $kolniho
vzdélavaciho programu mozné) a zaka vyzadujicich jinou specialni péci i podpora zak mimotadné nadanych.
Zakladnim dokumentem, ktery zajistuje jednotnost v celém vychovné vzdélavacim procesu je ,,Skolni ¥ad SOS

a SOU Neratovice“. Skolni t4d upravuje pravidla chovani zékii, dale obsahuje prava a povinnosti zaki

a klasifika¢ni tad. Seznameni z4ki se Skolnim fadem probih4 kazdy rok prvni vyucovaci den §kolniho roku

a zaznam o pouceni je podepsan zaky a zalozen u tfidniho ucitele. Velmi dilezitym dokumentem vydavanym k 1.
9. ptislusného Skolniho roku je ,,Organizacni opatieni pro Skolni rok .....“, ktery obsahuje ¢asovy harmonogram
Skolniho roku, slozeni metodickych a pfedmétovych komisi, odpovédnost za spravu majetku, pocty zakd, seznam
zameéstnancd, telefonni seznamy zaméstnanct, rozmisténi jednotlivych tiid, kabineti a dalSich prostor apod.
Dalsimi dokumenty, ktery charakterizuje organiza¢ni podminky vzdélavani jsou ,,Organizacni fad* a ,,Pracovni
fad* a ,,Provozni fad“. Organizaéni ¥ad SOS a SOU Neratovice je zkladni zavaznou organiza¢ni normou, ktera
specifikuje pravni postaveni $koly a jeji vztahy vn&jsi i vnitini a konkretizuje a rozvadi ustanoveni zfizovaci
listiny SOS a SOU Neratovice, upravuje organizaéni strukturu a fizeni, formy a metody prace §koly a prava

a povinnosti pracovniki skoly. Pracovni fad fesi pracovni povinnosti zaméstnancii skoly podle usekl. Provozni
tad upravuje cely provoz Skoly, fesi strukturu skoly,
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organiza¢ni uspotadani, véetné aktivit souvisejicich s mimoskolnimi ¢innostmi. SOS a SOU Neratovice déle
vydava vnitroorganizacni smérnice,které se tykaji otazek vychovné vzdélavacich, ekonomickych i organizacnich.
Skola dale vydava ,,Plan DVPP*, , Roéni plan®, ktery podrobné rozpracovava ¢asovy harmonogram jednotlivych
usek, ,,ICT plan“, ,,Plan autoevaluace a kritéria hodnoceni Skoly* a ,,Plan EVVO®. Jednotlivé fady a smérnice
jsou zakiim i zaméstnanctim k dispozici na Intranetu Skoly. Organizace vyuky podle jednotlivych obord vzdélani
je feena v &asti ,,Organizace vyuky*“ v &asti ,,Charakteristika SVP.

4. Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi p¥i vzdélavacich ¢innostech

V této oblasti je tieba zajistit:

- bezpecnost a ochranu zdravi osob pii vzdélavani a pfi ¢innostech, které pfimo souviseji se vzdélavanim,
popfipadé pii jinych ¢innostech, podle platnych pravnich predpisi;

- zabezpeceni odborného dohledu nebo ptimého dozoru pfi praktickém vyucovani;

- nezavadny stav objektl, technickych a ochrannych zatizeni a jejich udrzba, pravidelnou technickou kontrolu
arevize;

- trvalé zlepSovani pracovniho prostedi podle pozadavki hygienickych piedpist a oznaceni nebezpecnych
pfedmétt a ¢asti vyuzivanych prostor v souladu s pfislusnymi normami;

- vytvafeni a dodrzovani zvlastnich pracovnich podminek mladistvych, které stanovuji pravni ptedpisy ke
zvySeni ochrany jejich zdravi,

- prokazatelné upozoriiovani nebo podrobn¢ instruovani zakti o mozném ohrozeni zdravi a bezpecnosti pii vSech
¢innostech, jichz se ucastni pfi vyucovani nebo v piimé souvislosti s nim (zejména pfi praktické vyuce a odborné
praxi), seznameni se Skolnim fadem,zasadami bezpe¢ného chovani, pfipadné s ustanovenimi konkrétnich
pravnich noremk zajisténi BOZP a pozarni ochrany souvisejicich s ¢innosti vykonavanou zaky;

- soulad ¢asové naroénosti vzdélavani podle SVP s poétem povinnych vyucovacich hodin stanovenych

v ramcovém vzdélavacim programu, ktery respektuje fyziologickéa psychické potieby zaki, podminky a obsah
vzdélavani;

- ochranu zaku pied nasilim, Sikanou a jinymi spolecensky negativnimi jevy;

- vytvareni prostiedi a podminek podporujicich zdravi ve smyslu narodniho programu Zdravi pro 21. stoleti.

Problematika bezpec¢nosti prace, ochrany zdravi, hygieny prace a pozarni ochrany je soucasti teoretického

i praktického vyucovani. Vzdy na zacatku Skolniho roku jsou vSichni zaci pfed zahajenim teoretického vyucovani
a odborného vycviku proskoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané. Ve vychovné vzdélavacim procesu
vychova k bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci vychazi z platnych pravnich pfedpist — zakont, provadécich
vladnich nafizeni, vyhlasek a norem. Vyklad je sméfovan od vSeobecného ke konkrétnimu a postihuje jak otazky
a predpisy bezpecnosti z hlediska jednotlivce, tak pracovnika fidiciho ¢innost kolektivu. V prostorach ur¢enych
pro vyucovani zaki jsou vytvoreny podminky k zajisténi bezpecnosti a hygieny prace a pozarni ochrany podle
platnych predpisii. Skola provadi technicka i organizaéni opatieni k eliminaci viech rizik spojenych zejména

s odbornym vycvikem. Se vS§emi riziky jsou zaci podrobné seznameni. Rizika, ktera nejdou eliminovat, jsou
¢asteCné feSena osobnimi ochrannymi prostfedky, které zaci dostavaji bezplatn€ na zakladé ,,Smérnice feditelky*
a jejichz pouzivani se dtisledné& kontroluje. Problematika bezpe&nosti prace je fesena ve ,,Skolnim fadu*

a podrobné& popsana v ,,Radu BOZP*, se kterym jsou Z4ci seznameni. Je zpracovana Metodicka osnova
vstupniho Skoleni bezpe€nosti prace a pozarni ochrany pro zaky, se kterou jsou zaci seznamovani a prokazatelné
pouceni vzdy pfi tivodnich hodinach jednotlivych predméti.

4.2 Zaclenéni prirezovych témat

3. roénik Zdokonalovani jazykovych védomosti a
dovednosti
Literatura a ostatni druhy uméni

Clovék v demokratické spoleénosti
Integrace do vyuky

Anglicky jazyk

eshylzzviiapcratin 1. roénik Regové dovednosti

1. ro¢nik Zdokonalovani jazykovych védomosti a

Charakteristika SVP

dovednosti
Literatura a ostatni druhy uméni

Prace s literarnim textem

Kultura

28

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Kult .
uiura 2. roénik Regové dovednosti
2. roénik Zdokonalovani jazykovych védomosti a i .
dovednosti Jazykové prostfedky
Literatura a ostatni druhy uméni Poznatky o zemich
Prace s literarnim textem 3. ro¢nik Tematické okruhy, komunikaéni situace a

jazykové funkce
Poznatky o zemich

Reéové dovednosti
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Jazykové prostfedky

Zaklady pravni Upravy majetkopravnich vztah

Charakteristika SVP

Némecky jazyk

1. roénik

2. roénik

3. roénik

Re&ové dovednosti

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce

Recové dovednosti

Jazykové prostifedky

Tematické okruhy, komunikaéni situace a
jazykové funkce
Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Praktické cviceni z ucetnictvi

3. roénik
Pocatecni rozvaha
Souvisly ucetni priklad

Konecna rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Zahajeni podnikani z pohledu ucetnictvi

Chod podniku
Zalozeni podniku
Marketingovy priizkum
Podnikatelsky zamér

Rusky jazyk
1. roénik

2. roénik

3. roénik

Re&ové dovednosti

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce

Recové dovednosti

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni situace a
jazykové funkce
Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Pisemna a ustni komunikace

Spolecéenské védy

1. ro¢nik Svét, Ceskoslovenska a ceska spolecnost ve 20.
stoleti
Soudoby svét a ¢eska spole¢nost na prahu 21.
stoleti

2. roénik Prakticka filosofie a filosoficka antropologie

3. roénik Interpersonalni komunikace a spolecensky styk

Matematika

2. roénik Funkce

3. roénik Shrnuti a uceleni uciva

Informacni a komunikaéni techologie

1. roénik
2. roénik

3. roénik

SW,autorska prava,licence

Informacni zdroje, celosvétova pocitacova sit
Internet
Pokrocilé funkce,animace,casovani,zvuk,video

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
Ucelovy software

Ekonomika
1. roénik

2. roénik

3. roénik

Zakladni ekonomické pojmy

Trh a trzni hospodarstvi

Podnikani

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji
Banky a bankovni soustava
Pojistovnictvi

Mzdova soustava

Finanéni trh

Cenné papiry a obchodovani s nimi
Fondy

Stavebni spofitelny

Hospodareni obchodniho zavodu
Management

Narodni hospodarstvi

Nastroje hospodarské politiky statu
Soucasné ekonomické otazky
Marketing a prodejni ¢innost

Pravo
1. ro¢nik

Zakladni pravni pojmy

2. roénik Pravni pisemnosti
3. roénik Pisemnosti spojené s platebnim stykem
Ugetnictvi
1. roénik Zaklady ucetnictvi a dafiové evidence
Uzavrfeni dafové evidence
Darova soustava
2. roénik Penézni prostfedky
Zasoby
Dlouhodoby majetek
Pohledavky a zavazky
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi
3. roénik Naklady a vynosy
Kapitalové ucty
Uzavieni ucetnictvi
Souvisly ucetni priklad
Pokryto pfedmétem

Cesky jazyk a literatura
Anglicky jazyk

Némecky jazyk

Rusky jazyk

Spole¢enské védy
Matematika

Informaéni a komunikacni techologie
Ekonomika

Chod podniku

Pravo

Praktické cviceni z ucetnictvi
Pisemna a ustni komunikace

Ugetnictvi

Clovék a zivotni prostiedi

Integrace do vyuky

Anglicky jazyk

1. ro¢nik Jazykové prostfedky
Poznatky o zemich
2. roénik Red&ové dovednosti

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a

jazykové funkce
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Poznatky o zemich

3. roénik Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky

Némecky jazyk

1. roénik Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce

2. roénik Recové dovednosti

3. roénik Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Rusky jazyk

1. roénik Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce

2. roénik Recové dovednosti

3. roénik Jazykové prostfedky
Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
Poznatky o zemich

Matematika

1. roénik Operace s ¢isly, vyrazy Ciselné i algebraické

2. roénik Funkce

3. roénik Shrnuti a uceleni uciva

Informaéni a komunikaéni techologie

2. roénik Informaéni zdroje, celosvétova pocitacova sit
Internet
Pokrocilé funkce,animace,éasovani,zvuk,video

3. roénik Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
Ucelovy software

Ekonomika

1. roénik Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym
majetkem

Pravo

Zakladni pravni pojmy

Praktické cviceni z ucetnictvi
3. roénik Souvisly ucetni priklad

Chod podniku
Zalozeni podniku
Marketingovy priizkum
Podnikatelsky zamér

Pisemna a ustni komunikace
1. ro¢nik Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Ugetnictvi
Zaklady ucetnictvi a dafiové evidence
Uzavfeni dariové evidence
Darlova soustava
2. roénik Penézni prostfedky
Zasoby
Dlouhodoby majetek
Pohledavky a zavazky
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi
3. roénik Naklady a vynosy
Kapitalové ucty
Uzavfeni ucetnictvi
Souvisly ucetni priklad

Pokryto pfedmétem
Cesky jazyk a literatura

Anglicky jazyk

Charakteristika SVP

Némecky jazyk
Rusky jazyk
Matematika
Informaéni a komunikacni techologie
Ekonomika
Chod podniku
Pravo
Praktické cvi€eni z ucetnictvi
Pisemna a ustni komunikace
Ugetnictvi

Informaéni a komunikaéni technologie
Integrace do vyuky

Cesky jazyk a literatura

1. ro¢nik Komunikaéni a slohova vychova
Prace s textem a ziskavani informaci

2. ro¢nik Komunikaéni a slohova vychova
Prace s textem a ziskavani informaci

3. roénik Komunikaéni a slohova vychova
Prace s textem a ziskavani informaci

Anglicky jazyk

2. roénik Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykové funkce
3. roénik Tematické okruhy, komunikacni situace a

jazykové funkce
Poznatky o zemich

Jazykové prostfedky

Némecky jazyk
1. roénik Re&ové dovednosti

Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykove funkce
2. roénik Recové dovednosti

Jazykové prostfedky
3. ro¢nik Jazykové prostiedky
Poznatky o zemich

Rusky jazyk

1. roénik Re&ové dovednosti
Tematické okruhy, komunikacni situace a
jazykove funkce

2. roénik Recové dovednosti
Jazykové prostfedky

3. ro¢nik Jazykové prostiedky

Poznatky o zemich

Spolecenské védy

1. ro¢nik Svét, Ceskoslovenska a Eeska spolecnost ve 20.
stoleti

Matematika
Operace s Cisly, vyrazy Ciselné i algebraické
2. ro¢nik Funkce
Planimetrie, stereometrie a analyticka geometrie

3. ro¢nik Kombinatorika, pravdépodobnost v praktickych
ulohach, statistika v praktickych ulohach
Posloupnosti a finanéni matematika

Shrnuti a uceleni uciva

Informacéni a komunikacni techologie

1. roénik Prace s pocitacem,HW,SW,periferie, operaéni
systém
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Struktura dat,prace s daty,ochrana dat
SW,autorska prava,licence

Textové
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,formaty,zak
Grafika,pojmy,formaty,prace s grafickym SW

2. roénik Informacni zdroje, celosvétova pocitacova sit
Internet
Prace v lokalni siti,komunikace v siti,pfenosové
moznosti sité,ochrana dat
Textové editory,pokrocilé funkce

Pokrocilé funkce,animace,éasovani,zvuk,video

Programy pro prezentace,pojmy,nastroje,Uprava
dat

3. roénik Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
Slozitéjsi funkce tabulkovych processort,tvorba
grafu,tisk
Databazovy program
Access,pojmy,tabulky,seznamy,relace
Hypertextové programy,pojmy,pouziti

Ugelovy software

Ekonomika
1. roénik Podnikani
Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZznym majetkem
2. ro¢nik Cenné papiry a obchodovani s nimi
Fondy
Hospodareni obchodniho zavodu
3. roénik Nastroje hospodarskeé politiky statu
Soucasné ekonomické otazky
Marketing a prodejni ¢innost
Pravo
1. ro¢nik Zakladni pravni pojmy
Zaklady pravni Upravy majetkopravnich vztah(
2. ro¢nik Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji,
pracovnépravni vztahy
3. roénik Podnikani

Praktické cvic¢eni z u€etnictvi
Souvisly ucetni priklad
Koneéna rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Chod podniku
Zalozeni podniku
Marketingovy priizkum
Podnikatelsky zamér

Pisemna a ustni komunikace

2. ro¢nik Vyznam korespondence v podnikani
Pisemnosti pracovnépravniho charakteru
Pravni pisemnosti

3. roénik Tabulky v programu Excel, Word
Ugetnictvi
1. ro¢nik Zaklady ucetnictvi a dafiové evidence

Uzavreni dafiové evidence

Darova soustava
2. roénik Penézni prostfedky

Zasoby

Dlouhodoby majetek

Pohledavky a zavazky

Mzda, zdravotni a socialni pojisténi
3. roénik Naklady a vynosy

Kapitalové ucty

Uzavfeni ucetnictvi

Souvisly ucetni priklad

Pokryto pfedmétem
Cesky jazyk a literatura

Anglicky jazyk

Némecky jazyk

Rusky jazyk

Spole¢enské védy

Matematika

Informaéni a komunikacni techologie
Ekonomika

Chod podniku

Pravo

Praktické cviceni z ucetnictvi
Pisemna a ustni komunikace

Ugetnictvi
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5 Ucebni plan

Nazev skoly Stredni odborna $kola a Stfedni odborné ugilisté, Neratovice, Skolni 664

Adresa Skolni 664, Neratovice, 277 11

Nazev SVP Podnikani 2021

Platnost ord 71 .r 9: 2707217 7 Dosazené vzdélani Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Kéd a nazev oboru RVVVP 76471-47117-L7/57 1 Podnikani Délka studia v letech: 3

Poznamky k u¢ebnimu plinu dilkového studia SOS a SOU Neratovice, obor 64 — 41 — L/51 Podnikani:

1. Vychodiskem pro tvorbu uéebnich planit SVP je ramcovy vzdélavaci program oboru vzdélani 64 —41 —L/51
Podnikéni.

2. Konkretizovany ucebni plan se zpracovava v souladu s ramcovym rozvrzenim obsahu vzdélavani podle RVP.
Konkretizace uéebniho planu je v kompetenci feditele skoly.

3. Povinné pfedméty zahrnuji vzdélavaci oblasti a obsahové okruhy RVP.

4. Hodinova dotace jednotlivych vyucovacich pfedmétt je odvozena od rdmcového rozvrzeni obsahu vzdélani
v RVP a dale od SVP pro denni formu vzdélani.

5. Pfi stanoveni poétu konzultaci se zohledfiuje charakter jednotlivych vyucovacich predméta.

6. Soucasti SVP dalkového studia jsou u¢ebni osnovy rozpracované do ro¢niki

7. Zaci si zvoli cizi jazyk.

8. Déleni hodin ve vyucovacich pfedmétech je v pravomoci feditele skoly, ktery musi postupovat v souladu

s pozadavky BOZP

a s predpisy stanovenymi MSMT pro déleni t¥id.

9.V ucebnim planu dalkového studia nejsou zafazeny pozadavky RVP v oblasti vzdélavani pro zdravi.
11.0dborna praxe je zatazena v odpovidajicim rozsahu a s ohledem na ziskanou kvalifikaci nebo praxi

v minimalnim rozsahu 2 tydny za celou dobu studia. Z hlediska rozvrzeni tydnt ji zaci vykonaji ve 2. rocniku.

12. Estetické vzdélavani je realizovano v ramcei vyucovaciho pfedmétu Cesky jazyk a literatura.

13. Zaci si zvoli jeden cizi jazyk. Casova dotace je proto v kazdém roéniku 200 — 220 hodin.

Maturitni zkouska se sklada ze spolené a profilové Gasti. Zak ziska stiedni vzd&lani s maturitni zkouskou,
jestlize uspésné vykona obé¢ ¢asti maturitni zkousky.

Spolecna ¢ast maturitni zkousky se sklada z 2 povinnych zkousek, a to zkousek ze zkusebnich predméti -
cesky jazyk a literatura a cizi jazyk nebo matematika.

Zkouska ze zkusebniho pfedmétu Cesky jazyk a literatura a zkouska ze zkuSebniho prfedmétu cizi jazyk nebo
matematika se skladdaji formou didaktického testu.

Profilova ¢ast maturitni zkousSky se sklada ze zkousky z Ceského jazyka a literatury konané formou pisemné
prace a formou Ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou pisemné prace a formou ustni
zkousky, pokud si zak z povinnych zkouSek spolecné ¢asti maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalSich dvou
nebo tif povinnych zkousek. Reditel $koly uréi nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych
zkousek zak konal ze vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani.

a) vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pied zkusebni maturitni komisi,

b) ustni zkousky pted zkuSebni maturitni komisi - ekonomika,

¢) pisemné zkousky - ucetnictvi
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Ucéebni plan roénikovy

Povinné predméty 1. roénik . roénik 3. roénik
Cesky jazyk a literatura 30 40 30
Anglicky jazyk 30 30 30
Némecky jazyk 30 30 30
Rusky jazyk 30 30 30
Spolecenské védy 20 10 10
Matematika 30 30 30
Estetické vzdélavani 0 0 0
Informacni a komunikaéni techologie 20 10 10
Ekonomika 20 30 30
Pravo 10 10 10
Praktické cvieni z ucetnictvi 0 0 10
Chod podniku 0 0 20
Pisemna a ustni komunikace 20 20 10

Ugetnictvi

Celkem zakladni dotace

Celkem disponibilni dotace

Celkem v ro¢niku

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
SMILE verze 3.3.0
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Verze: 1, Datum: 31. 8. 2021, Platnost: od 1. 9. 2021
RVP 64-41-L/51 Podnikani

Ucebni plan

Prehled vyuziti tydnt

1. ro¢nik 2. ro¢nik 3. ro¢nik
Vyuka dle rozpisu uciva 32 32 32
Maturitni zkouska 8
Casové rezerva 8 6
Odborna praxe 2
Celkem: 40 40 40

* Vyuka dle rozpisu uéiva
Studium oboru vzdeélani Podnikani je organizovano v dalkové formé 3 roky formou konzultaci, které
probihaji pravidelné Ix za 14 dni dle rozvrhu hodin. Soucasti vyuky je vyuka v odpolednich blocich.

* Odborna praxe
Ve 2. rocniku je individudlné zarazena odborné praxe v délce trvani 2 tydnii s prihlédnutim k odbornosti
kazdeho Zdka.
Ve 3. rocniku je zarazena ucebni praxe v ramci predmétu Chod podniku.
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6 Ucebni osnovy

6.1 Jazykové a estetické vzdélavani

Charakteristika oblasti

Jazykové vzdélavani v Ceském jazyce vychovava zaky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu a podili
se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikaéni
kompetenci zakt a naucit je uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a
vymeén¢ informaci na zakladé jazykovych a slohovych znalosti. Tohoto cile vSak nelze dosahnout pouze na
zéklad¢ nastavbového studia, nybrz uplatnénim navaznosti na predchozi vyuku ve tfiletych ucebnich oborech.

Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socialnich kompetenci zaka. K dosazeni tohoto cile pfispiva i
estetické vzdélavani a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev
zaka.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

— vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté, vyjadfovali se srozumitelné a souvisle,
formulovali a obhajovali své nazory;

— chapali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

Estetické vzdélavani vyznamné prispiva ke kultivaci ¢lovéka, vychovava zaky ke kultivovanému jazykovému
projevu a podili se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Ma nadptedmétovy charakter; pii tvorbé Skolnich
vzdélavacich programi je proto tfeba dbat na to, aby prolinalo co nejvétsim poctem vyucovacich predmétu.

Obecnym cilem estetického vzdélavani je utvaret kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotam, snazit se
prispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoreny systém kulturnich hodnot pomaha formovat postoje zaka a je
obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Estetické vzdélavani se podili rovné€Zz na rozvoji socialnich
kompetenci zaka.

K dosazeni tohoto cile pfispiva i jazykové vzdélavani, prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev
zaka.

Zaci jsou vedeni i k esteticky tvofivym aktivitam.

Vzdélavani smétuje k tomu, aby Zaci:

— spravné formulovali a vyjadfovali své nazory;

— pfistupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi;

— podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a méli k nim vytvoren pozitivni vztah;
—uvédomovali si vliv prostfedkti masové komunikace na utvareni kultury.

6.1.1 Cesky jazyk a literatura

30 40 30
Lenka Winklerova Lenka Winklerova Lenka Winklerova

Charakteristika predmétu

Vzdé&lavani v oboru Cesky jazyk a literatura v nastavbovém studiu plné uplatiiuje navaznost na piedchozi vyuku
v tiiletych ucebnich oborech. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci zakd,
naucit uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vymén¢ informaci na
zékladé jazykovych a slohovych znalosti.Dovednosti z oboru Cesky jazyk a literatura umoziuji ziskavani

a osvojovani poznatki z dal§ich obord vzdélavani.Vzdélavani se realizuje v ¢astech : jazykova, komunikaéni

a slohova, literarni.

Komunika¢ni a slohova vychova sméfuje ke schopnosti formulovat a sdé¢lovat myslenky.Jazykova vychova vede
k osvojovani spisovné podoby &eského jazyka a moznosti presného, jasného a srozumitelného projevu.Zaci jsou
pfipravovani k vyuzivani adekvatni slovni zdsoby vcetn¢ odborné terminologie.

Literarni vychova rozviji ¢tenarské navyky, podporuje interpretaci nejen literarniho textu.Vzdélavani v oboru
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vede zaky ke zvladnuti mezilidské komunikace, zaroven diky poznatktim z literarni historie i soucasné literarni
tvorby k poznani respektovani riznych klturnich tradic.

Estetické vzdélavani vyznamné piispiva ke kultivaci ¢loveka, vychovava zaky ke kultivovanému jazykovému
projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho zivota. Ma nadpfedmeétovy charakter.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci chapali vyznam osobniho projevu pro spolecenské a profesni
uplatnéni,dokazali formulovat, vyjadfovat a obhajovat své nazory,vyuzivali jazykovych védomosti a dovednosti
v praktickém zivot€, poznali jazykové normy, ziskavali a kriticky hodnotili informace z riznych zdrojt.

Zaci jsou vedeni k esteticky tvofivym hodnotam, jsou smérovani tak, aby uplatiiovali ve svém Zivotnim stylu
esteticka kriteria, chapali uméni jako specifickou vypovéd’ o skute¢nosti,znali cenu kulturnich pamatek, dovedli
vyjadfit vlastni zazitek z uméleckych dél a dokazali tolerantn€ vnimat nazor jiny.Je tieba , aby si zaci uvédomili
vliv sdélovacich prostfedkti na utvareni estetického citéni ¢lovéka

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat piekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cilii svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldeki
svého uceni od jinych lidi
* vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
« ziskavat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostiedky k uc¢eni, pomoc a podporu
» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikéni
* mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt pfipraveni piizpisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavat
* jednat aktivné pfi zmén¢ zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
¢ Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
* podporovat nekonfliktni souZiti s druhymi lidmi, nepodléhat pfedsudkiim a stereotyptim v
ptistupu k lidem z riznych socialnich prostredi
* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu
e Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitaéem a dal$imi prostiedky IKT

» uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn¢ gramotni
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* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat

» Kompetence k feseni problémui
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu

* Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se pfiméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
texty
« vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje stné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projev jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)
* Obcanské kompetence a kulturni povédomi
* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie
* jednat odpov&dné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu
* uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych nabozenskych nebo etnickych skupin
a potiebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti
* zajimat se o politické a spolecenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky
pristupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podlozeny nazor
* chapat vyznam kvalitniho Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje, uvédomovat si odpovédnost za vlastni zivot a spoluzodpovédnost pii
zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

* vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci
Odborné kompetence

* Provadét administrativni ¢innosti
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelai'ské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné
* Provadét zakladni podnikové ¢innosti
* vedli jednani s obchodnimi partnery

1. roénik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Lenka Winklerova, 30 Ro¢né, P
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Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti

Dotace uc¢ebniho bloku: 6

Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

OoDS

Realizace tématu spociva ve schopnostech
komunikace ustni i pisemné, jazykova
kultura prispiva k rozvoji osobnosti, k
zapojeni do spolecenského Zivota

Ucivo

rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekty a stylové
pFiznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni
komunikaéni situaci

Zak

-rozliuje jednotlivé vrstvy jazyka

-voli odpovidajici jazykové prostredky odpovidajici komunikacni
situaci

fidi se zasadami spravné vyslovnosti

Zak

-uplatriuje zasady sprasvné vyslovnosti

pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfislusné odborné
terminologie

Zak

-je schopen dle komunikacni situace pouZivat odbornou
terminologii

Zak
-je schopen nedostatky v pravopisu odhalovat,opravovat

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky a chyby
v pisemném projevu uplatriuje znalosti ¢eského pravopisu

presahy do uéebnich bloku:
Anglicky jazyk
1. ro¢nik
Jazykové prostfedky
Némecky jazyk
Jazykové prostfedky
Informaéni a komunikaéni techologie

Textové
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f
ormaty,zakladni operace s textem

literatura

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

* Rozhovor

* Diskuse

» Pisemna prace
+ Situa¢ni metoda

Ucebni osnovy

1. roénik

- zasady spravné vyslovnosti

- uplatnéni znalosti ¢eského pravopisu
- narodni jazyk a jeho Utvary

- obohacovani slovni zasoby

- normativni pfiru¢ky ¢eského jazyka

- vrstvy narodniho jazyka

presahy z uéebnich bloku:

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Samostatna prace
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40

zpracovavanim informaci z internetu.

Ucebni osnovy

1. roénik

Komunikaéni a slohova vychova

Dotace uc¢ebniho bloku: 6

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - komunika¢ni situace, komunikaéni strategie
« vhodné se prezentuje, argumentuje a obhajuje sva stanoviska - vyjadreni pfimé, monologické, pfipravené

- projevy prakticky odborné, jejich zakladni znaky, postupy
a prostfedky

sestavi zakladni projevy administrativniho stylu - vyklad

sestavi jednoduché zpravodajské a propagaéni ttvary - graficka a formalni Gprava jednotlivych pisemnych projeva

N N X 3 . - administrativni styl
odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru v zakladnich Utvarech
odborného stylu, pfedevsim popisného a vykladového

vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:
IKT Informaéni a komunikaéni techologie Anglicky jazyk
Téma je realizovano nacvikem 1. ro¢nik 1. roénik

Textové Recové dovednosti
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f
ormaty,zékladni operace s textem .
2. roénik Rusky jazyk

Textové editory,pokrocilé funkce 3. roénik

Jazykové prostiedky

Tematické okruhy, komunikaéni

situace a jazykové funkce

literatura
» Cesky jazyk a literatura

* Pravidla ¢eského pravopisu

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Pisemna prace « Samostatna prace

Prace s textem a ziskavani informaci

Dotace u¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - techniky a druhy ¢&teni (s ddrazem na &teni studijni)
« vyjadfuje se v&cné spravné, jasné a srozumiteiné -orientace v textu

- druhy a Zanry textu
- ziskavani a zpracovavani informaci z textu
- prace s riznymi pfiru¢kami pro $kolu i vefejnost

+ rozpozna funkéni styl, dominantni slohovy postup a v typickych
pfikladech slohovy utvar

+ samostatné zpracovava informace
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1. roénik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Informaéni a komunikaéni techologie Informacéni a komunikaéni techologie
Realizace tématu vychazi z nacviku prace s 1. roénik 1. roénik
".DC’ Zdci S Ucl vy! hle:daygt ",#OfmaC?’ vybirat Textové Prace s pocitatem,HW,SW,periferie,
informace, zaujimat i kriticka stanoviska : . . - o .
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f operacni systém
ormaty,zakladni operace s textem 2. ro¢nik
2. rocnik Informagni zdroje, celosvétova
Informaéni zdroje, celosvétova pocitacova sit Internet
pocitaCova sit Internet Prace v lokalni siti,komunikace v
siti,pfenosové moznosti sité,ochrana
3. ro¢nik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
1. roénik

Textové
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f
ormaty,zakladni operace s textem

2. ro¢nik

Textové editory,pokrocilé funkce

Programy pro
prezentace,pojmy,nastroje,Uprava dat
3. roénik

Ugelovy software
Spoleéenské védy
1. roénik
Svét, Ceskoslovenska a ¢eska
spole¢nost ve 20. stoleti
Soudoby svét a ¢eska spole¢nost na
prahu 21. stoleti
Némecky jazyk
Rec&ové dovednosti
Anglicky jazyk
Jazykové prostfedky
Poznatky o zemich
Rusky jazyk
Regové dovednosti
2. roénik
Regové dovednosti

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace
* Nazorné demonstraéni metoda * Hromadné vyucovani
* Instruktaz « Samostatna prace

* Prakticka metoda
+ Situa¢ni metoda
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Literatura a ostatni druhy uméni
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych smérti a
pFislusnych historickych obdobi

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvofil, pro
pFislusny umélecky smér i pro dal$i generace

vyjadri vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél
samostatné vyhledava informace v této oblasti

Ucebni osnovy

1. roénik

Ucivo
- aktivni poznavani rGznych druhG umeéni naseho i svétového,
souéasného i minulého, v tradiéni i medialni podobé
- vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych
souvislostech:
- slovesné umeéni v pocatcich
- nejstarsi pisemnictvi -Egypt, Cina,Recko, Rim
- stfedovéka literatura - rytifské eposy
- renesance a humanismus

- baroko v evropském uméni(literatura, malifstvi, sochafstvi,hudba)

-prace s literarnim textem

Prafezova témata

OoDs

Realizace tématu - na zakladé ziskanych
historickych poznatkt se osobnost
dospélého ¢lovéka kultivuje, esteticky
vychovava.

literatura

materialy, pomucky

Metody

+ Slovni metoda
+ Vysvétlovani

Prace s literarnim textem

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:

* vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél
* vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné
* rozezna umélecky text od neuméleckého

Prafezova témata

OoDS

Téma podporuje estetické a spolecenské
vnimani , realizuje se ve vSech ro¢nicich
rozborem literarnich dél, diskusi nad
vyznamem dila a jeho autora ve své Ci
budouci dobé

presahy do ucebnich bloku:
Spolecenské védy

2. roénik

Prakticka filosofie a filosoficka
antropologie

didakticka technika

Postupy

Ucivo

pfesahy z ucebnich bloku:
Rusky jazyk
2. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

- Getba a interpretace literarniho textu

presahy do uéebnich bloku:
Informaéni a komunikacni techologie

2. roénik

Informaéni zdroje, celosvétova
pocitaCova sit Internet

- metody interpretace textu
- tvofivé ¢innosti, sdéleni vlastnich postfeht z cetby

presahy z uéebnich bloku:
Rusky jazyk
1. roénik
Regové dovednosti
2. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich
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literatura

« Sochrova : Cesky jazyk a literatura,Pravidla ¢eského pravopisu

materialy, pomucky

Metody

* Vysvétlovani
* Prakticka metoda
* Diskuse

Kultura

Dotace u¢ebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:

didakticka technika

Postupy

* ZjiStuje potfebné informace z dostupnych zdrojd, umi si je vybirat

a pristupovat k nim kriticky

ostatni

Formy prace

« Hromadné vyucovani

Uéivo
- kulturni instituce v CR a v regionu
- spoleéenska kultura — kulturni chovani

Ucebni osnovy

1. roénik

- funkce reklamy a propagacnich prostfedku a jeji vliv na Zivotni styl

samostatné zpracovava informace

Prafezova témata

OoDS

Téma podporuje estetickou vychovu ,
enviromentalni pfistup obcana , zdravy
Zivotni styl v soudobé demokratické
spolecnosti

literatura

materialy, pomucky

Metody

* Rozhovor
* Prakticka metoda

Ucebni zdroje

orientuje se v nabidce kulturnich instituci
popiSe vhodné spoleenské chovani v dané situaci

pouziva klicovych slov pfi vyhledavani informaénich prament

presahy do uéebnich bloku:
Spolecenské védy
1. ro¢nik

Svét, Ceskoslovenska a ceska
spolec¢nost ve 20. stoleti

Soudoby svét a ¢eska spolecnost na
prahu 21. stoleti

didakticka technika

Postupy

presahy z uéebnich bloku:
Rusky jazyk
1. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
2. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

ostatni

Formy prace
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2. rocnik
2. roénik
Garant predmétu: Lenka Winklerova, 40 Ro¢né, P
Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
Dotace ucebniho bloku: 7
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak:
* v pisemném i mluveném projevu vyuZziva poznatku z tvaroslovi - vétna skladba o N .
- ’ . . - druhy vét z gramatického a komunikacniho hlediska
« orientuje se ve vystavbé textu
« uplatriuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
+ v pisemném projevu uplatfiuje znalosti ¢eského pravopisu
» posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu
Prarezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
oDSs Anglicky jazyk
Realizace spociva ve vycviku ustni a 2. roénik
pisemné komunikace , v nacviku Jazykové prostiedk
plnohodnotného sdélen, které muze byt . Canrovep y
uplatnéno ve vsech oblastech vefejného Némecky jazyk
Zivota. Jazykové prostifedky
literatura
* Pravidla ¢eského pravopisu
« Sochrova : Cesky jazyk a literatura,Pravidla &eského pravopisu
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace
+ Slovni metoda * Hromadné vyucovani
+ Vysvétlovani
* Prakticka metoda
Komunikaéni a slohova vychova
Dotace uc¢ebniho bloku: 8
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - komunika¢ni situace, komunikaéni strategie
« orientuje se ve vystavbé textu - vyjadiovani pfimé i zprostfedkované technickymi prostfedky,
L ) o e monologické i dialogické, neformalni i formalni, pfipravené
* uplatiiuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani i nepfipravené
* v pisemném projevu uplatfiuje znalosti ceského pravopisu - projevy prosté sdélovaci, prakticky odborné, jejich zakladni znaky,
- odborné se vyjadiuje o jevech svého oboru v zakladnich Gtvarech postupy a prostfedky o i B o
odborného stylu, predevim popisného a vykladového - vypravéni, popis osoby, véc, vyklad nebo navod k ¢innosti, Gvaha

- druhy fe¢nickych projevtl
- publicistika, reklama

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

pofizuje z odborného textu vypisky a vytah, déla si poznamky z
prednasek a jinych vefejnych projevd

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Informaéni a komunikaéni techologie
Z&k se naudi hodnotit informacni zdroje. 2. roénik

Textové editory,pokrocilé funkce
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literatura

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

* Vysvétlovani
* Prakticka metoda
» Pisemna prace

Prace s textem a ziskavani informaci

Dotace ucebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:
vystihne charakteristické znaky riznych druht textu a rozdily mezi
nimi
vypracuje anotaci

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

pofizuje z odborného textu vypisky a vytah, déla si poznamky z
prednasek a jinych vefejnych projevd

Ucebni osnovy

2. roénik

ostatni

Formy prace

« Hromadné vyucovani

Uéivo
- techniky a druhy ¢&teni (s ddrazem na ¢teni studijni), orientace
v textu, jeho rozbor z hlediska sémantiky, kompozice a stylu
- druhy a Zanry textu
- ziskavani a zpracovavani informaci z textu (téz odborného
a administrativniho) napf. ve formé anotace, konspektu, osnovy,
resumé, jejich tfidéni a hodnoceni

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:

IKT Informaéni a komunikaéni techologie
Realizace tématu vychazi z nacviku prace s
PC, Zaci se uci vyhledavat informace, vybirat
informace, zaujimat i kriticka stanoviska

2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

Informaéni zdroje, celosvétova
pocitacova sit Internet

pfesahy z ucebnich bloku:
Informaéni a komunikaéni techologie

2. roénik

Informacni zdroje, celosvétova
pocitacova sit Internet
Prace v lokalni siti,komunikace v

siti,pfenosové moznosti sité,ochrana
3. ro¢nik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
2. roénik

Textové editory,pokrogilé funkce

Pokrocilé

funkce,animace,asovani,zvuk,video

Programy pro

prezentace,pojmy,nastroje,Uprava dat
3. roénik

Ugelovy software
Spolecenské védy
2. ro¢nik

Prakticka filosofie a filosoficka
antropologie
Pisemna a ustni komunikace
Pisemnosti pfi obchodovani
Pisemnosti pracovnépravniho
charakteru
Rusky jazyk
1. roénik
Regové dovednosti
2. roénik
Regové dovednosti

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich
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literatura

materialy, pomucky

Metody

 Slovni metoda
* Vysvétlovani
* Rozhovor

* Diskuse

Literatura a ostatni druhy uméni

Dotace uc¢ebniho bloku: 14
Vysledky vzdélavani
Zak:

prisludnych historickych obdobi

didakticka technika

Postupy

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych smér(i a

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvofil, pro

prislusny umélecky smér i pro dalSi generace

Prurezova témata

OoDSs

Téma podporuje Zakovu schopnost pochopit

vyvoj v literatufe na zakladé déjinnych
udalosti.

literatura

materialy, pomucky

Metody
+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

Prace s literarnim textem

Dotace u¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:

nimi

vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych uméleckych dél
konkrétni literarni dila klasifikuje podle zakladnich druh(i a zanrt

presahy do ucebnich bloku:

Spolecenské védy

2. ro¢nik

Prakticka filosofie a filosoficka

antropologie

didakticka technika

Postupy

vystihne charakteristické znaky riznych druht textu a rozdily mezi

vyuziva emocionalni a emotivni stranky mluveného slova,

vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni i negativni

rozumi obsahu textu i jeho ¢asti

text interpretuje a debatuje o ném

Ucebni osnovy

2. roénik

ostatni

Formy prace

Uéivo
- aktivni poznavani raznych druht uméni naseho i svétového,
souéasného i minulého, v tradiéni i medialni podobé
- vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych
souvislostech
- klasicismus,osvicenstvi, preromantismus
- Ceské narodni obrozeni
- romantismus v literatufe
- realismus a kriticky realismus
-2.polovina 19.stoleti v Ceské literature
- literatura prelomu stoleti
- svétova literatura 1.pol. 20.stoleti

pfesahy z ucebnich bloku:
Rusky jazyk
2. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Uéivo
- Getba a interpretace literarniho textu
- metody interpretace textu
- tvofivé ¢Cinnosti
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Prafezova témata

OoDSs

Téma podporuje estetické a spoleCenské
vnimani , realizuje se ve v8ech roénicich
rozborem literarnich dél, diskusi nad
vyznamem dila a jeho autora ve své ¢&i

presahy do ucebnich bloku:

Informaéni a komunikaéni techologie
2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:
Rusky jazyk
1. roénik

Red&ové dovednosti
2. roénik

budouci dobé Tematické okruhy, komunikaéni

situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

* Slovni metoda
+ Vysvétlovani
* Rozhovor

* Diskuse

Kultura

Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: - kulturni instituce v CR a v regionu

« samostatné vyhledava informace v této oblasti - spole¢enska kultura — principy a normy kulturniho chovani,

spoleenska vychova
- kultura bydleni, odivani
- ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot
- funkce reklamy a propagacnich prostfedku a jeji vliv na Zivotni styl

* vyuziva emocionalni a emotivni stranky mluveného slova,
vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni i negativni

Prurezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:

OoDSs Spolecenské védy Anglicky jazyk

Téma zasahuje svou napini do spolecenské
oblasti ve vzdélani. Téma je realizovano mj.
dlrazem na kulturni vyjadfovani a
vystupovani.

3. roénik 3. ro¢nik

Interpersonalni komunikace a
spolecensky styk

Jazykové prostiedky
Rusky jazyk
1. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
2. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni
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Metody Postupy

* Rozhovor

* Diskuse

« Situaéni metoda

Ucebni zdroje

3. roénik

Ucebni osnovy

2. roénik

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Garant predmétu: Lenka Winklerova, 30 Ro¢né, P

Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti

Dotace u¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

vysvétli zakonitosti vyvoje cestiny
uplatriuje znalosti ze skladby pfi logickém vyjadfovani
orientuje se ve vystavbé textu

ovlada techniku mluveného slova, umi klast otazky a vhodné
formulovat odpovédi

OoDSs

Realizace tématu spociva ve schopnostech
komunikace ustni i pisemné, jazykova
kultura prispiva k rozvoji osobnosti, k
zapojeni do spolecenského Zivota

literatura
materialy, pomucky didakticka technika
Metody Postupy

+ Slovni metoda

* Prakticka metoda

» Pisemna prace

Komunikacéni a slohova vychova

Dotace uc¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani
Zak:

vhodné pouziva jednotlivé slohové postupy a zakladni utvary
ma prehled o slohovych postupech uméleckého stylu
prednese kratky projev

ovlada techniku mluveného slova, umi klast otéazky a vhodné
formulovat odpovédi

ma pfehled o dennim tisku a tisku své zajmové oblasti

U¢ivo
- jazykova kultura
- vyvojové tendence spisovné Cestiny

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostiedky

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Uéivo
- komunika¢ni situace, komunikaéni strategie
- projevy prosté sdélovaci, administrativni, prakticky odborné, jejich
zakladni znaky, postupy a prostfedky
- rozli$eni slohovych styld, postupd, Utvart
- literatura faktu a umélecka literatura
- graficka a formalni Gprava jednotlivych pisemnych projeva
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Prafezova témata

IKT

Téma je realizovano vyhledavanim a
zpracovavanim informaci slouzicich k
pochopeni souvislosti v literarnim ucivu.

literatura

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

Vysvétlovani

Rozhovor

Prakticka metoda

Pisemna prace
Situa¢ni metoda

Prace s textem a ziskavani informaci

Dotace u¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani
Zak:

samostatné vyhledava informace v této oblasti
ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach
zaznamenava bibliografické tdaje

vystihne charakteristické znaky rtznych literarnich textt a rozdily
mezi nimi
pfi rozboru textu uplatriuje znalosti z literarni teorie

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Anglicky jazyk
2. ro¢nik
Recové dovednosti
Rusky jazyk
3. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Uéivo
- techniky a druhy ¢&teni (s ddrazem na ¢teni studijni), orientace
v textu, jeho rozbor z hlediska sémantiky, kompozice a stylu
- druhy a Zanry textu
- ziskavani a zpracovavani informaci z textu (téZz odborného
a administrativniho) napf. ve formé anotace, konspektu, osnovy,
resumé, jejich tfidéni a hodnoceni
- zpétna reprodukce textu, jeho transformace do jiné podoby
- prace s rznymi pfiru¢kami pro $kolu i vefejnost
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Prafezova témata

IKT

Realizace tématu vychazi z nacviku prace s
PC, Zaci se uci vyhledavat informace, vybirat
informace, zaujimat i kriticka stanoviska

literatura

materialy, pomucky

Metody

* Prakticka metoda

Literatura a ostatni druhy uméni

Dotace u¢ebniho bloku: 12
Vysledky vzdélavani
Zak:

prisludnych historickych obdobi

zaradi typicka dila do jednotlivych uméleckych smeér(i a

zhodnoti vyznam daného autora i dila pro dobu, v niz tvofil, pro
prislusny umélecky smér i pro dal$i generace
vyjadri vlastni prozitky z recepce danych umeéleckych dél

presahy do ucebnich bloku:
Informaéni a komunikaéni techologie

2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

Informacéni zdroje, celosvétova
pocitaCova sit Internet

didakticka technika

Postupy

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:

Chod podniku

3. ro¢nik
Marketingovy priizkum
Informacéni a komunikaéni techologie

2. ro¢nik

Informacni zdroje, celosvétova

pocitacova sit Internet

Prace v lokalni siti,komunikace v

siti,pfenosové moznosti sité,ochrana
3. roénik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
2. ro¢nik

Textové editory,pokrogilé funkce

Programy pro
prezentace,pojmy,nastroje,uprava dat
3. roénik

Ugelovy software
Rusky jazyk
1. roénik
Rec&ové dovednosti
2. roénik
Regové dovednosti

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

- aktivni poznavani riznych druht uméni naseho i svétového,

soucasného i minulého, v tradi¢ni i medialni podobé

- vyvoj Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych

souvislostech

porovna typické znaky kultur hlavnich narodnosti na naSem tuzemi

- Geska literatura 20.-21.stoleti
- svétova literatura po r. 1945
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3. rocnik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
oDSs Rusky jazyk
Realizace tématu - na zékladé ziskanych 2. roénik

historickych poznatk(l se osobnost
dospélého Clovéka kultivuje, esteticky
vychovava.

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

3. ro¢nik
Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich
literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

 Slovni metoda
* Vysvétlovani
* Rozhovor

* Diskuse

Ucebni zdroje

6.1.2 Anglicky jazyk

30 30 30
Ing. Bohumil Polak Ing. Bohumil Polak Ing. Bohumil Polak

Charakteristika predmétu

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni aroven ttiletého stfedniho vzdélani s vyuénim
listem, kde absolvent oboru dosahne dle pozadavkt RVP urovné A2+ podle Spolecného evropského referen¢niho
ramce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia ceka zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym
predpokladem je dosazeni jazykové urovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich
jazykovych kompetenci na trovni B1 podle Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky. Rozsah
produktivni slovni zasoby se u zaki rozsiti z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu
stiedniho vzdélavani s vyucnim listem tak, ze zak celkové dosahne 2300 lexikalnich jednotek na konci
nastavbového studia.

Z toho obecné odborna a odborna terminologie bude u trovné B1 zahrnovat minimalné 20 %. Pti dosaZeni tohoto
predpokladu bude zak schopen pfistoupit k maturitni zkousce z ciziho jazyka na zakladni Girovni.

Ve vétsiné oborl vzdélani se povinné zarazuje vyuka jednoho ciziho jazyka; v nékterych oborech vzdélani se
zatazuji povinné dva cizi jazyky (Pocet jazykt je stanoven v rdimcovém rozvrzeni obsahu vzdélavani.).

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby zaci dovedli:
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— komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i psanych, na v§eobecna

i odborna témata; volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostredky

— efektivné pracovat s cizojazy¢nym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani
i jako prostfedku ke zkvalitiiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskavat informace o svéte, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky véetn€¢ odbornych ze
svého oboru vyuzivat ke komunikaci;

— pracovat s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v¢etn¢ internetu nebo CD-ROM, se slovniky,
jazykovymi aj. cizojazy¢nymi piiruckami, vyuzivat tyto informacni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani
svych v§eobecnych védomosti a dovednosti; — vyuZzivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho
jazyka ke studiu dalSich jazyku, ptip. k dal§imu vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce
matetského jazyka pii studiu jazyku;

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odli§né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti, ve
vztahu k pfedstavitelim jinych kultur se projevovat v souladu se zasadami demokracie.

Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyznamné podili na ptipravé zakt na aktivni zivot v multikulturni
spole¢nosti v oblasti osobni i pracovni.

K podpofte vyuky ciziho jazyka je vhodné pracovat s multimedidlnimi vyukovymi programy a internetem, utvaiet
ptiznivé Skolni prostfedi, rozvijet a vyuzivat nabizené evropské programy.

Skola vytvaii podminky pro motivaci zéki k uéeni se cizim jazykiim a podporuje u nich zavedeni Evropského
jazykového portfolia.

Obsah vzdélavani (uéivo) je v RVP z didaktického hlediska rozdélen do &tyf kategorii. Skoly pii tvorbé SVP
zohledni vSechny zminiované kategorie uciva. Je samoziejmé, Ze v procesu vyuky se vSechny Ctyfi kategorie
pfirozené a nenésilné propojuji. Vysledky vzdélavani jsou v SVP diferencovany podle trovni jazykovych
kompetenci lingvistickych, sociolingvistickych a pragmatickych.

Klicové kompetence
e Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd¢lavani, zejména v oboru a povolani
* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilti svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldekt
svého uceni od jinych lidi

vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté

ziskavat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZzivat
dostupné moznosti a prostiedky k uc¢eni, pomoc a podporu
e Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni piizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zakladnich pracovné-pravnich vztazich
» mit piehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélani a trhu
prace
* jednat aktivné pfi zmén€ zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
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* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a profesni
orientace a zivotnich podminek

* adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat

* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpoveédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
ijinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu

* podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a stereotypiim v
ptistupu k lidem z rtiznych socidlnich prostredi

* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu

» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky IKT

* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat
» Kompetence k feSeni problémi
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* urcit pti¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zptisob feseni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* zvolit optimalni postup feseni, zdivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* uplatiiovat pfi feSeni problému rizné metody mysleni, volit prostfedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
* Komunikativni kompetence
* vyjadiovat se pfiméfené Ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i

texty

vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projevi jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)
zvladat komunikaci nejméné v jednom cizim jazyce pii bézné komunikaci v cizojazy¢ném
prostredi

* vyuzivat cizi jazyk pro zékladni pracovni komunikaci (napt. zvladat odbornou

terminologii a pracovni pokyny, orientovat se v jednodus$im odborném textu)

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie

* jednat odpovédné, samostatn€ a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

* uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych nabozenskych nebo etnickych skupin
a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souZiti

zajimat se o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky
piistupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podloZeny nazor

chépat vyznam kvalitniho Zivotniho prosttedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje, uvédomovat si odpoveédnost za vlastni zivot a spoluzodpovédnost pii
zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci

Odborné kompetence

* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popt. spole¢enské
ohodnoceni
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1.

* zvazovali pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostfedi, socialni dopady
« efektivné hospodafili s finan¢nimi prostiedky

* nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem

na zivotni prostfedi
¢ Provadét administrativni ¢innosti

* ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimétené rychlosti a pfesnosti

* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykove spravné

» manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel

« pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

rocénik

Ucebni osnovy

Ga

rant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢né, P

Reéové dovednosti

Dotace u¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

OoDs

+ vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozlisuje
zakladni zvukové prostfedky daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka

komunikuje s jistou mirou sebedtvéry a aktivné pouziva ziskanou
slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho
Zivota a vlastnich zalib

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého
studijniho oboru

* zaznamena vzkazy volajicich

presahy do ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

Uéivo
- receptivni FeCova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projevu
- receptivni Fe€ova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
véetné odborného
- produktivni fe€ova dovednost Ustni = mluveni zaméfené situacné
i tematicky
- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypiskUl, anotaci, apod.
- jednoduchy preklad
- interaktivni feGové dovednosti = stfidani receptivnich
a produktivnich €innosti
- interakce uUstni
- interakce pisemna

pfesahy z ucebnich bloku:

Némecky jazyk

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morapniho asudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat

1. roénik
Komunikaéni a slohova vychova
Anglicky jazyk

1. roénik
Rec&ové dovednosti
Jazykové prostfedky

2. roénik

myslenkové manipulaci

Regové dovednosti
Jazykové prostfedky

3. roénik

Jazykové prostfedky

literatura

interaktivni tabule

+ Angli¢tina pro samouky

materialy, pomucky

54

CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢ich

didakticka technika

Anglicky jazyk
Poznatky o zemich
Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
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Metody

+ Slovni metoda
+ Vysvétlovani
» Prednaska

Jazykové prostiedky
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:

« vyslovuje srozumitelné co nejblize pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostifedky daného jazyka a koriguje odli$nosti

zvukové podoby jazyka

Postupy

Ucivo

Ucebni osnovy

1. roénik

Formy prace

- vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)

- slovni zasoba a jeji tvoreni
- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

- graficka podoba jazyka a pravopis

komunikuje s jistou mirou sebedGvéry a aktivné pouziva ziskanou

slovni zasobu véetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho

Zivota a vlastnich zalib

studijniho oboru

Prafezova témata

OoDs

- Z&ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tdsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi oddolavat
myslenkové manipulaci

czp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principt
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji prehled o
zpusobech ochrany prirody.

literatura

« interaktivni tabule

+ Angli¢tina pro samouky

» CD, DVD, MP3 a flash pfehravac

materialy, pomucky

Metody

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

» Prednaska

+ Skupinova vyuka

pouziva vhodné zakladni odbornou slovni zasobu ze svého

presahy do ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
1. roénik
Komunikaéni a slohova vychova
Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik
Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti
Anglicky jazyk
1. roénik
Poznatky o zemich
2. roénik
Regové dovednosti
Jazykové prostfedky
3. roénik
Poznatky o zemich
Re&ové dovednosti
Pisemna a ustni komunikace
2. roénik
Pisemnosti pfi obchodovani

didakticka technika

Postupy

pfesahy z ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura

1. roénik

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti

Némecky jazyk
Regové dovednosti
Jazykové prostiedky

Anglicky jazyk
Poznatky o zemich

Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.

Formy prace

« Individudini vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace
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1. ro¢nik
Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
Dotace ucebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - tematické okruhy: osobni udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,

« komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivné pouZiva ziskanou | VoIny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidske
slovni zasobu v&etné vybrané frazeologie v rozsahu danych Vthih){, pece 9te|0 a zdravi, nvakupo'v_anl, vzd’elavam! zaméstnani,
tematickych okruh(, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho pocasi, Ceska republika, zemé dané jazykové oblasti; tematické
sivota a vlastnich zalib okruhy dané zaméfenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
vyjadfeni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
nadéje apod.

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
ODS Némecky jazyk
- Zéci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a 1. roénik

schopnost morapniho usudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celozZivotné vzdélavat. - Umi oddolavat
myslenkové manipulaci

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce

literatura
+ CD, DVD a MP3 piehravac
+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami + PC a didakticka technika

rodilych mluv¢ich Technika instalované v poéitadové

ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit’

Metody Postupy Formy prace

* Rozhovor » Skupinové vyucovani
* Diskuse « Samostatna prace

* Hra

Poznatky o zemich
Dotace u¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani
« komunikuje s jistou mirou sebedivéry a aktivng pouziva ziskanou || Zemé (zemi) piislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury,
slovni zasobu v&etné vybrané frazeologie v rozsahu danych tradic a spolecenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru
tematickych okruht, zejména v rutinnich situacich kazdodenniho - informace ze sociokulturniho prostredi v kontextu znalosti o Ceské
Zivota a vlastnich zalib republice
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Prafezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
my$lenkové manipulaci

czp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principti
udrzitelného vyvoje. - Ziksaji pfehled o
zpusobech ochrany pfirody.

literatura
+ Angli¢tina pro stfedni Skoly
» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory

materialy, pomucky

+ CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

+ Vysvétlovani

» Prednaska

* Diskuse

* Hra

« Situa¢ni metoda

Ucebni zdroje

2. rocnik

presahy do ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura
1. ro¢nik
Prace s textem a ziskavani informaci
Anglicky jazyk
Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky
Némecky jazyk
3. roénik
Jazykové prostfedky
Poznatky o zemich
Spolecenské védy
Interpersonalni komunikace a
spolecensky styk
Informaéni a komunikaéni techologie
2. roénik

Informaéni zdroje, celosvétova
pocitaCova sit Internet

didakticka technika

Postupy

Ucebni osnovy

1. roénik

piesahy z ucebnich bloku:
Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostifedky
Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit’

Formy prace

» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Garant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢né, P
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Reéové dovednosti
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:

slozitych myslenek

tématim z oboru vzdélani

Prafezova témata

OoDS

- Zéci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost moralniho Gsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
myslenkové manipulaci

CzP

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principt
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji prehled o
zpusobech ochrany pfirody.

literatura

« interaktivni tabule

+ Angli¢tina pro stfedni Skoly

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

materialy, pomucky

+ CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
+ Situa¢ni metoda

rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni
pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k

Ucivo

- receptivni feCova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projevut
- receptivni feCova dovednost zrakova = ¢teni a prace s textem

véetné odborného

- produktivni fe¢ova dovednost Ustni = mluveni zamérené situacné

i tematicky

Ucebni osnovy

2. roénik

- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypisk(, anotaci, apod.

- jednoduchy preklad

- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich
a produktivnich €innosti

- interakce Ustni

- interakce pisemna

presahy do uéebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
3. roénik
Komunikaéni a slohova vychova
Némecky jazyk
2. roénik
Redové dovednosti
Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Jazykové prostfedky
Poznatky o zemich

didakticka technika

Postupy

presahy z uéebnich bloku:
Anglicky jazyk
1. roénik
Re&ové dovednosti
Némecky jazyk
Re&ové dovednosti
Jazykové prostiedky
2. roénik
Red&ové dovednosti
Jazykové prostiedky
3. roénik
Jazykové prostfedky
Poznatky o zemich
Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostitedky
Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit’

Formy prace

* Individualni vyu€ovani
* Vyuka v terénu
« Skupinové vyucovani
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2. roénik

Jazykové prostiedky
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)
+ rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni - slovni zasoba a jeji tvofeni

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- graficka podoba jazyka a pravopis

pouziva opisné prostfedky v neznamych situacich, pfi vyjadfovani
slozitych myslenek

vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim osobniho Zivota a k
tématim z oboru vzdélani

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z uc¢ebnich bloku:
oDS Cesky jazyk a literatura
- Zaci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a 2. roénik

schopnost moralniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celozivotné vzdélavat. - Umi odolavat

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti
Anglicky jazyk

myslenkové manipulaci 1. roénik

czp Regové dovednosti
- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi Némecky jazyk

lidskymi aktivitami a enviromentalnimi L, .
problémy. - Respektovani principt Recove dovednosti
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji prehled o Jazykové prostredky

zpusobech ochrany pfirody. 2. roénik

Rec&ové dovednosti
Jazykové prostfedky
3. ro¢nik
Jazykové prostiedky
Poznatky o zemich
Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostiedky
Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

literatura
* interaktivni tabule

+ Angli¢tina pro samouky

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
* Vysvétlovani « Individudlini vyucovani
» Pfednaska * Hromadné vyucovani
* Prakticka metoda » Skupinové vyucovani
* Hra « Samostatna prace

» Pisemna prace
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60

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

+ vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématiim osobniho Zivota a k

témattm z oboru vzdélani

Prafezova témata
czp
IKT

- Z&ci se nauéi ziskévat a zpracovévat
informace z modernich informacnich zdroja,
véetné internetu.

literatura
* Angli¢tina pro stfedni Skoly
» CD, DVD, MP3 a flash pfehravac

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

+ Vysvétlovani

* Rozhovor

» Pfednaska

* Instruktaz

* Diskuse

+ Skupinova vyuka

Poznatky o zemich

Dotace u¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

+ vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématlim osobniho Zivota a k

tématim z oboru vzdélani

Prafezova témata

oDs
CczP

Ucivo

- tematické okruhy: osobni udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
podasi, Ceska republika, zemé& dané jazykové oblasti; tematické

Ucebni osnovy

2. roénik

okruhy dané zameérenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
vyjadfeni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,

nadéje apod.

presahy do uéebnich bloku:
Némecky jazyk
2. roénik

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

Postupy

Ucivo

- vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani
zemé (zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury,

presahy z uéebnich bloku:
Némecky jazyk
2. roénik
Jazykové prostiedky
3. ro¢nik
Poznatky o zemich
1. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

tradic a spolecenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru

- informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské

republice

presahy do uéebnich bloku:

piesahy z u¢ebnich blok:
Némecky jazyk
3. roénik
Poznatky o zemich
1. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
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2. roénik

literatura

+ Angli¢tina pro stfedni $koly

+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvé&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelarska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv€ich Technika instalovana v poéitacové

uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

+ Pfednaska « Individualni vyu€ovani
* Prakticka metoda « Skupinové vyucovani
* Diskuse « Samostatna prace

« Situaéni metoda

Ucéebni zdroje

3. ro¢nik
Garant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢né, P

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
Dotace ucebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - tematické okruhy: osobni Gidaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
- dodrzuje zakladni pravopisné normy v pisemném projevu, volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
opravuje chyby vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
+ pouziva stylisticky vhodné obraty umoziujici nekonfliktni vztahy a pocasl, Ces'ka repffbm,(a’ zeme qane Jazykqve oblasti; tematické
Kkomunikaci okruhy dané zaméfenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a pfedavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika

danych zemi - jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
» fesi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a vyjadfeni zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti nadéje apod.
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Prafezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
my$lenkové manipulaci

czp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principti
udrzitelného vyvoje. - Ziksaji pfehled o
zpusobech ochrany pfirody.

IKT

- Z4ci se nauéi ziskéavat a zpracovavat
informace z modernich informacnich zdroja,
véetné internetu.

literatura
* interaktivni tabule

* Angli¢tina pro stfedni Skoly

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

presahy do ucebnich bloku:
Némecky jazyk
1. ro¢nik
Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky
2. roénik
Regové dovednosti

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

3. roénik
Jazykové prostifedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

» CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

* Vysvétlovani
* Rozhovor
+ Pfednaska

Poznatky o zemich

Dotace uc¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

* uplatriuje v komunikaci vhodné vybrana sociokulturni specifika

danych zemi

kulturniho atp.

prokazuje znalosti prostfedi zemi dané jazykové oblasti z pohledu
zemépisného, demografického, hospodarského, politického a

didakticka technika

» Kancelarska a vypocetni technika

Postupy

Ucivo

- vybrané poznatky vS§eobecného i odborného charakteru k poznani
zemé (zemi) prisluSné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury,

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Némecky jazyk
1. roénik
Recové dovednosti
3. ro¢nik
Poznatky o zemich
1. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

tradic a spolecenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru

republice

fe$i pohotové a vhodné standardni fe¢ové situace i jednoduché a

frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti

- informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské
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Prafezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
my$lenkové manipulaci

czp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principti
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji pfehled o
zpusobech ochrany pfirody.

IKT

- Z4ci se nauéi ziskéavat a zpracovavat
informace z modernich informacnich zdroja,
véetné internetu.

literatura

* interaktivni tabule

* Angli¢tina pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash pfehrava¢
* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

* Prednaska

* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

* Hra

* Skupinova vyuka

Reéové dovednosti

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

« fesi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti

Ucebni osnovy

3. rocénik

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

Némecky jazyk Némecky jazyk

3. ro¢nik 2. ro¢nik
Poznatky o zemich Jazykové prostifedky
3. ro¢nik
Poznatky o zemich
Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostfedky
Némecky jazyk
Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce

didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

» Kancelarska a vypocetni technika

Postupy Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani

Ucivo
- receptivni feCova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projevt
- receptivni fecova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
véetné odborného
- produktivni fe¢ova dovednost Ustni = mluveni zamérené situacné
i tematicky
- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypisk(, anotaci, apod.
- jednoduchy preklad
- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich
a produktivnich €innosti
- interakce Ustni
- interakce pisemna
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Prafezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
my$lenkové manipulaci

czp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principti
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji pfehled o
zpusobech ochrany pfirody.

literatura

« interaktivni tabule

* Angli¢tina pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash pfehravaé

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

* Rozhovor

+ Pfednaska

* Nazorné demonstra¢ni metoda
* Instruktaz

* Pisemna prace

Jazykové prostiedky

Dotace u¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

 fesi pohotové a vhodné standardni feové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se pracovni ¢innosti

Ucebni osnovy

3. rocénik

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

Némecky jazyk
1. ro¢nik
Red&ové dovednosti
Jazykové prostiedky
2. roénik
Regové dovednosti
Jazykové prostiedky
3. roénik
Jazykové prostifedky
Poznatky o zemich
Anglicky jazyk
1. roénik
Jazykové prostfedky
Némecky jazyk

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

didakticka technika ostatni

« Kancelafska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Postupy Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani
» Samostatna prace

Ucivo
- vyslovnost (zvukové prostredky jazyka)
- slovni zasoba a jeji tvofeni
- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- graficka podoba jazyka a pravopis
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Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:
oDs Cesky jazyk a literatura
czp 2. rocnik

IKT Kultura

- Z4ci se nauéi ziskavat a zpracovavat Némecky jazyk

informace z modernich informacnich zdroj,

e 1. roénik
vcetné internetu.

Re&ové dovednosti
Jazykové prostfedky
2. roénik
Jazykové prostfedky
3. roénik
Jazykové prostfedky
Tematické okruhy, komunikaéni

situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

literatura

« interaktivni tabule

* Angli¢tina pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash pfehravaé

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

» CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika

+ CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami » Kancelafska a vypocetni technika
rodilych mluvéich

Metody Postupy

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
* Instruktaz

* Diskuse

* Hra

Ucebni zdroje

6.1.3 Némecky jazyk

30 30 30
Ing. Bohumil Polak Ing. Bohumil Polak Ing. Bohumil Polak

Charakteristika predmétu

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Anglicky jazyk
1. roénik
Recové dovednosti
Némecky jazyk
Jazykové prostifedky
2. ro¢nik
Rec&ové dovednosti
Jazykové prostfedky
3. ro¢nik
Jazykové prostiedky
Poznatky o zemich
1. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit’

Formy prace

* Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni uroven tfiletého stfedniho vzdélani s vyuénim
listem, kde absolvent oboru dosahne dle pozadavkd RVP trovné A2+ podle Spole¢ného evropského referenc¢niho

rdmce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia ceka zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym

predpokladem je dosazeni jazykové tirovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664

65



Podnikani 2021 Ucebni osnovy

jazykovych kompetenci na urovni B1 podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Rozsah
produktivni slovni zasoby se u zaku rozsiii z jiz aktivné pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu
stfedniho vzdélavani s vyucnim listem tak, ze zak celkové dosahne 2300 lexikalnich jednotek na konci
nastavbového studia.

Z toho obecné odborna a odborna terminologie bude u urovné B1 zahrnovat minimalné 20 %. Pfi dosazeni tohoto
predpokladu bude zak schopen pfistoupit k maturitni zkousce z ciziho jazyka na zakladni urovni.

Ve vétsin¢ oboru vzdélani se povinné zafazuje vyuka jednoho ciziho jazyka; v nékterych oborech vzdélani se
zatazuji povinné dva cizi jazyky (Pocet jazykl je stanoven v ramcovém rozvrzeni obsahu vzdélavani.).

Vzdélavani smétfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

— komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich zivota, v projevech mluvenych i psanych, na v§eobecna

i odborna témata; volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostredky

— efektivné pracovat s cizojazycnym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani
i jako prostiedku ke zkvalithovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskavat informace o svéte, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky véetn€¢ odbornych ze
svého oboru vyuzivat ke komunikaci;

— pracovat s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v¢etn¢ internetu nebo CD-ROM, se slovniky,
jazykovymi aj. cizojazy¢nymi priruckami, vyuzivat tyto informacni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani
svych v§eobecnych védomosti a dovednosti; — vyuZzivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho
jazyka ke studiu dalSich jazykd, ptip. k dal§imu vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce
matetského jazyka pfi studiu jazyku;

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odli$né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti, ve
vztahu k pfedstavitelim jinych kultur se projevovat v souladu se zdsadami demokracie.

Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyznamné podili na pfiprave zaki na aktivni zivot v multikulturni
spolecnosti v oblasti osobni i pracovni.

K podpofte vyuky ciziho jazyka je vhodné pracovat s multimedialnimi vyukovymi programy a internetem, utvaret
ptiznivé Skolni prostfedi, rozvijet a vyuzivat nabizené evropské programy.

Skola vytvaii podminky pro motivaci zéki k uéeni se cizim jazykiim a podporuje u nich zavedeni Evropského
jazykového portfolia.

Obsah vzdelavani (ucivo) je v RVP z didaktického hlediska rozdélen do Styf kategorii, v procesu vyuky se
vSechny c¢tyfi kategorie pfirozen¢ a nenasilné propojuji. Vysledky vzdélavani jsou v SVP diferencovany podle
urovni jazykovych kompetenci lingvistickych, sociolingvistickych a pragmatickych.

Klicové kompetence

e Kompetence k celozivotnimu uceni
 znat moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky

* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni

* sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cilii svého u€eni, pfijimat hodnoceni vysldeka
svého uceni od jinych lidi

* vyuzivat ke svému uéeni rizné informaéni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkusSenosti v praci a zivoté

* ziskévat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostfedky k uceni, pomoc a podporu

» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

» mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni piizptisobovat se ménicim

pracovnim podminkdm a celozivotné se vzdélavat
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» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, poZadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zékladnich pracovné-pravnich vztazich

mit piehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélani a trhu
prace
* jednat aktivné pfi zméné zameéstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a profesni
orientace a zivotnich podminek
* adaptovat se na ménici se zZivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
* podporovat nekonfliktni souZiti s druhymi lidmi, nepodléhat pfedsudkiim a stereotyptim v
ptistupu k lidem z riznych socialnich prostredi
* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu
e Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitaéem a dal$imi prostiedky IKT

* ziskédvat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat
» Kompetence k feseni problémui
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
* Komunikativni kompetence
* vyjadiovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i

texty

vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi

» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projevi jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)

zvladat komunikaci nejméné v jednom cizim jazyce pii bézné komunikaci v cizojazy¢ném
prostredi
* vyuzivat cizi jazyk pro zékladni pracovni komunikaci (napt. zvladat odbornou
terminologii a pracovni pokyny, orientovat se v jednodu$$im odborném textu)
* Obcanské kompetence a kulturni povédomi
* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie

* jednat odpovédné, samostatn€ a iniciativn€ nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

* uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych nabozenskych nebo etnickych skupin
a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti

zajimat se o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky
piistupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podloZeny nazor

chépat vyznam kvalitniho Zivotniho prosttedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje, uvédomovat si odpoveédnost za vlastni zivot a spoluzodpovédnost pii
zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci
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Odborné kompetence

* Dbat na bezpec€nost prace a ochranu zdravi pfi praci
* chapali bezpe¢nost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i

dalsich osob vyskytujicich se na pracovistich, napf. klientdl, zakaznikt, navstévniku) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
prislusnych norem

znali a dodrZzovali zakladni pravni piedpisy tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi pti
praci a pozarni prevence

osvojili si zasady a navyky bezpe¢né a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji
apod.), rozpoznali moznost nebezpedi irazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik

znali systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Girazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykonavanim prace)

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pii ndhlém onemocnéni
nebo urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout

* Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb

* chapali kvalitu jako vyznamny néstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku

* dodrzovali stanovené normy (standardy) a piedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti

* dbali na zabezpecCovani parametrui (standardt) kvality procest, vyrobki nebo sluzeb,
zohledinovali pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana)

* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje

* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popt. spole¢enské
ohodnoceni

zvazovali pii planovani a posuzovani ur¢ité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socialni dopady

efektivné hospodatili s finan¢nimi prostiedky

na zivotni prostiedi

¢ Provadét administrativni ¢innosti

* ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimétené rychlosti a pfesnosti
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné

» manipulovali s dokumenty (v€etné elektronickych) podle stanovenych pravidel

* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

1. roénik

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢né, P
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Reéové dovednosti
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Ucebni osnovy

1. roénik

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak:
 prelozi text a pouziva slovniky i elektronické
+ uplatriuje rzné techniky &teni textu

+ odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zpusobu
tvofeni

Prafezova témata

oDs Cesky jazyk a literatura

- Zéci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost moralniho Gsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
myslenkové manipulaci

1. ro¢nik

Anglicky jazyk

presahy do uéebnich bloku:

Prace s textem a ziskavani informaci

- receptivni feCova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projevut

- receptivni fecova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
véetné odborného

- produktivni fe¢ova dovednost Ustni = mluveni zamérené situacné
i tematicky

- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu

v podobé reprodukce, osnovy, vypisk(, anotaci, apod.

- jednoduchy preklad

- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich

a produktivnich €innosti

- interakce Ustni

- interakce pisemna

presahy z uéebnich bloku:
Anglicky jazyk

3. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
Jazykové prostifedky

Reéové dovednosti

KT Jazykové prostifedky

.. . L , 2. roénik
Z&ci se nauci ziskavat a zpracovavat

informace z modernich informacnich zdroji,
véetné internetu.

3. roénik

Re&ové dovednosti
Jazykové prostfedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Recéové dovednosti

literatura

« interaktivni tabule

+ Uc€ebnice némginy pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash prehrava¢

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

+ CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika

» CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody Postupy

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Rozhovor

» Prednaska

* Nazorné demonstraéni metoda
* Instruktaz

* Prakticka metoda

« Kancelafska a vypocetni technika

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individualni vyucovani
* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
» Samostatna prace
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1. roénik

Jazykové prostiedky
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)
« uplatriuje zakladni zpiisoby tvoreni slov v jazyce - slovni zasoba a jeji tvofeni

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

+ odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zpusobu - graficka podoba jazyka a pravopis

tvofeni
» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:
ODS Anglicky jazyk
1. roénik

Reéové dovednosti

Jazykové prostifedky
2. ro¢nik

Re&ové dovednosti

Jazykové prostfedky
3. roénik

Reéové dovednosti

Jazykové prostifedky

literatura

+ interaktivni tabule

» UCebnice némciny pro stfedni Skoly

» CD, DVD, MP3 a flash pfehravac

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

» CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit
materialy, pomucky didakticka technika

+ CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami » Kancelarska a vypocetni technika
rodilych mluvéich

Metody Postupy

Slovni metoda

Vysvétlovani

Rozhovor

Prednaska

Néazorné demonstraéni metoda

Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse

Skupinova vyuka

Pisemna prace

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Dotace uc¢ebniho bloku: 10

presahy z uéebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura

1. roénik

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti
Anglicky jazyk
3. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Jazykové prostfedky

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani
» Samostatna prace

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - tematické okruhy: osobni Udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
« domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské

vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
podasi, Ceska republika, zemé& dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zaméfenim studijniho oboru aj.

- komunika¢ni situace: ziskavani a pfedavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
vyjadreni zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,

nadéje apod.
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1. ro€nik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
oDSs Anglicky jazyk
czp 1. rognik
IKT Recové dovednosti
Jazykové prostifedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

2. roénik
Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

3. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
Poznatky o zemich

Regové dovednosti
Jazykové prostfedky

literatura

* interaktivni tabule

» Ucebnice némciny pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash pfehrava¢

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

+ CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami » Kancelafska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv€ich Technika instalovana v poéitacové

uCebné a technika v audiovizuélni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit’

Metody Postupy Formy prace

* Slovni metoda « Individudini vyucovani
* Vysvétlovani « Hromadné vyucovani
* Rozhovor * Vyuka v terénu

» Pfednaska » Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse
* Hra

Pisemna prace
Ucebni zdroje

literatura
« CD, DVD a MP3 s nahravkami némciny od rodilych mluvéich

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
7



Podnikani 2021

2. rocnik

Ucebni osnovy

2. roénik

Garant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢né, P

Reéové dovednosti
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani

Zak:
&te s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se
v textu
sdéli obsah, hlavni myslenky &i informace vyslechnuté nebo
prectené
vypravi jednoduché pfFibéhy, zazitky, popiSe své pocity

Prafezova témata

presahy do uéebnich bloku:

Ucivo
- receptivni feCova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projevt
- receptivni fecova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
véetné odborného
- produktivni fe¢ova dovednost Ustni = mluveni zamérené situacné
i tematicky
- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypisk(, anotaci, apod.
- jednoduchy preklad
- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich
a produktivnich €innosti
- interakce Ustni
- interakce pisemna

presahy z uéebnich bloku:

ODS Anglicky jazyk Anglicky jazyk

Czp 2. roénik 2. roénik

IKT Reéové dovednosti Regové dovednosti
Jazykové prostifedky 3. roénik

3. roénik Tematické okruhy, komunikaéni

Recové dovednosti situace a jazykové funkce
Jazykové prostfedky

literatura

« interaktivni tabule

» Uc€ebnice némginy pro stfedni Skoly

* CD, DVD, MP3 a flash prehrava¢

+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

+ CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika

- CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

» Kancelafska a vypocetni technika

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit’
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Metody Postupy

Slovni metoda

Ucebni osnovy

2. roénik

Formy prace

« Individualni vyu€ovani

» Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor * Vyuka v terénu
» Prednaska « Skupinové vyucovani

Néazorné demonstraéni metoda
Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse

Skupinova vyuka

Situa¢ni metoda

Jazykové prostiedky

Dotace uéebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani

Zak:
sdéli a zdlvodni svdj nazor

« Samostatna prace

Uéivo
- vyslovnost (zvukové prostredky jazyka)
- slovni zasoba a jeji tvoreni
- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

pronese jednoduse zformulovany monolog pied publikem - graficka podoba jazyka a pravopis

vyjadfi pisemné svuj nazor na text

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:

oDSs Anglicky jazyk

IKT 2. roénik
Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Poznatky o zemich
Re&ové dovednosti
Jazykové prostifedky

literatura

« interaktivni tabule

+ Uc&ebnice némginy pro stfedni Skoly

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

« Kancelarska a vypocetni technika

piesahy z ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura

2. roénik

Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti

Anglicky jazyk
Red&ové dovednosti

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Jazykové prostiedky

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'
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2. rocnik

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individualni vyu€ovani

» Vysvétlovani * Hromadné vyucovani

* Rozhovor * Vyuka v terénu

» Prednaska « Skupinové vyucovani

* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

+ Prakticka metoda

+ Diskuse

e Hra

+ Skupinova vyuka

* Pisemna prace

+ Situa¢ni metoda
Tematické okruhy, komunikacni situace a jazykové funkce
Dotace ucebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Uéivo

2ak: - tematické okruhy: osobni Uidaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,

« nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi myslenky a dulezité volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
informace vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,

pocasi, Ceska republika, zemé dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zamérenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf.
sjednani schlizky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
vyjadfeni zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
nadéje apod.

* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

» pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

Prurezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:

OoDSs Anglicky jazyk

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost moralniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
myslenkové manipulaci

literatura

« interaktivni tabule

+ Uc&ebnice némginy pro stfedni Skoly

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

2. ro¢nik
Red&ové dovednosti
3. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
2. roénik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'
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Metody

Slovni metoda

Vysvétlovani

Rozhovor

Pfednaska

Néazorné demonstraéni metoda

Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse
* Hra

Skupinova vyuka
Pisemna prace
Situa¢ni metoda

Ucebni zdroje

3. rocénik

Postupy

Ucebni osnovy

2. roénik

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani
* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Garant pfedmétu: Ing. Bohumil Polak, 30 Ro¢nég, P

Jazykové prostredky

Dotace u¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

situacich

srozumitelné pro posluchace

tvofeni
vyplni jednoduchy neznamy formular

Prurezova témata
OoDSs

czp

IKT

vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, predvidatelnych

dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zpisoby vyjadieni

Ucivo

- vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)

- slovni zasoba a jeji tvoreni

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu

presahy do ucebnich bloku:

Anglicky jazyk
2. ro¢nik
Re&ové dovednosti
Jazykové prostfedky
3. roénik
Reéové dovednosti
Jazykové prostfedky

- graficka podoba jazyka a pravopis

pfesahy z ucebnich bloku:
Anglicky jazyk
2. ro¢nik
Red&ové dovednosti
3. roénik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
1. ro¢nik

Poznatky o zemich
2. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
3. ro¢nik

Jazykové prostiedky
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literatura

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami

Metody

interaktivni tabule

Ucebnice némciny pro stfedni Skoly
CD, DVD, MP3 a flash prehravac

Pocita¢ s funkénimi reproduktory
CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvéich

PFipojeni pocitace na internetovou sit

didakticka technika

rodilych mluvéich

Postupy

Slovni metoda
Vysvétlovani
Rozhovor

Prednaska

Néazorné demonstraéni metoda

Instruktaz

Prakticka metoda
Diskuse

Hra

Skupinova vyuka

Pisemna prace

Situa¢ni metoda

» Kancelarska a vypocetni technika

Ucebni osnovy

3. rocénik

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
* Vyuka v terénu

» Skupinové vyucovani
» Samostatna prace

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Dotace u¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

rozumi pfiméfenym souvislym projevim a diskusim rodilych
mluvéich pronaSenym ve standardnim hovorovém tempu

prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na
jednoduché dotazy publika

vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, pfedvidatelnych
situacich

dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zplisoby vyjadreni
srozumitelné pro posluchace

zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvoii text o udalostech a zazitcich
v podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis
odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu
tvofeni

zapoji se do hovoru bez pfipravy

vyménuje si informace, které jsou bézné pfi neformalnich
hovorech

zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

vyresi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostredi

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje
informaci dal$im lidem

vypIni jednoduchy neznamy formular

Ucivo
- tematické okruhy: osobni udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
volny €as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
podasi, Ceska republika, zemé& dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zamérenim studijniho oboru aj.
- komunikaéni situace: ziskavani a pfedavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.
- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukonéeni rozhovoru,
vyjadfeni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
nadéje apod.
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Ucebni osnovy
3. rocnik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
oDSs Anglicky jazyk
czp 3. rocnik

Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce
2. ro¢nik

Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
3. roénik

Jazykové prostifedky

literatura

« interaktivni tabule

+ Uc€ebnice némginy pro stfedni Skoly

+ CD, DVD, MP3 a flash prehravac

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

+ CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelafska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv¢ich Technika instalovana v poditacové

ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individualni vyucovani
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor » Skupinové vyucovani
» Prednaska « Samostatna prace

* Diskuse

* Hra

Pisemna prace
Situaéni metoda

Poznatky o zemich
Dotace ucebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: - vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani
« pfi pohovorech, na které je pripraven, klade vhodné otazky a zemé (zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury,
reaguje na dotazy tazatele tradic a spolecenskych ZVy|'(|OStI', sfévry §tudovaného oboru’ o
« vyplni jednoduchy neznamy formulaf - informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceske
republice
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:
oDSs Anglicky jazyk Anglicky jazyk
- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a 2. roénik 2. roénik
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast o e . o v )
A P i iz . Recové dovednosti Recové dovednosti
zakladni existencni otazky a hledat na né i ) o
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni Jazykové prostfedky 3. roénik
se celozivotné vzdélavat. - Umi odolavat Tematické okruhy, komunikacni Poznatky o zemich
myslenkové manipulaci situace a jazykoveé funkce 1. roénik
&zP Poznatky o zemich ’
L Poznatky o zemich
- Cil, aby z&ci pochopili souvislosti mezi 3. roénik 3. rotnik
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi Tematické okruhy, komunika&ni : . ;
problémy. - Respektovani principti situace a jazykové funkce Jazykové prostiedky
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji pfehled o Poznatky o zemich
zpusobech ochrany pfirody.

Regové dovednosti
IKT

- Z4ci se nauéi ziskéavat a zpracovavat
informace z modernich informacnich zdroji,
véetné internetu.

Jazykové prostfedky
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3. rocénik

literatura

+ interaktivni tabule

» UCebnice némciny pro stfedni Skoly

* CD, DVD, MP3 a flash pfehravac

* Pocita¢ s funkénimi reproduktory

« CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich

* Pfipojeni pocitace na internetovou sit

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelafska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluvéich Technika instalovana v poditacové

ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

* Vysvétlovani « Individudlini vyucovani
* Rozhovor * Hromadné vyucovani
+ Pfednaska » Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse

Pisemna prace

Situaéni metoda

Ucebni zdroje

6.1.4 Rusky jazyk

30 30 30
Mgr. Magda AndrSova Mgr. Magda Andriova Mgr. Magda AndrSova

Charakteristika predmétu

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na stanovenou vystupni uroven tfileté¢ho stfedniho vzdélani s vyuénim
listem, kde absolvent oboru dosahne dle pozadavkd RVP trovné A2+ podle Spole¢ného evropského referenc¢niho
rdmce pro jazyky.

V zavéru nastavbového studia ceka zaka slozeni maturitni zkousky z ciziho jazyka, jejimz nezbytnym
predpokladem je dosazeni jazykové tirovné B1.

Vzdélavani v cizim jazyce v nastavbovém studiu sméfuje k osvojeni jazykovych znalosti a komunikativnich
jazykovych kompetenci na trovni B1 podle Spolecného evropského referen¢niho ramcee pro jazyky. Rozsah
produktivni slovni zasoby se u zakt rozsiii z jiz aktivn€ pouzivanych lexikalnich jednotek ziskanych za dobu
sttedniho vzdé€lavani s vyucnim listem tak, ze zak celkové dosahne 2300 lexikalnich jednotek na konci
nastavbového studia.

Z toho obecné odborna a odborna terminologie bude u urovné B1 zahrnovat minimalné 20 %. Pfi dosazeni tohoto
predpokladu bude zak schopen pfistoupit k maturitni zkousce z ciziho jazyka na zakladni Girovni.

Ve vétsing obort vzdélani se povinné zatazuje vyuka jednoho ciziho jazyka; v nékterych oborech vzdélani se
zatazuji povinné dva cizi jazyky (Pocet jazykl je stanoven v ramcovém rozvrzeni obsahu vzdélavani.).
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Vzdélavani sméfuje k tomu, aby zaci dovedli:

— komunikovat v cizim jazyce v riznych situacich zivota, v projevech mluvenych i psanych, na v§eobecna

i odborna témata; volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostredky

— efektivné pracovat s cizojazy¢nym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuzivat jako zdroje poznani
i jako prostiedku ke zkvalithovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskavat informace o svéte, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky véetn€¢ odbornych ze
svého oboru vyuzivat ke komunikaci;

— pracovat s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce, v¢etn¢ internetu nebo CD-ROM, se slovniky,
jazykovymi aj. cizojazy¢nymi priruckami, vyuzivat tyto informacni zdroje ke studiu jazyka i k prohlubovani
svych v§eobecnych védomosti a dovednosti; — vyuZzivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho
jazyka ke studiu dalSich jazykd, ptip. k dal§imu vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce
matetského jazyka pfi studiu jazyku;

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odli§né socialni a kulturni hodnoty jinych narodd a jazykovych oblasti, ve
vztahu k pfedstavitelim jinych kultur se projevovat v souladu se zdsadami demokracie.

Vzdélavani a komunikace v cizim jazyce se vyznamné podili na pfipraveé zaki na aktivni zivot v multikulturni
spolecnosti v oblasti osobni i pracovni.

K podpofte vyuky ciziho jazyka je vhodné pracovat s multimedialnimi vyukovymi programy a internetem, utvafet
ptiznivé Skolni prostfedi, rozvijet a vyuzivat nabizené evropské programy.

Skola vytvaii podminky pro motivaci zékii k uéeni se cizim jazykiim a podporuje u nich zavedeni Evropského
jazykového portfolia.

Obsah vzdelavani (ucivo) je v RVP z didaktického hlediska rozdélen do Styf kategorii, v procesu vyuky se
vSechny c¢tyfi kategorie pfirozen¢ a nenasilné propojuji. Vysledky vzdélavani jsou v SVP diferencovany podle
urovni jazykovych kompetenci lingvistickych, sociolingvistickych a pragmatickych

Klicové kompetence

e Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani
* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uc¢eni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cilii svého u€eni, pfijimat hodnoceni vysldeka
svého uceni od jinych lidi
* vyuzivat ke svému uéeni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
* ziskévat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostfedky k uc¢eni, pomoc a podporu
» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni piizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkdm a celozivotné se vzdélavat
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborn¢ kvalifikace a o zakladnich pracovné-pravnich vztazich
 mit pfehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélani a trhu
prace
* jednat aktivné pfi zmén¢ zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
¢ Personalni a socialni kompetence
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stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, z4jmové a profesni
orientace a zivotnich podminek

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat

spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
ijinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu

podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a stereotyptim v
ptistupu k lidem z rtiznych socidlnich prostredi

byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu

» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi

pracovat s osobnim pocitacem a dal§imi prostiedky IKT

ziskavat informace z otevienych zdroju a dale je zpracovavat

» Kompetence k feSeni problémi

pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu

spolupracovat pfi fesSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)

¢ Komunikativni kompetence

vyjadrovat se pfiméfené tcelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i

v

texty

vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Ustné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatn€ reagovat na projevy druhych lidi
zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textli a projevi jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)

zvladat komunikaci nejméné v jednom cizim jazyce pii bézné komunikaci v cizojazyéném
prostiedi

vyuzivat cizi jazyk pro zakladni pracovni komunikaci (napt. zvladat odbornou
terminologii a pracovni pokyny, orientovat se v jednodussim odborném textu)

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplatiiovani
hodnot demokracie

* jednat odpov&dné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych ndbozenskych nebo etnickych skupin
a pottebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti

zajimat se o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky
pristupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podlozeny nazor

chépat vyznam kvalitniho Zivotniho prostiedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje, uvédomovat si odpoveédnost za vlastni Zivot a spoluzodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci

Odborné kompetence

* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci

chépali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napft. klientdl, zdkaznikti, navstévnik) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem

znali a dodrzovali zakladni pravni piedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji
apod.), rozpoznali moznost nebezpeci irazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit
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odstranéni zavad a moznych rizik
* znali systém péce o zdravi pracujicich (vCetné preventivni péce, uméli uplatiiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé tirazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykonavanim prace)
* byli vybaveni védomostmi o zdsadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni
nebo urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout
* Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb
* chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
* dodrzovali stanovené normy (standardy) a piedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti
* dbali na zabezpeCovani parametru (standardu) kvality procest, vyrobki nebo sluzeb,
zohledinovali pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana)
* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popf. spole¢enské
ohodnoceni
zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivote) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostiedi, socidlni dopady
efektivné hospodatili s finan¢nimi prostiedky

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostiedi
* Provadét administrativni ¢innosti

* ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v ptimétené rychlosti a presnosti

* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelafské techniky
* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné
» manipulovali s dokumenty (v€etné elektronickych) podle stanovenych pravidel

* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

1. roénik

Ucebni osnovy

Garant predmétu: Mgr. Magda AndrSova, 30 Ro¢nég, P

Recéové dovednosti
Dotace uéebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - receptivni Fe€ova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
« prelozi text a pouziva slovniky i elektronické monologickych i dialogickych projeva
e e, S - receptivni Fe€ova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
+ uplatriuje rzné techniky ¢teni textu véetné odborného
+ odhaduje vyznam neznamych vyrazi podle kontextu a zpdsobu - produktivni fe€ova dovednost Ustni = mluveni zaméfené situaéné
tvofeni i tematicky

- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypisku, anotaci, apod.

- jednoduchy preklad

- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich

a produktivnich ¢innosti

- interakce ustni

- interakce pisemna
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Prafezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost morélniho tsudku - Umi si klast
zakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feSeni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
my$lenkové manipulaci

IKT

Zéci se naudi ziskavat a zpracovévat
informace z modernich informacnich zdroji,
véetné internetu.

literatura

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory

Ucebni osnovy

1. roénik

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
1. ro¢nik
Prace s textem a ziskavani informaci
Prace s literarnim textem
2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Prace s literarnim textem
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

* Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Rozhovor

» Prednaska

* Nazorné demonstraéni metoda
* Instruktaz

* Prakticka metoda

Jazykové prostredky
Dotace ucebniho bloku: 10

didakticka technika ostatni

« Kancelarska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Postupy Formy prace

* Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

« Samostatna prace

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)
« uplatriuje zakladni zptisoby tvofeni slov v jazyce - slovni zasoba a jeji tvofeni

» odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zplsobu

tvoreni

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- graficka podoba jazyka a pravopis

» domluvi se v béznych situacich; ziska i poskytne informace

Prafezova témata

OoDs

presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
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1. roénik

literatura

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac
+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory
* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvé&ich
* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelarska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv€ich Technika instalovana v poéitacové

uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individualni vyu€ovani
» Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor * Vyuka v terénu

» Prednaska « Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

Prakticka metoda
Diskuse

Skupinova vyuka
Pisemna prace

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce
Dotace uéebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - tematické okruhy: osobni udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
« domluvi se v b&znych situacich; ziska i poskytne informace volny &as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské

vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
podasi, Ceska republika, zemé& dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zamérenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a pfedavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukonéeni rozhovoru,
vyjadfeni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
nadéje apod.

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
oDs Cesky jazyk a literatura
czp 1. roénik
IKT Kultura
2. roénik
Kultura

Pisemna a ustni komunikace
3. roénik
Osobni dopisy
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literatura

materialy, pomucky

Metody

CD, DVD, MP3 a flash prehravac
Pocita¢ s funkénimi reproduktory
CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich
Pfipojeni pocitace na internetovou sit’
ucéebnice
odborna uéebnice

CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Postupy

Slovni metoda

Vysvétlovani

Rozhovor

Prednaska

Néazorné demonstraéni metoda
Instruktaz

Prakticka metoda

Diskuse

Hra

Pisemna prace

Ucéebni zdroje

2. roénik

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

Ucebni osnovy

1. roénik

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani

* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani

« Samostatna prace

Garant predmétu: Mgr. Magda AndrSova, 30 Ro¢nég, P

Recové dovednosti

Dotace uéebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani

Zak:

Cte s porozuménim vécné i jazykové pfiméfené texty, orientuje se
v textu

sdéli obsah, hlavni mys$lenky ¢i informace vyslechnuté nebo
prectené

vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, popiSe své pocity

Ucivo
- receptivni Fe€ova dovednost sluchova = poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych projeva
- receptivni Fe€ova dovednost zrakova = &teni a prace s textem
véetné& odborného
- produktivni fe€ova dovednost Ustni = mluveni zaméfené situaéné
i tematicky
- produktivni fe€ova dovednost pisemna = zpracovani textu
v podobé reprodukce, osnovy, vypisku, anotaci, apod.
- jednoduchy preklad
- interaktivni FeGové dovednosti = stfidani receptivnich
a produktivnich ¢innosti
- interakce ustni
- interakce pisemna
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Ucebni osnovy
2. rocnik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
oDs Cesky jazyk a literatura
czp 1. rognik
IKT Prace s textem a ziskavani informaci
2. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci

literatura
+ CD, DVD, MP3 a flash prehravac
* Pocita¢ s funkénimi reproduktory
* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvé&ich
* Pfipojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna ucebnice

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelafska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv¢ich Technika instalovana v poditacové

ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individualni vyucovani
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor * Vyuka v terénu

» Prednaska « Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

* Praktickd metoda

* Diskuse

Skupinova vyuka

Situaéni metoda

Jazykové prostiedky
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)
+ sd8li a zdivodni svij nazor - slovni z&soba a jeji tvofeni

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)
- graficka podoba jazyka a pravopis

pronese jednoduse zformulovany monolog pred publikem

vyjadfi pisemné svuj nazor na text

pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
oDS
IKT
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literatura

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvé&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

Metody

Slovni metoda
Vysvétlovani

Rozhovor
Prednaska

Néazorné demonstraéni metoda

Instruktaz

Prakticka metoda
Diskuse

* Hra

Skupinova vyuka

Pisemna prace
Situa¢ni metoda

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

Postupy

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Dotace uéebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

* nalezne v promluvé hlavni a vedlej§i myslenky a dllezité

informace

* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a

reaguje na dotazy tazatele

» pozada o upfesnéni nebo zopakovani sdélené informace, pokud

nezachyti pfesné vyznam sdéleni

Prurezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost moralniho tsudku - Umi si klast
zéakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
myslenkové manipulaci

Ucivo

- tematické okruhy: osobni Uidaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
pocasi, Ceska republika, zemé dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zamérenim studijniho oboru aj.

- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf.
sjednani schlizky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.

Ucebni osnovy

2. roénik

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani

* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani

« Samostatna prace

- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,

vyjadfeni zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,

nadéje apod.

presahy do ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
1. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni
Prace s literarnim textem
Kultura
2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni
Prace s literarnim textem
Kultura
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni

pfesahy z ucebnich bloku:
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2. roénik

literatura

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac
+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory
* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvé&ich
* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami « Kancelarska a vypocetni technika » PC a didakticka technika

rodilych mluv€ich Technika instalovana v poéitacové

uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.
* pfipojeni na internetovou sit'

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individualni vyu€ovani
» Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor * Vyuka v terénu

» Prednaska « Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz

Prakticka metoda
Diskuse

* Hra

Skupinova vyuka

Pisemna prace

Situa¢ni metoda

Ucebni zdroje

3. ro¢nik
Garant pfedmétu: Mgr. Magda AndrSova, 30 Ro¢nég, P

Jazykové prostredky
Dotace ucebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyslovnost (zvukové prostfedky jazyka)
« vyjadfuje se téméF bezchybné v béznych, predvidatelnych - slovni zésoba a jeji tvofeni
situacich - gramatika (tvaroslovi a vétna skladba)

- graficka podoba jazyka a pravopis

dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zplisoby vyjadieni
srozumitelné pro posluchace

odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu
tvoreni

vyplni jednoduchy neznamy formular
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Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:
oDSs

czp

IKT

literatura
» CD, DVD, MP3 a flash prehravac
+ Pocita¢ s funk&nimi reproduktory
* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich
* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky didakticka technika

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

« Kancelarska a vypocetni technika

Metody Postupy

Slovni metoda
Vysvétlovani

Rozhovor

Pfednaska

Néazorné demonstraéni metoda

Instruktaz

Prakticka metoda
Diskuse

* Hra

Skupinova vyuka

Pisemna prace
Situa¢ni metoda

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'

Formy prace

* Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani

* Vyuka v terénu

« Skupinové vyucovani

« Samostatna prace
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Ucebni osnovy

3. rocénik

Tematické okruhy, komunikaéni situace a jazykové funkce

Dotace uc¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

» rozumi pfiméfenym souvislym projeviim a diskusim rodilych
mluvéich pronasenym ve standardnim hovorovém tempu
prednese pfipravenou prezentaci ze svého oboru a reaguje na
jednoduché dotazy publika
vyjadfuje se téméf bezchybné v béznych, pfedvidatelnych
situacich
dokaze experimentovat, zkou$et a hledat zpUsoby vyjadreni
srozumitelné pro posluchace
zaznamena pisemné podstatné myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvori text o udalostech a zazitcich
v podobé popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis
odhaduje vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a zptsobu
tvofeni
zapoji se do hovoru bez pfipravy

vymeénuje si informace, které jsou bézné pfi neformalnich
hovorech

zapoji se do odborné debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu

pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele

vyresi vétSinu béznych dennich situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy€éném prostredi

preformuluje a objasni pronesené sdéleni a zprostfedkuje
informaci dal$im lidem

vyplni jednoduchy neznamy formulaf

Prafezova témata

OoDs

Czp 1. roénik

presahy do ucebnich bloku:

Ucivo
- tematické okruhy: osobni udaje, dim a domov, kazdodenni Zivot,
volny ¢as, zabava, jidlo a napoje, sluzby, cestovani, mezilidské
vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani,
podasi, Ceska republika, zemé& dané jazykové oblasti; tematické
okruhy dané zameérenim studijniho oboru aj.
- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf.
sjednani schlzky, objednavka sluzby, vyfizeni vzkazu apod.
- jazykové funkce: obraty pfi zahajeni a ukon&eni rozhovoru,
vyjadfeni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti, radosti, zklamani,
nadéje apod.

pfesahy z ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

Komunikaéni a slohova vychova

Prace s textem a ziskavani informaci

Literatura a ostatni druhy uméni

Prace s literarnim textem

Kultura
2. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci

Literatura a ostatni druhy uméni

Prace s literarnim textem

Kultura
3. roénik

Komunikaéni a slohova vychova

Prace s textem a ziskavani informaci

Literatura a ostatni druhy uméni

literatura
» CD, DVD, MP3 a flash pfehravac
* Pocita¢ s funkénimi reproduktory
» CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluvgich
+ Pfipojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna ucebnice

materialy, pomucky didakticka technika

* CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

» Kancelarska a vypocetni technika

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'
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Metody

Slovni metoda
Vysvétlovani

Rozhovor

Pfednaska

Diskuse
* Hra

Pisemna prace
Situaéni metoda

Poznatky o zemich

Dotace uc¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

* pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade vhodné otazky a

reaguje na dotazy tazatele
* vyplni jednoduchy neznamy formular

Prarezova témata

OoDSs

- Z4ci ziskaji vhodnou miru sebevédomi a
schopnost moralniho tsudku - Umi si klast
zéakladni existencni otazky a hledat na né
odpovédi a feseni - Jsou ochotni a schopni
se celoZivotné vzdélavat. - Umi odolavat
myslenkové manipulaci

¢zp

- Cil, aby Zaci pochopili souvislosti mezi
lidskymi aktivitami a enviromentalnimi
problémy. - Respektovani principt
udrzitelného vyvoje. - Ziskaji pfehled o
zpusobech ochrany pfirody.

IKT

- Z4ci se nauéi ziskavat a zpracovavat
informace z modernich informacnich zdroji,
véetné internetu.

literatura

» CD, DVD, MP3 a flash prehravac

+ Pocita¢ s funkénimi reproduktory

Postupy

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

« Samostatna prace

- vybrané poznatky vS§eobecného i odborného charakteru k poznani

zemé (zemi) prisluSné jazykové oblasti, kultury, uméni a literatury,

tradic a spolecenskych zvyklosti, sféry studovaného oboru
- informace ze sociokulturniho prostfedi v kontextu znalosti o Ceské

republice

presahy do ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura

1. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni
Prace s literarnim textem
Kultura

2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni
Prace s literarnim textem
Kultura

3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Literatura a ostatni druhy uméni

* CD, DVD, MP3, flash s nahravkami rodilych mluv¢&ich

* Pripojeni pocitace na internetovou sit
* ucebnice
odborna uéebnice

materialy, pomucky

« CD, DVD, MP3 a flash s nahravkami
rodilych mluvéich

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

pfesahy z ucebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

* pfipojeni na internetovou sit'
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3. rocnik
Metody Postupy Formy prace
+ Vysvétlovani « Individualni vyu€ovani
* Rozhovor * Hromadné vyucovani
» Prednaska « Skupinové vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda « Samostatna prace

* Instruktaz
* Prakticka metoda
* Diskuse

Pisemna prace

Situaéni metoda

Ucebni zdroje

6.2 Spolecenskovédni vzdélavani

Charakteristika oblasti

Obecnym cilem spole¢enskovédniho vzdélavani v odborném Skolstvi je pfipravit zaky na aktivni a odpovédny
zivot v demokratické spolecnosti. Spolecenskovédni vzdélavani smétuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové
orientace zaki, aby byli sluSnymi lidmi a odpovédnymi obCany svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé
nejen pro vlastni prospéch, ale téz

pro vefejny zajem. Kultivuje jejich historické védomi, a tim je uci hloubéji rozumét jejich soucasnosti, uci je
uvédomovat si vlastni identitu, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz
Ziji.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

— vyuzivat svych spolec¢enskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém zivoté: ve styku s jinymi lidmi a
riznymi institucemi, pii feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-etického rozhodovani,
hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problémi pravniho a socialniho charakteru;

— ziskavat a kriticky hodnotit informace z riznych zdroji — z verbalnich textd (tj. tvofenych slovy), z ikonickych
textd (obrazy, fotografie, schémata, mapy, ...) a kombinovanych textl (napf. film);

— formulovat vécné, pojmové a formalné spravné své nazory na socialni, politické, praktické ekonomické a
etické otazky, nalezité je podlozit argumenty, debatovat o nich s partnery.

Spolecenskovédni vzdélavani usiluje o formovani a posilovani téchto pozitivnich citl, postojt, preferenci a
hodnot:

— jednat odpovédné a ptijimat odpoveédnost za své rozhodnuti a jednéni; zit Cestné;

— citit potfebu obCanské aktivity, vazit si demokracie a svobody, usilovat o jeji zachovani a zdokonalovéani;
preferovat demokratické hodnoty a ptistupy pied nedemokratickymi, i kdyz méa demokracie své stinné stranky
(korupce, kriminalita,...), jednat v souladu humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi ob&anskymi ctnostmi,
respektovat lidska prava, chapat meze lidské svobody a tolerance, jednat odpovédné a solidarng;

— kriticky posuzovat skute¢nost kolem sebe, pfemyslet o ni, tvorit si vlastni isudek, nenechat se manipulovat;
— uznavat, ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je tfeba si Zivota vazit a chranit jej;

— na zaklad¢ vlastni identity ctit identitu jinych lidi, povaZovat je za stejn¢ hodnotné jako sebe sama — tedy
oprostit se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkt a pfedsudecného jednani, intolerance, rasismu, etnické,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti;

— cilevédomeé zlepSovat a chranit Zivotni prostiedi, jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

— vazit si hodnot lidské prace, jednat hospodarné, nenicit hodnoty, ale peCovat o n¢, snazit se zanechat po sobé
néco pozitivniho pro vlastni blizké lidi i $ir$i komunitu;

— chtit si klast v zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru a hledat na né€ v diskusi s jinymi
lidmi i se sebou samym odpovédi.

Ve spolecenskovédni oblasti vzdélavani je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych poznatkd, ale na ptipravu
pro prakticky zivot a celozivotni vzdélavani. Dopliiuje a rozsituje se vzdélani, které zaci ziskali ve vzdélavani
obori stfedniho vzdélani s vyucnim listem.
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6.2.1 Spolecenské védy

20 10 10
Mgr. Magda AndrSova Mgr. Magda AndrSova Mgr. Magda Andrsova

Charakteristika predmétu

Obecnym cilem spole¢enskovédniho vzdélavani v odborném Skolstvi je pripravit zaky na aktivni a odpovédny
zivot v demokratické spolecnosti. Spolecenskovédni vzdélavani smétuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové
orientace zakt, aby byli sluSnymi lidmi a odpovédnymi obCany svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé
nejen pro vlastni prospéch, ale téz

pro vefejny zajem. Kultivuje jejich historické védomi, a tim je uci hloubéji rozumét jejich soucasnosti, uci je
uvédomovat si vlastni identitu, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz
Ziji.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

— vyuzivat svych spole¢enskoveédnich védomosti a dovednosti v praktickém zivoté: ve styku s jinymi lidmi

a riznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-etického rozhodovani,
hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problému pravniho a socialniho charakteru;

— ziskavat a kriticky hodnotit informace z riznych zdroji — z verbalnich textu (tj. tvofenych slovy), z ikonickych
textd (obrazy, fotografie, schémata, mapy, ...) a kombinovanych textl (napf. film);

— formulovat vécné, pojmové a formalné spravné své nazory na socialni, politické, praktické ekonomické

a etické otazky, nalezité je podlozit argumenty, debatovat o nich s partnery.

Spolecenskovédni vzdélavani usiluje o formovani a posilovani téchto pozitivnich citil, postojl, preferenci

a hodnot:

— jednat odpovédné a pfijimat odpoveédnost za své rozhodnuti a jednéni; zit Cestné;

— citit potfebu obCanské aktivity, vazit si demokracie a svobody, usilovat o jeji zachovani a zdokonalovéni;
preferovat demokratické hodnoty a pfistupy pied nedemokratickymi, i kdyz ma demokracie své stinné stranky
(korupce, kriminalita,...), jednat v souladu humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi obéanskymi ctnostmi,
respektovat lidska prava, chapat meze lidské svobody a tolerance, jednat odpovédné a solidarng;

— kriticky posuzovat skuteé¢nost kolem sebe, pfemyslet o ni, tvofit si vlastni tisudek, nenechat se manipulovat;
— uznavat, ze zakladni hodnotou je Zivot, a proto je tfeba si zivota vazit a chranit jej;

— na zaklad¢ vlastni identity ctit identitu jinych lidi, povaZovat je za stejn¢ hodnotné jako sebe sama — tedy
oprostit se ve vztahu k jinym lidem od pfedsudkt a pfedsudecného jednani, intolerance, rasismu, etnické,
nabozenské a jiné nesnasenlivosti;

— cilevédome zlepSovat a chranit zivotni prostfedi, jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

— vazit si hodnot lidské prace, jednat hospodarné, nenicit hodnoty, ale peovat o n¢, snazit se zanechat po sobé
néco pozitivniho pro vlastni blizké lidi i $ir$i komunitu;

— chtit si klast v zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru a hledat na né v diskusi s jinymi
lidmi i se sebou samym odpovédi.

Ve spolecenskovédni oblasti vzdélavani je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych poznatkd, ale na piipravu
pro prakticky zivot a celozivotni vzdélavani. Dopliiuje a rozsifuje se vzdélani, které zaci ziskali ve vzdélavani
obori stfedniho vzdélani s vyuénim listem tak, aby byli schopni zvladnout pozadavky maturitni zkousky

z obcanského zéakladu.

Cilem vzdélavani je rozvoj profesnich kompetenci zakt v oblasti spolecenské a socialni.Pti rozvijeni socialné
komunikativnich kompetenci se uplatiiuji psychologické aspekty komunikace a spolecenska etika.

Klicové kompetence

* Kompetence k celozivotnimu uceni
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* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani

ovladat riizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny
studijni rezim a podminky

* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilti svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldekt
svého uceni od jinych lidi

vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté

ziskavat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuZzivat
dostupné moznosti a prostiedky k uc¢eni, pomoc a podporu
¢ Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
* jednat aktivné pfi zméné zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zameéstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* Personalni a socialni kompetence
* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a profesni
orientace a zivotnich podminek
* adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
* podporovat nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhat predsudkiim a stereotypiim v
pfistupu k lidem z rznych socilnich prostiedi
* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich zdroju a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn¢ gramotni
* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat

e Kompetence k feSeni problému
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
« urcit pfic¢iny problému, ziskat informace potiebné k jeho feSeni, navrhnout zptisob feseni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* zvolit optimalni postup feseni, zdivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* uplatiiovat pfi feseni problému rizné metody mysleni, volit prostfedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkusenosti a védomosti nabytych diive
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
» Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se priméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
texty
* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
* zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textli a projevi jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)
* Obcanské kompetence a kulturni povédomi
* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiiovani
hodnot demokracie
* jednat odpov&dné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu
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uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy ruznych nabozenskych nebo etnickych skupin

a potfebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti

zajimat se o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky

piistupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podloZeny nazor

chépat vyznam kvalitniho Zivotniho prosttedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného

rozvoje, uvédomovat si odpoveédnost za vlastni zivot a spoluzodpovédnost pii
zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

civilizaci

1. ro¢énik

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Mgr. Magda Andr$ova, 20 Ro¢né, P

Svét, Ceskoslovenska a €eska spole¢nost ve 20. stoleti

Dotace uc¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:

Ucivo

+ vysvétli vyvoj Ceské a Cs. spole€nosti a statu ve 20. stoleti;

zhodnoti vyznam vyznamnych osobnosti

dusledky pro svét, Evropu a ¢s. stat

jeho problémech i UspéSich

Prafezova témata

OoDS

Mit vhodnou miru
sebevedomi,sebeodpovédnosti a schopnosti
moraliniho usudku. Hledat kompromisy mezi
osobni svobodou a socialni odpovédnosti a
byt kriticky tolerantni.

IKT

literatura

materialy, pomucky

Metody

charakterizuje tfi velké valky dvacatého stoleti, popiSe jejich

uvede priklady dopadu totalitnich rezim( na Zivot lidi
charakterizuje ideologie, které se uplatnily ve 20. stoleti
vysvétli rozpad kolonidlni soustavy v tzv. tfetim svété a debatuje o

- tfi svétové valky — prvni, druha a valka studend; dusledky valek;
svét po prvni a druhé svétové valce

- vyvoj a zapas Ceskoslovenské demokracie — osobnosti, politické
systémy, vlada a moc, problémy a Uspéchy;

- dopad valek a totalitnich systému na Zivot lidi a stat

- staré a nové ideologie — liberalismus, konservatismus,
komunismus, socialismus, nacionalismus, feminismus,
environmentalismus

- tfeti svét ve 20. stoleti — tfeti svét a svétové valky, krize
kolonialismu, problémy a Uspéch tfetiho svéta na konci 20. stoleti

presahy do ucebnich bloku: pfesahy z uc¢ebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

Cesky jazyk a literatura

1. roénik 1. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci Kultura
Ekonomika
Trh a trzni hospodafrstvi
didakticka technika ostatni

Postupy

Formy prace
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1. roénik

Soudoby svét a ¢eska spoleénost na prahu 21. stoleti
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - velké civilizaéni okruhy sou¢asného svéta
« charakterizuje Geskou spolednost na po&atku 21. stoleti - velmoci a vyspélé zemé soucasného svéta

- bezpecnost lidi, napéti a konflikty sou¢asného svéta
- globalni problémy

srovna jednotlivé civilizace souasného svéta (velké kulturni

okruby) . » . . " - globalizace a sougasné staty, vliv na Zivot lidi - zapojeni Ceské
* popise soucasnou politiku velmoci a vyspélych statd republiky do mezinarodnich struktur; integrace a desintegrace ve
+ charakterizuje konflikty a mista napéti v sou¢asném svété svete

- obyvatelstvo Ceské republiky — sougasny stav, progndzy,
multikulturni souZiti

debatuje o globalnich problémech
popise globalizaci, jeji dopad na staty i na Zivot lidi

vysvétli zapojeni Ceské republiky do mezinarodnich struktur

debatuje o obyvatelstvu Ceské republiky na pogatku 21. stoleti, o
progndzach jeho vyvoje, o multikulturnim souZiti v Evropé a v
Ceské republice

analyzuje vybrany problém ¢eské spole¢nosti z hlediska médii a
jinych zdroju

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:
oDs Cesky jazyk a literatura Cesky jazyk a literatura
Mit vhodnou miru sebevédomi , 1. roénik 1. roénik

sebeodpovédnosti a schopnosti moralniho
usudku. Hledat kompromisy mezi osobni

svobodou a socialni odpovédnosti a byt Ekonomika
kriticky tolerantni.

Prace s textem a ziskavani informaci Kultura

Trh a trzni hospodafrstvi

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

* Internet
» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
» Prednaska * Hromadné vyucovani
* Diskuse « Skupinové vyucovani

+ Skupinova vyuka

Ucebni zdroje

2. roc¢nik
Garant predmétu: Mgr. Magda AndrSova, 10 Ro¢nég, P
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Prakticka filosofie a filosoficka antropologie
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:
vysvétli, jaké otazky fesi filozofie

dovede pouzivat vybrany pojmovy aparat filozofie, tj. ten, ktery byl
soucasti uciva

debatuje o praktickych filozofickych a etickych otazkach, ato s
vyuzitim texth z dél vyznamnych predstavitell filozoficko-etického
a antropologického mysleni

srovna rdzné nazory na otazky praktické etiky a zaujme k nim
vlastni stanovisko, opfené o argumenty

vysvétli, pro¢ jsou lidé za své nazory, postoje a jednani odpovédni
jinym lidem

dovede pracovat s jemu obsahové a formalné dostupnym
filozofickym textem

Prafezova témata

OoDS

Dovednost orientovat se v masovych
mediich,vyuZivat je a kriticky hodnotit.

2. roénik

Informaéni a komunikaéni techologie

Informaéni zdroje, celosvétova

presahy do uéebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

Prace s textem a ziskavani informaci

Ucebni osnovy

2. roénik

Ucivo
- lidské mysleni v predfilosofickém obdobi, mytus; vznik filozofie
a zakladni filozofické problémy, hlavni filozofické discipliny,hlavni
filozofické sméry
- Ceska filozofie 20. a 21.stoleti
- vyznam filozofie a etiky v Zivoté ¢lovéka, smysl filozofie a etiky pro
feSeni Zivotnich situaci
- hledani smyslu Zivota, spokojenosti a Stésti; starnuti a smrt
- Cest, Ucta a svédomi
- jazyk a dorozumivani
- Elovék, narod, vlast; etnické, nabozenské, socialni skupiny
a komunity, vyznam komunitni spoluprace; prosocialni jednani
- svoboda a odpovédnost, pravda
- vina, trest a smiteni
- Zeny a muzi, genderova rovnost
- vesnice a mésta, problémy urbanizace
- vychova a vzdélavani

presahy z uéebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

1. roénik

Literatura a ostatni druhy uméni
2. ro¢nik

Literatura a ostatni druhy uméni

pocitaCova sit Internet

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

+ Vysvétlovani
+ Prednaska
» Skupinova vyuka

Ucéebni zdroje

3. rocnik

ostatni

* Internet
» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani

Garant pfedmétu: Mgr. Magda AndrSova, 10 Ro¢né, P
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Interpersonalni komunikace a spole€ensky styk
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - socialni psychologie
« uplatiiuje prostfedky verbalni a neverbalni komunikace - sociologie
* jedna podle zasad spolecenského chovani a profesniho
vystupovani
* uplatriuje znalosti psychologie trhu v obchodnim jednani
* vyuziva znalosti socialniho jednani
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku:
OoDs Ekonomika
Mit vhodnou miru 3. ro¢nik

sebevédomi,sebeodpovédnosti a schopnosti

moralniho tsudku. Management

Chod podniku

Marketingovy prizkum
Pisemna a ustni komunikace

Propagacni pisemnosti

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky didakticka technika
Metody Postupy
* Rozhovor

» Prednaska
* Prakticka metoda
« Situaéni metoda

Ucéebni zdroje

6.3 Matematické vzdélavani

Charakteristika oblasti

Matematické vzdélavani navazuje na ucivo a vysledky vzdélavani stanovené v RVP pro tfileté obory vzdélani s

vyucnim listem kategorie stupné vzdélani H.

V odborném skolstvi ma matematické vzdélavani kromé funkce vSeobecné vzdélavaci jesté funkei pripravnou

pro odbornou slozku vzdélavani.

- psychlogie prace
- psychologie trhu

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z u¢ebnich blok:
Chod podniku
3. roénik

Marketingovy priizkum
Cesky jazyk a literatura

2. roénik
Kultura
Pisemna a ustni komunikace
3. ro¢nik
Propagacni pisemnosti
Ekonomika
Management
Anglicky jazyk
1. roénik
Poznatky o zemich
Chod podniku
3. roénik
Zabezpeceni podniku

ostatni

* Internet
» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého ¢lovéka, ktery bude umét pouzivat

matematiku v riznych zivotnich situacich ( v odborné slozce vzdélavani, v dalSim studiu, v osobnim zivotg,
budoucim zaméstnani, volném Case apod.). Matematické vzdélavani se zamétuje predevsim na metody feSeni
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uloh, zejména ve vztahu k oboru vzdélani.

programu matematické vzdélavani v souladu s potiebami oboru. Uvedené vysledky vzdélavani a ucivo
predstavuji v odborném skolstvi zaklad matematického vzdélavani pro dany stupen

vzdélani.

6.3.1 Matematika

30 30 30
Mgr. Jana Piruncikova Mgr. Jana Pirunéikova Mgr. Jana Pirunéikova

Charakteristika predmétu

Uvedené vysledky vzdélavani predstavuji zaklad matematického vzdélavani pro dany stupen vzdélani a navazuji
na obsah a vysledky vzdé€lavani stanovené RVP pro tfileté obory vzdélani s vyucnim listem. V oborech vzdélani
se zvySenymi naroky na matematické vzdélavani rozsiti Skola ve svém Skolnim vzdélavacim programu
matematické vzdélavani podle potieb odborného vzdélavani.

Matematické vzdélavani navazuje na ucivo a vysledky vzdélavani stanovenév RVP pro tiileté obory vzdélani

s vyuénim listem kategorie stupné vzdélani H.

V odborném skolstvi ma matematické vzdélavani kromeé funkce vseobecné vzdélavaci jesté funkci prupravnou
pro odbornou slozku vzdélavani.

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého ¢lovéka, ktery bude umét pouzivat
matematiku v riznych zivotnich situacich ( v odborné slozce vzdélavani, v dal§im studiu, v osobnim Zivote,
budoucim zaméstnani, volném case apod.). Matematické vzdélavani se zaméfuje pfedevsim na metody feseni
uloh, zejména ve vztahu k oboru vzdélani.

programu matematické vzdélavani v souladu s potfebami oboru. Uvedené vysledky vzdélavani a ucivo
pfedstavuji v odborném skolstvi zaklad matematického vzdélavani pro dany stupen vzdélani.

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilii svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldeki
svého uceni od jinych lidi
* vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dalsimi prostfedky IKT

» Kompetence k feSeni problémi
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* urcit pri¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zptisob feSeni,
popt. varianty feseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* zvolit optimalni postup feSeni, zdivodnit jej a vysvétlit postup feSeni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
* Komunikativni kompetence
» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projevu jinych lidi
(pfednasek, diskuzi, porad a apod.)
* Matematicka a finan¢ni gramotnost
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aplikovat matematické postupy a znalosti feseni riznych ukolti v béznych situacich véetné

pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélani

* rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat matematické a

ekonomické tidaje

situace, byt finanén¢ gramotni

zvladat feseni svych socidlnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na ménici se Zivotni

orientovat se v problematice pen¢z a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni

rozpocet vcetné spravy financnich aktivit i zavazkt

1. ro¢énik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Mgr. Jana Pirunc¢ikova, 30 Ro¢né, P

Operace s Cisly, vyrazy Ciselné i algebraické

Dotace uc¢ebniho bloku: 15

Vysl

edky vzdélavani

Zak:

Prafezova témata

pouziva absolutni hodnotu a chape jeji geometricky vyznam,
zapi$e a znazorni interval, provadi operace s intervaly(sjednoceni,
pranik)

provadi operace s mocninami s racionalnim exponentem a
odmocninami

pouziva pojem ¢&len, koeficient, stupen ¢lenu, stupefi mnohoclenu
provadi operace s mnohocleny, lomenymi vyrazy, vyrazy
obsahujicimi mocniny a odmocniny

rozklada mnohocleny na soucin

ur¢i definiéni obor vyrazu

sestavi vyraz na zakladé zadani

provadi umocnéni dvojélenu pomoci vzorcl

modeluje jednoduché realné situace uzitim vyrazl, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani

interpretuje vyraz s proménnymi, zejména ve vztahu k oboru
vzdélani

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

presahy do uéebnich bloku:

Uéivo
- absolutni hodnota realného &isla
- mocniny s exponentem racionalnim
- odmocniny
- ¢iselné vyrazy
- algebraické vyrazy
- mnohocleny, lomené vyrazy, vyrazy s mocninami a odmocninami
- defini¢ni obor algebraického vyrazu
- slovni ulohy

presahy z uéebnich bloku:

IKT

Prezentovat ziskané informace a vysledky,
pouzivat kalkulator a PC

CczP

Zarazeni prikladu s odpovidajicimi naméty.

Informaéni a komunikacni techologie

1. ro¢nik
Struktura dat,prace s daty,ochrana dat
3. roénik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty
Ekonomika

2. roénik
Mzdova soustava
Ugetnictvi
1. roénik
Zaklady ucetnictvi a dafiové evidence
2. roénik
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi
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literatura

+ Matematické, fyz. a chem. tabulky pro SS

* kalkulator

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

+ Vysvétlovani

» Prednaska

* Prakticka metoda

Reseni rovnic a nerovnic

Dotace u¢ebniho bloku: 15
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prurezova témata

tfidi upravy rovnic na ekvivalentni a neekvivalentni
stanovi defini¢ni obor rovnice a nerovnice

fesi linedrni rovnice, nerovnice a jejich soustavy, véetné
grafického znazornéni

fe$i kvadratické rovnice, nerovnice véetné grafického znazornéni
fesi rovnice s neznamou ve jmenovateli

feSi rovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru

feSi jednoduché logaritmické rovnice

feSi jednoduché exponencialni rovnice

vyjadfi neznamou ze vzorce

uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice

fesi slovni tlohy

uziva rovnic, nerovnic a jejich soustav k feSeni realnych probléma,
zejména ve vztahu k oboru vzdélani

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

literatura

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

Ucebni osnovy

1. roénik

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

Ucivo
- Upravy rovnic

- rovnice s neznamou ve jmenovateli

- rovnice v sou¢inovém
- kvadraticka rovnice a

a podilovém tvaru
nerovnice

- linedrni rovnice a nerovnice s jednou neznamou

- vztahy mezi kofeny a

koeficienty kvadratické rovnice

- soustavy rovnic a nerovnic

- logaritmické rovnice
- exponencialni rovnice

- grafické feSeni rovnic,

nerovnic a jejich soustav

- vyjadfeni neznamé ze vzorce

- slovni ulohy

presahy do ucebnich bloku:

pfesahy z ucebnich bloku:

ostatni

Formy prace
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Ucebni osnovy

1. roénik

Ucebni zdroje

2. roénik

Garant pfedmétu: Mgr. Jana Pirunc¢ikova, 30 Ro¢nég, P

Planimetrie, stereometrie a analyticka geometrie

Dotace u¢ebniho bloku: 12

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak:
« uZiva véty o shodnosti a podobnosti trojuhelnikii v pogetnich i - Euklidovy véty )
konstruké&nich Ulohach - mnoziny bodl dané vlastnosti

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje P Csisex g e e . .
informaci ortocentrum, téZnice, tézisté, stfedni pficka, kruznice vepsana

a opsana
vyuZiva poznatky o mnozinach vsech bodd dané viastnosti v - p(?dobné)zobrazeni v roving, jejich vlastnosti a jejich uplatnéni
konstrukénich ulohéach - shodnost a podobnost
pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje - kolma télesa, koule a komola télesa
informaci - souradnice bodu a vektoru, stfed Usecky, vzdalenost bodu
fei ulohy na polohové a metrické vlastnosti rovinnych utvar - operace s vektory
zejména ve vztahu k danému oboru vzdélani - pfimka v roviné

- polohové vztahy bodu a pfimek v roviné

ur¢i vzdalenost dvou bodll a soufadnice stfedu usecky o ) s - -
- metrické vlastnosti bod(i a pfimek v roviné

uziva pojmy: vektor a jeho umisténi, soufadnice bodu, vektoru a
velikost vektoru

provadi operace s vektory (soucet vektord, nasobek vektoru
realnym ¢islem, skalarni soucin vektord)

uzije grafickou interpretaci operaci s vektory
urdi velikost Uhlu dvou vektorG
uzije vlastnosti kolmych a kolinearnich vektord

uzije parametrické vyjadfeni pfimky, obecnou rovnici pfimky a
smérnicovy tvar rovnice pfimky v roviné
urci polohové vztahy bodu a pfimek v roviné a aplikuje je v

ulohach
« urci metrické vlastnosti bodl a pfimek v roviné a aplikuje je v
ulohach
« pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci
Prurezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
IKT

Prezentovat ziskané informace a vysledky,
pouzivat kalkulator a PC

literatura

+ Matematické, fyz. a chem. tabulky pro SS

* kalkulator

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
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Metody Postupy

+ Vysvétlovani
+ Pfednaska

* Prakticka metoda

Funkce
Dotace uc¢ebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

IKT

rozliSuje jednotlivé druhy funkci, sestroji jejich grafy a urci jejich
vlastnosti véetné monotonie a extrému

pracuje s matematickym modelem a vysledek vyhodnoti vzhledem
k realité

aplikuje v Ulohach poznatky o funkcich pfi Upravach vyrazu a
rovnic

ur¢i praseciky grafu funkce s osami soufadnic

ur¢i hodnoty proménné pro dané funkéni hodnoty

pfifadi predpis funkce ke grafu a naopak

sestroji graf funkce dané predpisem pro zadané hodnoty

feSi realné problémy s pouzitim uvedenych funkci zejména ve
vztahu k oboru vzdélani

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Ucebni osnovy

2. roénik

Formy prace

* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani

Ucivo
- vlastnosti funkce
- linearni lomena funkce
- exponencialni funkce
- logaritmicka funkce
- logaritmus a jeho uziti
- véty o logaritmech
- Uprava vyrazl obsahujicich funkce
- slovni tlohy

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

Informaéni a komunikaéni techologie

Prezentovat ziskané informace a vysledky, 2. roénik

pouzivat kalkulator a PC

OoDs

CczP

Zarazeni uloh s pfislusnou problematikou.

literatura

« Matematické, fyz. a chem. tabulky pro SS

* kalkulator
materialy, pomucky didakticka technika
Metody Postupy

+ Vysvétlovani

» Prednaska

* Prakticka metoda

Textové editory,pokrocilé funkce

ostatni

+ PC a didakticka technika
Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664



Podnikani 2021

Ucebni osnovy

2. roénik

Goniometrie a trigonometrie

Dotace uc¢ebniho bloku: 8

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - orientovany uhel
« uziva pojmy: orientovany Uhel, velikost Ghlu - goniometricke funkce

- Uprava vyraz( obsahujicich goniometrické funkce

- goniometrické rovnice

graficky znazorni goniometrické funkce v oboru realnych cisel - véta sinova a kosinova

- vyuziti goniometrickych funkci k uréeni stran a Uhld v trojuhelniku

urci velikost Uhlu ve stupnich a v obloukové mife a jejich prevody

urci definiéni obor a obor hodnot goniometrickych funkci, uréi
jejich vlastnosti véetné monotonie a extrému

pouziva vlastnosti a vztaht goniometrickych funkci pfi feSeni
goniometrickych rovnic

s pouzitim goniometrickych funkci uréi ze zadanych udaju velikost
stran a GhlG v pravothlém a obecném trojuhelniku

pouziva vlastnosti a vztah goniometrickych funkci k feSeni vztahl
v rovinnych i prostorovych utvarech

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

vyuziva poznatky o mnozinach v8ech bodl dané vlastnosti v
konstrukénich ulohach

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje

informaci
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

Ucéebni zdroje

3. rocnik

Garant predmétu: Mgr. Jana Piruncikova, 30 Ro¢né, P
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Posloupnosti a finanéni matematika

Dotace uc¢ebniho bloku: 12

Ucebni osnovy

3. rocénik

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - poznatky o posloupnostech
« provadi vypodty jednoduchych finanénich zaleZitosti a orientuje se || - aritmeticka a geometricka posloupnost

Prafezova témata

IKT

v zakladnich pojmech finan¢ni matematiky

aplikuje poznatky o funkcich a aritmetické a geometrické
posloupnosti pfi feSeni praktickych Gloh

vyuziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci bez
opakovani

urci pravdépodobnost nahodného jevu kombinatorickym postupem
pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

vysvétli posloupnost jako zvlastni pfipad funkce

ur¢i posloupnost: vzorcem pro n-ty ¢len, vyétem prvka, graficky
pozna aritmetickou posloupnost a urci jeji vliastnosti

pozna geometrickou posloupnost a uri jeji vlastnosti

uziva poznatk(i o posloupnostech pfi feSeni uloh v realnych
situacich zejména ve vztahu k oboru vzdélani

pouziva pojmy finanéni matematiky: zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, uro€eni, jednoduché urokovani, sporeni,
uveéry, splatky uvérd

provadi vypocty finanénich zalezZitosti; zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, jednoduché urokovani, spofeni, tveéry,
splatky uvért

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Ekonomika

Prezentovat ziskané informace a vysledky, 2. roénik

pouZivat kalkulator a PC

Pojistovnictvi

literatura

+ Matematické, fyz. a chem. tabulky pro SS

* kalkulator

materialy, pomucky

didakticka technika

Metody Postupy

* Vysvétlovani
+ Pfednaska

* Prakticka metoda

presahy do ucebnich bloku:

- vyuziti posloupnosti pro feSeni Uloh z praxe
- finanéni matematika
- slovni ulohy

pfesahy z uc¢ebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
* Samostatna prace
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Ucebni osnovy

3. rocénik

Kombinatorika, pravdépodobnost v praktickych tlohach, statistika v praktickych alohach

Dotace uc¢ebniho bloku: 12
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - faktorial

- variace, permutace, kombinace bez opakovani

- variace s opakovanim

- pocitani s faktorialy a kombinaénimi Cisly

- slovni ulohy

- mnozina vysledk(l ndhodného pokusu, nezavislost jevu

- vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu, aplikaéni tlohy
- statisticky soubor a jeho charakteristika

provadi vypocéty jednoduchych finanénich zalezitosti a orientuje se
v zakladnich pojmech finan¢ni matematiky

vyuziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci bez
opakovani
urci pravdépodobnost nahodného jevu kombinatorickym postupem

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

feSi jednoduché kombinatorické ulohy GUvahou (pouziva zakladni
kombinatoricka pravidla)

uziva vztahy pro pocet variaci, permutaci a kombinaci
pocita s faktorialy a kombinaénimi ¢isly

uziva poznatk(l z kombinatoriky pfi feSeni uloh v realnych
situacich

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

uziva pojmy: mnozina vysledkd ndhodného pokusu a nezavislost
jevu

ur¢i pravdépodobnost nahodného jevu

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

uziva a vysvétli pojmy: statisticky soubor, rozsah souboru,
statisticka jednotka, statisticky znak kvalitativni a kvantitativni,
hodnota znaku

sestavi tabulku Cetnosti

- aplikaéni alohy

graficky znazorni rozdéleni ¢etnosti

ur¢i charakteristiky polohy (aritmeticky primér, median, modus,
percentil)

ur¢i charakteristiky variability (rozptyl, smérodatna odchylka)
&te a vyhodnoti statistické Udaje v tabulkach, diagramech a
grafech

pfi feSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje
informaci

Prurezova témata presahy do ucebnich bloku:

IKT Informaéni a komunikaéni techologie

Prezentovat ziskané informace a vysledky,
pouzivat kalkulator a PC

3. roénik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty

literatura

+ Matematické, fyz. a chem. tabulky pro SS

* kalkulator

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

+ Vysvétlovani
* Prakticka metoda

- charakteristiky polohy, variability
- statisticka data v grafech a tabulkach

pfesahy z ucebnich bloku:
Chod podniku
3. ro¢nik

Marketingovy priizkum

Informaéni a komunikaéni techologie
Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty

processoru,tvorba grafu,tisk

ostatni

» PC a didakticka technika
Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
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Shrnuti a uceleni uc¢iva

Dotace uc¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani

Zak:

aplikuje poznatky o funkcich a aritmetické a geometrické
posloupnosti pfi feSeni praktickych Gloh
uziva poznatk(i o posloupnostech pfi feSeni uloh v redlnych

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

- shrnuti a uceleni uciva 1. - 3. ro¢niku

- cviéné testy

situacich zejména ve vztahu k oboru vzdélani

provadi vypocty finanénich zalezitosti; zmény cen zbozi, sména

penéz, danéni, urok, jednoduché urokovani, spofeni, uvery,

splatky uvért

situacich

grafech

informaci

Prufezova témata
oDs

czp

IKT

literatura

+ Matematické, fyz. a chem. tabulky pro S

* kalkulator

materialy, pomucky

Metody

* Instruktaz

* Prakticka metoda
» Skupinova vyuka
» Pisemna prace

Ucebni zdroje

uziva poznatk(l z kombinatoriky pfi feSeni uloh v realnych
Ste a vyhodnoti statistické udaje v tabulkach, diagramech a

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni technologie a zdroje

presahy do ucebnich bloku:
Informaéni a komunikaéni techologie

1. ro¢nik

Grafika,pojmy,formaty,prace s
grafickym SW
3. roénik

Ugelovy software
Ekonomika

2. roénik
Mzdova soustava
Praktické cviceni z ucetnictvi
3. roénik
Souvisly ucetni priklad
Chod podniku
Marketingovy priizkum
Zakladatelsky rozpocet

didakticka technika

Postupy

6.4 Estetické vzdélavani

106

- komplexni ulohy

- Ulohy z praxe

piesahy z uc¢ebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace
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6.4.1 Estetické vzdélavani

Charakteristika predmétu

Estetické vzdélavani vyznamné prispiva ke kultivaci ¢lovéka, vychovava zaky ke kultivovanému jazykovému
projevu a podili se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Ma nadpfedmétovy charakter; pii tvorbé Skolnich
vzdélavacich programi je proto tieba dbat na to, aby prolinalo co nejvétsim poctem vyucovacich predméta.

Obecnym cilem estetického vzdélavani je utvaret kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotam, snazit se
prispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoreny systém kulturnich hodnot pomaha formovat postoje zaka a je
obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Estetické vzdélavani se podili rovnéZ na rozvoji socialnich
kompetenci zak.

K dosazeni tohoto cile pfispiva i jazykové vzdélavani v matetském jazyce a naopak estetické vzdélavani
prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zakd. Tohoto cile v§ak nelze dosahnout pouze na
zakladé nastavbového studia, nybrz uplatnénim navaznosti na predchozi vyuku ve tfiletych ucebnich oborech.

Literarni vychova kromé vychovy ke ¢tenafstvi, rozboru a interpretace uméleckych dél vede i k celkovému
ptrehledu o hlavnich jevech a pilifich v ¢eské a svétové literatute. Poznani textu slouzi rovnéz k vytvareni
rozmanitych komunikacnich situaci, v nichZ probiha dialog zaku s texty a ucitelem i mezi zaky navzajem.

Zaci jsou vedeni i k esteticky tvofivym aktivitam.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

— uplatniovali ve svém zivotnim stylu estetickd kritéria;

— chapali uméni jako specifickou vypovéd o skute¢nosti;

— chapali vyznam uméni pro ¢lovéka;

— spravné formulovali a vyjadfovali své nazory;

— piistupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi;

— podporovali hodnoty mistni, narodni, evropske i svétové kultury a méli k nim vytvofen pozitivni vztah;
— ziskali ptehled o kulturnim déni;

—uvédomovali si vliv prostiedkti masové komunikace na utvareni kultury.

1. roénik
0 Rocné, P
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2. roénik

2. rocnik
0 Rocné, P

3. roénik
0 Rocné, P

6.5 Vzdélavani v informaénich a komunikaénich technologiich

Charakteristika oblasti

Cilem vzdélavani v informacnich a komunikac¢nich technologiich je naucit zZaky pracovat s prostiedky
informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi.

Zaci porozumi zakladtim informaénich a komunika¢nich technologii, nauéi se na uzivatelské arovni pouzivat
operacni systém, kancelafsky software a pracovat s dal§im béznym aplikaénim programovym vybavenim (vetné
specifického programového vybaveni, pouzivaného v pfislusné profesni oblasti). Jednim ze stéZejnich témat
oblasti informaénich a komunikaénich technologii, a tedy i cilii vyuky, je, aby zak zvladl efektivné pracovat s
informacemi (zejména s vyuzitim prostfedkti informacnich a komunikacnich technologii) a komunikovat pomoci
Internetu. Podstatnou ¢ast vzdélavani v informac¢nich a komunikacnich technologiich pfedstavuje prace s
vypocetni technikou.

Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich je dale vhodné rozsitit dle aktualnich vzdélavacich
potieb, jejichz pti¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informaénich a komunikaénich technologii a
specifika oboru, v némz je zak pfipravovan.

6.5.1 Informaéni a komunikaéni techologie

20 10 10
Antonin Nenicka Antonin Nenicka Antonin Nenicka

Charakteristika predmétu

Cilem vzdélavani v informacnich a komunikac¢nich technologiich je naucit zaky pracovat s prostiedky
informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s informacemi.

Vzdélavani v ndstavbovém studiu navazuje na pozadavky vymezené pro tuto oblast v RVP pro tfileté obory
vzdélani s vyuénim listem kategorie H a na readlné dovednosti zaka.

Zaci si prohloubi osvojené dovednosti, nauéi se pouzivat operacni systém, kancelarsky software a pracovat
s dal$im bé&Znym aplika¢nim programovym vybavenim (v¢etné specifického programového vybaveni
pouzivaného v prislusné profesni oblasti).

Jednim ze stéZejnich témat oblasti informaénich a komunikac¢nich technologii, a tedy i cili vyuky, je, aby zak
zvladl efektivné komunikovat pomoci Internetu a pracovat s informacemi (zejména s vyuzitim prostiedkil
informacnich a komunikac¢nich technologii), tj. vyhledavat informace, ovéfovat jejich pravdivost a uplnost a dale
je zpracovavat.

Z dtvodu provazanosti témat a ndvaznosti na predchozi vzdélavani se budou jednotlivé tematické celky prolinat

e

Vzdélavani v informaénich a komunikaénich technologiich je dale vhodné rozsitit podle aktualnich vzdélavacich
potieb, jejichZ pti¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informaénich a komunikaénich technologii
a specifika oboru, v némz je zak pfipravovan.

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
108



Podnikani 2021 Ucebni osnovy

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* sledovat a hodnotit pokrok pii dosahovani cilti svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldekt
svého uceni od jinych lidi
* vyuzivat ke svému uéeni rizné informaéni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
* ziskavat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostiedky k uc¢eni, pomoc a podporu
e Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni piizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zakladnich pracovné-pravnich vztazich
 mit piehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélani a trhu
prace
* jednat aktivné pfi zmén€ zaméstnani, vhodné komunikovat s potencialnimi
zaméstnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* rozumeét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dalsimi prostfedky IKT
* rozvijet praci s béznym zékladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetn€ novych
aplikaci
» uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn¢ gramotni
* vyuzivat vhodné prostfedky online a offline komunikace
* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat

* Kompetence k feSeni problémil
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* urcit pti¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zptisob feSeni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* zvolit optimalni postup feseni, zdivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
» Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se priméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
texty
* Matematicka a finan¢ni gramotnost
* aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riiznych ukold v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdelani
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Odborné kompetence

¢ Provadét administrativni ¢innosti
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelafské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné
» manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel
* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

* Provadét zakladni podnikové ¢innosti
* zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazki podniku

1. roénik

Garant predmétu: Antonin Neni¢ka, 20 Ro¢ne, P

Prace s pocitaéem,HW,SW,periferie, operacni systém

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - hardware, software, osobni pocita¢, principy fungovani, ¢asti,
 pouziva pocita¢ a jeho periferie (obsluhuje je, detekuje chyby, periferie

- instalace,provoz a udrzba periferii,odstranéni zavad
- zaékladni a aplika¢ni programové vybaveni
- operacni systém,instalace,nastaveni

vymeénuje spotfebni material)

pracuje s prostfedky spravy operacniho systému, na zakladni
urovni konfiguruje operac¢ni systém, nastavuje jeho uZivatelské
prostiedi

orientuje se v béZzném systému — chape strukturu dat a moznosti
jejich uloZeni, rozumi a orientuje se v systému adresaru, ovlada
zakladni prace se soubory (vyhledavani, kopirovani, pfesun,
mazani), odliSuje a rozpoznava zakladni typy souboru a pracuje s
nimi

pouziva bézné zakladni a aplikacni programové vybaveni
(aplikace dodavané s operaénim systémem, dale pracuje zejména
s aplikacemi tvoricimi tzv. kancelafsky SW jako celkem)

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
IKT Cesky jazyk a literatura Pisemna a ustni komunikace
Znalost vypocetniho systému-sloZzeni a 1. roénik 1. roénik

funkce nezbytna pro efektivni pouZiti. Prace s textem a ziskavani informaci Zaklady psani na klavesnici ve

vyukovém programu
Pravo

Zakladni pravni pojmy
Pisemna a ustni komunikace

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

literatura

+ Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni $koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.

Metody Postupy Formy prace
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Struktura dat,prace s daty,ochrana dat

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:
aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné vyuziva prostfedky
zabezpeceni dat pfed zneuzitim a ochrany dat pfed zni¢enim

konkrétnich ukolG

ma vytvoreny predpoklady ucit se pouzivat nové aplikace,
zejména za pomoci manualu a napovédy, rozpoznava a vyuziva
analogii ve funkcich a ve zpusobu ovladani riiznych aplikaci

programovym vybavenim i béznym hardware

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani pozadovanych
informaci a odpovidajici techniky (metody, zplisoby) k jejich
ziskavani

Prafezova témata

IKT

Zodpovédna prace s daty je zakladem
spravného vyuzivani PC techniky.Obsluha a
efektivni vyuZiti HW a SW pro zadané
Ukoly.Ochrana,vyhledani a zpracovani dat.

literatura

vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych

vyuziva napovédy a manualu pro praci se zakladnim a aplikaénim

presahy do uéebnich bloku:

Ucebni osnovy

1. roénik

Ucivo
- data, soubor, slozka,schranka,souborovy manazer
- napovéda, manual
- komprese dat
- prostredky zabezpec&eni a ochrany dat pfed zneuzitim
a poskozenim
- Skodlivy software,viry a antivirové programy

presahy z uéebnich bloku:
Matematika

1. roénik

Operace s Cisly, vyrazy Ciselné i
algebraické

» Odborna literatura z oblasti komunikacénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na trovni stfedni skoly.

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

+ Skupinova vyuka

SW,autorska prava,licence

Dotace ucebniho bloku: 3
Vysledky vzdélavani
Zak:

* je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik (zabezpec&eni dat pied
zneuzitim, ochrana dat pred zni¢enim, porusovani autorskych
prav) a omezeni (zejména technickych a technologickych)
spojenych s pouzivanim vypocetni techniky
spravné interpretuje ziskané informace a vysledky jejich
zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zptsobem s ohledem
na jejich dalSi uzivatele
ovlada principy algoritmizace Uloh a sestavuje algoritmy feSeni

konkrétnich tloh (dekompozice ulohy na jednotlivé elementarngjsi

¢innosti za pouziti pfimérené miry abstrakce)

Prafezova témata

OoDS

Znalost pravnich aspektu dusevniho
viastnictvi a autorského zékona.

IKT

-vyuziti Siroce dostupného SW z internetu

presahy do ucebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace
* Hromadné vyucovani

« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Uéivo
- programové vybaveni,duSevni viastnictvi
- licence,pravni ochrana autort
- nelicencovany software
- instalace softwaru

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Pravo

1. roénik
Zakladni pravni pojmy
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1. roénik

literatura

+ Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni $koly.

didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

materialy, pomucky

Metody Postupy Formy prace

Textové editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,formaty,zakladni operace s textem

Dotace u¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - textové editory,funkce a pojmy
+ vytvafi, upravuje a uchovava strukturované textové dokumenty - textové editory pod OS Windows,kompatibilita
(ovlada typograficka pravidla, formatovani, prace se $ablonami, - néstroje textovych editord,nastavent,listy funkce
styly, objekty, hromadnou korespondenci, tvofi tabulky, grafy, - formaty dat,formatovani textu

makra) - prace s textem,Upravy,kopirovani,vkladani

orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje,
vyhodnocuje, provadi jejich vybér a dale je zpracovava
zaznamenava a uchovava textové, grafické i numerické informace
zpUsobem umozriujicim jejich rychlé vyhledani a vyuziti

Prafezova témata

IKT

presahy do ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

pfesahy z ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura

1. roénik

Profesionalni prace s textem je zakladem 1. roénik

vyuziti pocitacové techniky v praxi. Zdokonalovani jazykovych védomosti

a dovednosti
Komunikaéni a slohova vychova

Prace s textem a ziskavani informaci
Pisemna a ustni komunikace

Zaklady psani na klavesnici ve
vyukovém programu

Prace s textem a ziskavani informaci
Pisemna a ustni komunikace

Zaklady psani na klavesnici ve
vyukovém programu
literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Grovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na trovni stfedni Skoly.

didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

materialy, pomucky

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
Grafika,pojmy,formaty,prace s grafickym SW
Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - prace s grafikou,pojmy,formaty,editace
* zna zakladni typy grafickych formatu, voli odpovidajici programové | - S}N pro praci §9raf'k9u . o o
vybaveni pro praci s nimi a na zakladni Grovni grafiku tvofi a - prevody format,graficka data z raznych zdroju

upravuje
* zaznamenava a uchovava textové, grafické i numerické informace
zpUsobem umozriujicim jejich rychlé vyhledani a vyuziti
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1. roénik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Matematika
Vazba téchto znalosti s ostatnimi pracemi na 3. roénik

PC.Upravy a téelné zpracovani dat v

grafickych formatech Shrnuti a uceleni uc¢iva

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikacnich a poc¢itaGovych technologii na urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni §koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Nazorné demonstra¢ni metoda » Skupinové vyucovani
* Prakticka metoda « Samostatna prace
Ucebni zdroje
literatura
L]
2. roénik
Garant predmétu: Antonin Neni¢ka, 10 Ro¢né, P
Textové editory,pokrocilé funkce
Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - dal$i funkce textovych editord,vkladani objektd
« vytvafi, upravuje a uchovava strukturované textové dokumenty - hromadna korespondence,Sablony,tabulky,zahlavi,zapati
(ovlada typograficka pravidla, formatovani, prace se $ablonami, - Upravy pfed tiskem,formaty dat,pfenos dat
styly, objekty, hromadnou korespondenci, tvofi tabulky, grafy,
makra)

rozumi béznym i odbornym graficky ztvarnénym informacim
(schémata, grafy apod.)

vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béZnych
konkrétnich ukolt

komunikuje elektronickou postou, ovlada i zaslani pfilohy, ¢i
naopak jeji pfijeti a nasledné otevieni
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2. rocnik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Cesky jazyk a literatura Cesky jazyk a literatura
Profesionalni prace s textem je zakladem 1. roénik 2. roénik
vyuziti pocitacové techniky v praxi. Prace s textem a ziskavani informaci Komunikaéni a slohova vychova
2. roénik Prace s textem a ziskavani informaci
Prace s textem a ziskavani informaci 1. roénik
3. roénik Komunikaéni a slohova vychova
Prace s textem a ziskavani informaci 3. roénik
Pisemna a ustni komunikace Prace s textem a ziskavani informaci
1. rognik 2. rognik
Zaklady psani na klavesnici ve Prace s literarnim textem
vyukovém programu Matematika
2. roénik
. - . . Funkce
Normalizovana Uprava pisemnosti : L, .
. - - Pisemna a ustni komunikace
Pisemnosti pfi obchodovani
Pisemnosti pfi porugovani obchodnich Pravni pisemnosti
smluv 3. roénik
Pisemnosti pracovnépravniho Tabulky v programu Excel, Word
charakteru

Pravni pisemnosti

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikacnich a poc¢itaéovych technologii na urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni §koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Nazorné demonstra¢ni metoda » Skupinové vyucovani
* Prakticka metoda « Samostatna prace
Programy pro prezentace,pojmy,nastroje,uprava dat
Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - programy pro tvorbu prezentaci
« rozumi b&Znym i odbornym graficky ztvarnénym informacim - PowerPoint-pojmy,funkce,viastnosti
(schémata, grafy apod.) - préace s daty,upravy,chyby prezentaci

- kompatibilita,skute¢na projekce
- prakticka tvorba prezentaci

vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych
konkrétnich ukolG

vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (tedy dokumenty v
nichz je spojena textova, zvukova a obrazova slozka informace) v
nékterém vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specializovanym SW
pro tvorbu prezentaci, atp.)

spravné interpretuje ziskané informace a vysledky jejich
zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zputsobem s ohledem
na jejich dalsi uzivatele

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Cesky jazyk a literatura

Prezentace je soucasti dalSiho vzdélavani v 1. roénik

oboru i komeréniho vyuZiti digitalnich

o Prace s textem a ziskavani informaci
technologii.
2. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci
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2. roénik

literatura

+ Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni $koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
Pokrocilé funkce,animace,éasovani,zvuk,video
Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: - pokrogilé funkce PowerPointu,vyssi verze
+ rozumi béZnym i odbornym graficky ztvarnénym informacim - Casovani,vkladani zvuku a videa,pfechody,animace
(schémata, grafy apod.) - zpracovani zadaného tématu
* vytvari jednoduché multimedialni dokumenty (tedy dokumenty v
nichz je spojena textova, zvukova a obrazova slozka informace) v
nékterém vhodném formatu (HTML dokument, dokument
textového procesoru, dokument vytvoreny specializovanym SW
pro tvorbu prezentaci, atp.)
+ ziskava a vyuziva informace z otevienych zdroju, zejména pak z
celosvétoveé sité Internet, ovlada jejich vyhledavani, véetné pouziti
filtrovani
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
IKT Cesky jazyk a literatura
Naroky na obsahovou kvalitu rostou s 2. roénik
p nchodefn novych technologii zpracovani Prace s textem a ziskavani informaci
informaci.
oDs
CczP
literatura
» Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitaéovych technologii na trovni stfedni Skoly.
materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
* Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Nazorné demonstraéni metoda » Skupinové vyucovani
* Prakticka metoda * Samostatna prace

+ Skupinova vyuka
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Ucebni osnovy

2. roénik

Prace v lokalni siti,komunikace v siti,pfenosové moznosti sité,ochrana dat

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani

Zak:
vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych
konkrétnich ukolG
komunikuje elektronickou postou, ovlada i zaslani pfilohy, &i
naopak jeji pfijeti a nasledné otevieni
vyuziva nastroje pro organizovani a planovani (specializované SW
nastroje, pfipadné jako dalsi funkce sofistikovaného postovniho
klienta)
chape specifika prace v siti (véetné rizik), vyuziva jejich moznosti
a pracuje s jejimi prostredky
ovlada dalsi bézné prostredky online a offline komunikace a
vymeény dat

Prafezova témata

IKT

Fungovani komunikacnich siti,lokalni
sité,internet a sluzby internetu.

1. ro¢nik

2. roénik

presahy do ucebnich bloku:

Ucivo
- sité,vlastnosti,zplsoby pfipojeni
- kontrola funk&nosti,pfenos dat,propustnost,rychlost
- pfipojeni k siti,nastaveni,chyby a feSeni probléma s lokalni siti
- servery

piesahy z uc¢ebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura

Prace s textem a ziskavani informaci

Prace s textem a ziskavani informaci

3. roénik

Prace s textem a ziskavani informaci

Pisemna a ustni komunikace

2. roénik

Vyznam korespondence v podnikani

literatura

+ Odborna literatura z oblasti komunika¢nich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na turovni stfedni $koly.

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

* Vysvétlovani
* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Informacni zdroje, celosvétova pocitacova sit’ Internet

Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani

Zak:
komunikuje elektronickou postou, ovlada i zaslani pfilohy, ¢i
naopak jeji pfijeti a nasledné otevieni
chape specifika prace v siti (véetné rizik), vyuziva jejich moznosti
a pracuje s jejimi prostredky
ovlada dalsi bézné prostredky online a offline komunikace a
vymény dat
ziskava a vyuziva informace z otevienych zdrojl, zejména pak z
celosvétoveé sité Internet, ovlada jejich vyhledavani, véetné pouziti
filtrovani
spravné interpretuje ziskané informace a vysledky jejich
zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zptsobem s ohledem
na jejich dalsi uzivatele

Uéivo
- informace, prace s informacemi,informaéni zdroje
- Internet,vlastnosti,pfipojeni,prostupnost
- internetové prohlize¢e a vyhledavace
- bezpecnost pfi praci s internetem
- postovni programy,pienos souboru
- e-mail, organizace ¢asu a planovani, chat
- ostatni kumunikaéni programy vyuzivajici internet
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Prafezova témata

IKT

Efektivni a bezpecna prace s internetovymi
daty,zplsoby vyhledavani,tridéni a uchovani
dat,obrana proti virim a spamum.Prace s
citlivymi daty.

oDSs

czp

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikacnich a poc¢itaGovych technologii na urovni stfedni Skoly.

presahy do ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura
1. ro¢nik
Prace s textem a ziskavani informaci
2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:

Cesky jazyk a literatura
2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
1. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
1. ro¢nik
Prace s literarnim textem
Pravo
2. ro¢nik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji, pracovnépravni vztahy
Spolecenské védy

Prakticka filosofie a filosoficka
antropologie
Ekonomika

1. roénik
Podnikani
3. roénik
Narodni hospodarstvi
Nastroje hospodarské politiky statu
Anglicky jazyk
1. roénik
Poznatky o zemich

Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni §koly.

materialy, pomucky

Metody

+ Vysvétlovani
+ Pfednaska
* Prakticka metoda

Ucebni zdroje

didakticka technika

Postupy

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
» Samostatna prace
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3. rocnik
3. roénik
Garant predmétu: Antonin Neni¢ka, 10 Ro¢ne, P
Prace s tabulkovymi processory,pojmy,funkce,prace s daty
Dotace uc¢ebniho bloku: 3
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - tabulkovy procesory
« vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro fedeni béznych | - Excel,pojmy,pravidla prace,formaty dat
konkrétnich ukolG
» ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem (editace,
matematické operace, vestavéné a vlastni funkce, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, tvorba grafu,databaze, kontingencni tabulky a
grafy, pfiprava pro tisk, tisk)
+ uvédomuije si nutnost posouzeni validity informacnich zdroju a
pouziti informaci relevantnich pro potfeby feSeni konkrétniho
problému
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
IKT Cesky jazyk a literatura Praktické cviéeni z uéetnictvi
Zpracovani ¢iselnych dat efektivnim 1. roénik 3. rognik
zpusobem a jejich vyuZiti pro zadané . PPN . T
koly. Volba vhodného SW.vkladani dat a vPr'ace s textem a ziskavani informaci Potfatecm rozvaha
sprévné zpracovani vystupt dloh. 2. rocnik Chod podniku
oDS Prace s textem a ziskavani informaci Zalozeni podniku
CzpP 3. roénik Marketingovy priizkum
Préce s textem a zisk&vani informaci | Matematika
Matematika -
1. roénik
Kombinatorika, pravdépodobnost v Operace s &isly, vyrazy Giselné i
praktickych ulohach, statistika v algebraické
praktickych dlohach 3. roénik

Kombinatorika, pravdépodobnost v
praktickych ulohach, statistika v
praktickych ulohach

Pisemna a ustni komunikace

Tabulky v programu Excel, Word

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunika€nich a pocitacovych technologii na Grovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitadovych technologii na trovni stfedni Skoly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
* Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
» Pfednaska » Skupinové vyucovani
* Prakticka metoda * Samostatna prace
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3. rocénik

Dotace uc¢ebniho bloku: 2

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vzorce,funkce
- vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feseni b&znych = - grafy,tisk vysledkd
konkrétnich ukoll - ostatni funkce

ovlada bézné prace s tabulkovym procesorem (editace,
matematické operace, vestavéné a vlastni funkce, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, tvorba grafu,databaze, kontingencni tabulky a
grafy, pfiprava pro tisk, tisk)

uvédomuje si nutnost posouzeni validity informacnich zdroji a
pouziti informaci relevantnich pro potfeby feSeni konkrétniho

problému

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:

IKT Matematika Chod podniku

Kvalitni zpracovani prehlednych datovych 3. roénik 3. roénik

vystupd. Kombinatorika, pravdépodobnost v Marketingovy priizkum
praktickych ulohach, statistika v
praktickych tlohach

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni §koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
Databazovy program Access,pojmy,tabulky,seznamy,relace
Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - databazové programy
« ovlada zakladni prace v databazovém procesoru (editace, - Access,zakladni vlastnosti,pouZiti
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, tvorba sestav, pfiprava pro - tabulky relace filtry
tisk, tisk) - formulafe a tiskové sestavy
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich blok:
IKT
Databéazové technologie pro zpracovani
velkych objem( dat.
literatura
» Odborna literatura z oblasti komunikac¢nich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na trovni stfedni skoly.
materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
» Prednaska « Skupinové vyucovani
* Prakticka metoda « Samostatna prace
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Hypertextové programy,pojmy,pouziti

Dotace uc¢ebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:

* vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feSeni béznych

konkrétnich ukolG

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

- zakladni pojmy hypertextového programu

- export souborud

 pracuje s dal$imi aplikacemi pouzivanymi v pfislusné profesni

oblasti

Prafezova témata
IKT
Zaklady prace s hypertextovymi soubory.

literatura

» Odborna literatura z oblasti komunikac¢nich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.

presahy do ucebnich bloku:
Pravo
3. roénik
Podnikani
Pisemna a ustni komunikace

Pisemnosti spojené s platebnim
stykem
Propagacni pisemnosti

- hypertextovy soubor,listy,vkladani objektu,grafika

pfesahy z ucebnich bloku:

Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na trovni stfedni skoly.

materialy, pomucky

Metody

Ugelovy software

Dotace u¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:

+ vybira a pouziva vhodné programové vybaveni pro feseni béznych

konkrétnich ukolt

didakticka technika

Postupy

Ucivo

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

- U€elové zaméreny software

+ uvédomuije si nutnost posouzeni validity informac¢nich zdroju a
pouziti informaci relevantnich pro potfeby fe$eni konkrétniho

problému

 pracuje s dal$imi aplikacemi pouzivanymi v pfislusné profesni

oblasti

Prafezova témata
IKT

SW specificky pro obor podnikani,obecné
zviladnuti u¢elového SW.

oDs
czp

presahy do ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
1. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Praktické cviceni z ucetnictvi
Souvisly ucetni pfiklad
Ugetnictvi

Souvisly ucetni pfiklad

- konstrukéni,grafické,stfihové, kancelafské a jiné programy

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Matematika

3. roénik
Shrnuti a uceleni uciva
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3. rocénik

literatura

+ Odborna literatura z oblasti komunikaénich a pocitacovych technologii na Urovni stfedni Skoly.
Odborna literatura z oblasti komunikacnich a pocitacovych technologii na urovni stfedni $koly.

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Metody Postupy Formy prace
* Vysvétlovani

* Prakticka metoda
+ Skupinova vyuka

Ucebni zdroje

6.6 Odborné vzdélavani

Charakteristika oblasti

Obecnym cilem odborného vzdé€lavani je rozvijet ekonomické mysleni zakt, upeviiovat jejich pravni védomi a
vést je k hospodarnému jednani a chovani.

Ditiraz je kladen zejména na osvojeni si praktickych dovednosti sméfujicich k plnohodnotnému uplatnéni se
absolventa na trhu prace.

Cela oblast je tzce propojena s prifezovym tématem ¢lovek a svét prace a zaroven i se standardem finanéni
gramotnosti pro stiedni vzdélavani.

V ramci vzdélavaci oblasti se t€Z Zaci seznami se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Vybrané predméty jsou koncipovany ve spojeni se souc¢asnou i budouci praxi zakt, smétuji k pfipraveé na
maturitni zkousku a k pfipravé na zaloZeni vlastni podnikatelské provozovny a provozovani zivnosti. Je
realizovano vyrazné propojeni vyuky s praxi a tim naplnéni realizace RVP v oblasti praxe zaka.

6.6.1 Ekonomika

20 30 30
Ing. Helena Holcova Ing. Helena Holcova Ing. Helena Holcova

Charakteristika predmétu

Cilem obsahového okruhu ekonomika je rozvijet ekonomické mysleni zak, upeviiovat jejich pravni védomi
a vést je k hospodarnému jednani a chovani. Zaci ziskavaji zdkladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti
mikroekonomie, tak z oblasti makroekonomickych ukazateli, které jim umozni porozumét stavu narodniho
hospodafstvi a sméru jeho vyvoje.

Dilezitou soucasti piipravy je seznameni se zékladnimi pravnimi pojmy a pfedpisy rozhodnymi pro
podnikatelskou ¢innost a podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku, zdsobovanim, personalnimi
¢innostmi a odbytem. Okruh dale poskytuje zaktim informace z oblasti riznych pravnich forem podnikani
s dirazem na zivnostenské podnikani.

U¢ivo o finan¢nim trhu a hospodateni podniku umozni zakiim porozumét principu hospodateni podniku a jeho
financovani s vyuzitim vlastnich a cizich zdroji. Souc¢asti okruhu je u¢ivo o nastrojich managementu
a marketingu a jejich uplatnéni pfi fizeni podniku.
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Duiraz se klade zejména na osvojeni si praktickych dovednosti smétujicich k plnohodnotnému uplatnéni se
absolventa na trhu prace.

Okruh mé uzké mezipiedmétové vztahy s obsahovym okruhem tcetnictvi a dané. V ramci obsahového okruhu se
téz Zaci seznami se zadsadami bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
* ziskavat, zpracocavat a osvojovat si nové znalosti a dovednosti, vyhledavat a vyuzivat
dostupné moznosti a prostiedky k uc¢eni, pomoc a podporu
» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni pfizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat
 mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zéakladnich pracovné-pravnich vztazich
* rozumeét podstaté a principtim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a profesni
orientace a zivotnich podminek
* adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je
pozitivné ovliviiovat
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky IKT
* rozvijet praci s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim véetné novych
aplikaci
» uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni
* ziskédvat informace z otevienych zdroji a déle je zpracovavat
» Kompetence k feSeni problémi
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* urcit pfi¢iny problému, ziskat informace potfebné k jeho feseni, navrhnout zptisob feSeni,
popf. varianty feseni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* uplatilovat pfi feseni problému rizné metody mysleni, volit prosttedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
¢ Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se priméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i
psanych, vhodn¢ se prezentovat, zpracovavat souvislé, obsahove i stylisticky naro¢né;jsi
texty
* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
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» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projevi jinych lidi
(prednasek, diskuzi, porad a apod.)
¢ Matematicka a finan¢ni gramotnost
* aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riiznych ukold v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélani
* rozumét matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat matematické a
ekonomické tidaje
* zvladat feseni svych socidlnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na ménici se zivotni
situace, byt finanén¢ gramotni
* orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet vcetné spravy financnich aktivit i zavazkt
* Obcanské kompetence a kulturni povédomi
* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatinovani
hodnot demokracie
* jednat odpovédné, samostatn€ a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

Odborné kompetence
* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
* chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikt (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientdl, zdkaznikt, navstévnik) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem
* Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb
* chapali kvalitu jako vyznamny néstroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
* dbali na zabezpecovani parametrti (standardt) kvality procesti, vyrobki nebo sluzeb,
zohlednovali pozadavky klienta (zdkaznika, obCana)
¢ Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popt. spole¢enské
ohodnoceni
* zvazovali pii planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostfedi, socialni dopady
« efektivné hospodafili s finan¢nimi prostiedky
* nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostfedi
* Provadét administrativni innosti
» manipulovali s dokumenty (v€etné elektronickych) podle stanovenych pravidel

* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

* Provadét zakladni podnikové ¢innosti
* dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit ptsobeni téchto jevil na fungovani podniku

* provadeli marketingovy prizkum, sbér a analyzu dat a dokézali zvolit a pouzit efektivni
marketingovou strategii

* orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti

* zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkii podniku

« evidovali a uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku

* provadéli zékladni vypocty spojené s ndkupem a skladovanim zasob

* provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi,
zalohy na dan z ptijma

* orientovali se v soustaveé dani

* se orientovali v pravni Upraveé podnikani, obcanskych a pracovnépravnich vztazich
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* vedli jednani s obchodnimi partnery

* provadéli zékladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku

1. ro¢énik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 20 Ro¢né, P

Zakladni ekonomické pojmy

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:
* spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy

Prafezova témata
oDSs

- Zak je veden efektivné tridit a vyuZivat
informace

literatura

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

* Vysvétlovani
+ Pfednaska

Trh a trzni hospodarstvi

Dotace ucebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:
» posoudi spravneé vliv ceny na nabidku a poptavku
* na prikladu popiSe fungovani trzniho mechanismu
« vyjadfi formou grafu uréeni rovnovazné ceny

Prafezova témata

OoDSs

- Zak je veden k pochopeni zakladnich
pravidel trzniho chovani riznych
ekonomickych subjektt

presahy do uéebnich bloku:

presahy do ucebnich bloku:

Uéivo
- potfeby, spotfeba, vzacnost
- statky, sluzby
- ekonomie, ekonomika
- vyrobni faktory, vyroba
- hospodarsky proces, reprodukce
- zakladni ekonomické otazky

piesahy z u¢ebnich blok:

Pravo

1. roénik

Zaklady pravni Upravy
majetkopravnich vztaht

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani

Uéivo
- nabidka
- poptavka
- rovnovazna cena
- kfivka nabidky a poptavky
- trzni subjekty
- formy a druhy trhu
- racionalni chovani spotfebitele

piesahy z uc¢ebnich blok:
Spoleéenské védy

1. ro¢nik

Svét, Ceskoslovenska a Ceska

spole¢nost ve 20. stoleti

Soudoby svét a ¢eska spole¢nost na

prahu 21. stoleti
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literatura

materialy, pomucky

Metody

Podnikani

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:

* rozli$i pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich

zakladni znaky
+ porovna druhy Zivnosti

didakticka technika

Postupy

Ucivo

Ucebni osnovy

1. roénik

ostatni

Formy prace

- charakteristika, vyznam

- zakladni pojmy: podnikani, podnikatel, obchodni spoleénost,

obchodni rejstfik, Zivnostensky rejstfik
- pravni formy podnikani

» popiSe obchodni spole¢nosti a dalSi formy podnikani

Prafezova témata

OoDS

- Zak je veden k dodrzovani zakonu a
pravidel chovani
IKT

- Zak se nauci efektivné tridit a vyuzivat
informace dostupné prostiednictvim
informacnich a komunikac&nich technologii

literatura
+ Obcansky zakonik
* Obchodni zakonik

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

Metody

+ Vysvétlovani
+ Prednaska

* Instruktaz

presahy do ucebnich bloku:
Informaéni a komunikacni techologie

2. roénik

Informaéni zdroje, celosvétova
pocitacova sit Internet
Pravo

1. ro¢nik

Zakladni pravni pojmy
3. roénik

Podnikani

Praktické cviceni z ucetnictvi

Zahajeni podnikani z pohledu
Ucetnictvi

Chod podniku
Zalozeni podniku
Zakladatelsky rozpocet
Podnikatelsky zamér

didakticka technika

Postupy

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Pravo

1. roénik
Zakladni pravni pojmy
Chod podniku

3. roénik
Zakladatelsky rozpodet

ostatni

* Internet

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Samostatna prace
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Hlavni éinnost obchodniho zavodu
Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyroba, obchod, ostatni sluzby komeréni a verejné
« na pfikladech charakterizuje obsah a pribéh pfislusné hlavni - péce o jakost
¢innosti

« orientuje se v problematice péce o jakost
» posoudi ekologické souvislosti vyrobni €innosti

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
Chod podniku

3. roénik
Zabezpeceni podniku

literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

Zabezpeceni hlavni €¢innosti obéznym majetkem

Dotace ucebniho bloku: 3

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - ob&Zny majetek a zasoby
« rozligi druhy ob&zného maijetku a slozky zasob - pofizeni, ocenovani, evidence a skladovani zasob

- optimalizace zasob a zjiSténi potfeby nakupu
- dodavatelsko-odbératelské vztahy

na prikladu ukaze postup pofizeni zasob a pozadavky na jeho
skladovani
popisSe nalezitosti pfijemky, skladni karty a vydejky materialu

vypocte planovanou spotfebu materialu a z bilanéni rovnice
stanovi potfebu nakupu

orientuje se v pravni Upravé dodavatelskoodbératelskych vztahd
(rozli$i kupni smlouvu a smlouvu o dilo)

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
czp Praktické cviéeni z uéetnictvi

- Zak je veden k ochrané Zivotniho prostredi 3. roénik

IKT Souvisly ucetni priklad

- Zak je veden k vyuzivani IT technologii pro Chod podniku
zajisténi optimalizace zésob Zabezpedeni podniku
Ugetnictvi
2. roénik
Penézni prostfedky
Zasoby
Pohledavky a zavazky
3. roénik
Souvisly ucetni pfiklad

literatura

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky didakticka technika ostatni
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Metody Postupy Formy prace
+ Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
» Prednaska « Skupinové vyucovani

« Samostatna prace

Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym majetkem

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Ucebni osnovy

1. roénik

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - dlouhodoby majetek, ¢lenéni, opotfebeni, odpisy U€etni a dafiové,
* rozli$i obézny a dlouhodoby majetek a jeho strukturu kapacita

provadi bézné vypocty — odpisu, vyrobni kapacity, ukazatell
urovné hospodareni a komentuje vysledky

vysvétli divody pofizeni a vyfazeni dlouhodobého majetku
rozlisi zakladni dokumenty u dlouhodobého majetku

uvede opatfeni ke zvySeni vyuziti dlouhodobého majetku

- hospodareni s dlouhodobym majetkem

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:
czp Praktické cviéeni z uéetnictvi
- Zak je veden k ochrané Zivotniho prostredi 3. roénik

Souvisly ucetni priklad
Chod podniku
Zabezpeceni podniku
Ugetnictvi
2. ro¢nik
Dlouhodoby majetek
3. roénik
Souvisly ucetni priklad

literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji

Dotace uéebniho bloku: 3

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - zjisténi a planovani potfeby zaméstnancu
* na prikladu popi$e zakladni zpisoby ziskavani zaméstnanct - ziskavani a vybér zaméstnancl

- hodnoceni zaméstnancu

ur¢i kritéria pro vybér zaméstnancu

charakterizuje jednotlivé metody hodnoceni zaméstnancu

orientuje se v zakoniku prace
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Prafezova témata

oDSs Pravo

- Zak je veden dodrzovani zakonl a pravidel
chovani, ke kritickému mysleni a
sebehodnoceni - Zak je veden k pochopeni
souvislosti v oblasti svéta prace a jejich
ochotou a schopnostmi jejich celoZivotniho

2. roénik

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

1. roénik

piesahy z ucebnich bloku:

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji, pracovnépravni vztahy
Praktické cviceni z ucetnictvi

Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

vzdélavani 3. roénik
Souvisly ucetni priklad
Chod podniku
Zabezpeceni podniku
Podnikatelsky zamér
Ugetnictvi
2. roénik
3. ro¢nik
Souvisly ucetni priklad
literatura

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

* Vysvétlovani
+ Pfednaska
* Prakticka metoda

Ucebni zdroje

2. rocnik

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
* Samostatna prace

Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 30 Ro¢né, P

Hospodareni obchodniho zavodu

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:
na prikladech rozli§i jednotlivé druhy nakladd a vynost

vypocte podle kalkulaéniho vzorce celkové naklady a cenu
vyrobku

vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele efektivnosti a rentability a
komentuje vysledky

porovna princip hospodareni obchodni korporace a neziskové
organizace

Ucivo
- naklady — pojem, €lenéni, moznosti snizovani, manazerské pojeti
nakladu
- vynosy — pojem, ¢lenéni, moznosti zvySovani
- vysledek hospodareni — formy a slozky, rozdéleni zisku, ztrata
- kalkulace, rozpocet, fizeni nakladu
- Uroven hospodareni
- zakladni ukazatele efektivnosti a rentability
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Prafezova témata

OoDSs

- Zak je veden k hospodarnému a
efektivnimu chovani

IKT

- Zak je veden k vyuzivani informacnich a
komunikacnich technologii

literatura

materialy, pomucky

Metody

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
Praktické cvi€eni z ucetnictvi
3. ro¢nik
Souvisly ucetni priklad
Chod podniku
Zakladatelsky rozpocet
Ucetnictvi
Naklady a vynosy
Souvisly ucetni pfiklad

didakticka technika ostatni

Postupy Formy prace

Financovani obchodniho zavodu

Dotace u¢ebniho bloku: 3
Vysledky vzdélavani
Zak:

* rozliSi zdroje vlastni a cizi, kratkodobé a dlouhodobé

Prurezova témata

literatura

materialy, pomucky

Metody

Ucivo
- zakladni pojmy
- vyznam financovani
- finanéni fizeni podniku
- druhy financovani
- kratkodobé a dlouhodobé financovani
- vlastni a cizi zdroje financovani

presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:

Praktické cviéeni z ugetnictvi Ugetnictvi

3. roénik 3. ro¢nik
Souvisly ucetni pfiklad Kapitaloveé ucty

Koneéna rozvaha a vykaz zisku a 2. roénik

ztraty

Chod podniku Penézni prostfedky

Zakladatelsky rozpocet

Podnikatelsky zamér
Ugetnictvi

Naklady a vynosy

Kapitalové ucty

Souvisly ucetni priklad

didakticka technika ostatni

Postupy Formy prace
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Mzdova soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

superhrubou mzdu

orientuje se v zakladnich pojmech z oblasti mzdovych predpist
vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky mzdy, nahrady mezd,

Ucivo
- zakladni pojmy

- slozky mzdy

- zakonné odvody

vygisli zdravotni a socialni pojisténi, zdanitelnou mzdu, €istou
mzdu, nemocenské davky, ¢astku k vyplaté
rozlisi pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo

pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pfijma

Prafezova témata

OoDS

- Zak se nauci orientovat se v problematice
mezd v souvislosti s jeho uplatnénim v
ruznych oblasti svéta prace

literatura
* kalkulator

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

» Kancelarské tiskopisy

Metody

+ Pfednaska

* Prakticka metoda
* Skupinova vyuka

Finanéni trh

Dotace uc¢ebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:

* na prikladech penéznich produktt ¢leni finanéni trh
+ provede jednoduché srovnani vyhodnosti penéznich produktd
+ vysvétli princip fungovani finanéniho trhu a popise ulohu

jednotlivych subjekt na finanénim trhu

Prafezova témata

OoDS

- Zak je veden efektivné ziskavat a tridit

informace - Zak je veden dodrzovani zakonu

a pravidel chovani, ke kritickému my$leni a
sebehodnoceni

presahy do ucebnich bloku:
Praktické cviceni z ucetnictvi
3. roénik
Souvisly ucetni priklad
Chod podniku

Zabezpeceni podniku
Zakladatelsky rozpocet
Ugetnictvi
2. roénik
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi
3. roénik
Souvisly ucetni pfiklad

didakticka technika

» Kancelarska a vypocetni technika

Postupy

Ucivo
- zakladni pojmy

- kriteria investora

- vypocet Cisté mzdy

Ucebni osnovy

2. roénik

- pravni Uprava mzdy a platu

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Matematika

1. roénik

Operace s Cisly, vyrazy Ciselné i
algebraické
3. ro¢nik

Shrnuti a uceleni uciva
Ugetnictvi
2. ro¢nik
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

ostatni

Formy prace
* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
» Samostatna prace

- vyznam finanéniho trhu

- €lenéni finanéniho trhu
- subjekty finanéniho trhu (obchodnici s CP, banky, investi¢ni

a podilové fondy, ucastnické a penzijni fondy, stavebni spofitelny,

pojistovny)

presahy do uéebnich bloku:

presahy z uéebnich bloku:
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2. roénik

literatura

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni $koly

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

» Prednaska « Hromadné vyucovani
* Prakticka metoda » Skupinové vyucovani

* Samostatna prace

Cenné papiry a obchodovani s nimi

Dotace u¢ebniho bloku: 2

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - ¢lenéni cennych papirt dle rdznych kritérii
« rozliduje cenné papiry kratkodobé a dlouhodobé, majetkové a -trh cenn){c_h pap|rﬂ’ ) )
avéroveé - obchodnici s cennymi papiry

« rozligi RM systému a burzy - burza, RM systém

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

IKT

- Zak se nauci efektivné ziskavat a tridit
informace prostrednictvim informacnich
technologii

OoDSs

- Zak je veden dodrzovani zakon( a pravidel
chovani, ke kritickému mysleni a

sebehodnoceni

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

Banky a bankovni soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - zékladni pojmy
* pouziva nejb&znéjsi platebni nastroje, sméni penize podle - bankovni soustava, bankovni instituce
kursovni listku - centralni banka a jeji role

- ¢innosti komer¢nich bank (vedeni G¢td, platebni styk v narodni
a zahrani¢ni méné)

- vkladové, uvérové, devizové, sménarenské a dalsi sluzby

- Urok a urokova sazba

vysvétli rozdil mezi irokovou sazbou a RPSN a vypogita vysi
uroku z vkladu

vysvétli poslani centralni banky

rozlisi aktivni, pasivni a neutralni bankovni operace komerénich
bank

uvede ruzné druhy a formy uvért a vhodnost jejich pouziti
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Prafezova témata

OoDSs

- Zak je veden k pochopeni ¢innosti
bankovnich instituci a schopnosti vyuzit
ziskané znalosti v praxi

literatura

materialy, pomucky

Metody

Pojist'ovnictvi
Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Vysledky vzdélavani
Zak:

» vybere nejvyhodné;jsi pojistny produkt s ohledem na své potreby

Prafezova témata

OoDs

- Zak je veden k pochopeni ¢innosti
pojistovacich instituci a schopnosti vyuzit
ziskané znalosti v praxi pro vyuZiti
pojistovacich produkti

literatura

materialy, pomucky

Metody

presahy do ucebnich bloku:
Praktické cvic¢eni z ucetnictvi

3. roénik
Souvisly ucetni priklad
Chod podniku
Zabezpeceni podniku
Zakladatelsky rozpocet
Podnikatelsky zamér
Ugetnictvi
2. roénik
Penézni prostfedky
3. roénik
Kapitalové ucty
Souvisly ucetni priklad

didakticka technika

Postupy

Ucivo
- zakladni pojmy

- druhy pojistoven
- lenéni pojisténi

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:
Uéetnictvi
2. roénik
Penézni prostredky

ostatni

Formy prace

- charakteristika a vyznam pojistovaci ¢innosti

- pojistné smlouvy, vypocty pojistného

presahy do ucebnich bloku:
Ugetnictvi
2. ro¢nik
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

didakticka technika

Postupy

pfesahy z ucebnich bloku:
Matematika

3. roénik
Posloupnosti a finanéni matematika

ostatni

Formy prace
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Fondy

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:
« vysvétli princip fungovani finan¢niho trhu a popise tlohu
jednotlivych subjektd na finanénim trhu

* na prikladu posoudi, zda nabidka je v souladu s ochranou
spotiebitele na finanénim trhu

Prafezova témata
OoDS

- Zak je veden k pochopeni ¢innosti fondu
Jako moZnosti vyuZziti pro investovani a
schopnosti vyuZit ziskané znalosti v praxi -
24k je veden dodrzovani zakon( a pravidel
chovani, ke kritickému mysleni a
sebehodnoceni

IKT

- Zak se nauci efektivné ziskavat a tridit
informace prostrednictvim informaénich
technologii

literatura

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

Stavebni spofitelny

Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:
+ provede jednoduché srovnani vyhodnosti penéznich produktd

* na prikladu posoudi, zda nabidka je v souladu s ochranou
spotfebitele na finanénim trhu

Priifezova témata
OoDS
- Zak je veden k pochopeni ¢innosti

stavebnich sporitelen a schopnosti vyuzit
ziskané znalosti v praxi

literatura
materialy, pomucky

didakticka technika

Metody Postupy

presahy do ucebnich bloku:

presahy do uéebnich bloku:

Ucebni osnovy

2. roénik

Ucivo
- zakladni pojmy, vyznam na finanénim trhu
- investi¢ni a podilové fondy
- U€astnické a penzijni fondy
- moznosti a orientace v investovani do fondu, praktické priklady

pfesahy z ucebnich bloku:

ostatni

Formy prace

Ucivo

- zakladni pojmy, vyznam na finanénim trhu

- moznosti a orientace v investovani prostfednictvim stavebniho
sporfeni, praktické pfiklady

presahy z uéebnich bloku:

ostatni

Formy prace
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Ucebni osnovy

2. rocnik
Ucebni zdroje
3. roénik
Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 30 Ro¢né, P
Narodni hospodarstvi
Dotace ucebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyznam a zakladni pojmy
« porovna hodnoty ukazatelt produktu celkem a na | obyvatele - struktura narodniho hospodafstvi
. Stli vovoi. piciny. druhy a dasledk . i 2 dloh - vyvoj narodniho hospodarstvi
vysvétli vyvoj, pficiny, druhy a disledky nezaméstnanosti a lohu - subjekty ekonomiky a jejich dloha
statu - Einitelé ovliviiujici Uroven narodniho hospodafstvi
+ vysvétli podstatu inflace a jeji dusledky na financni situaci obyvatel | - hruby domaci produkt a hruby narodni produkt
a na prikladu ukaze jak se branit jejim nepfiznivym dusledkim - nezaméstnanost, inflace
* uvede priklady korporaci ve vybranych odvétvich narodniho - hospodarska politika statu
hospodarstvi
+ srovna Ulohu velkych a malych subjektd v ekonomice statu
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
oDs Informaéni a komunikaéni techologie Pravo
- Zak je veden k pochopeni plisobeni 2. roénik 3. roénik
riznych elfonomlcky cha P ollt/clfyvc@ Informaéni zdroje, celosvétova Podnikani
rozhodnuti na chod a zmény vnitini s
. . pocitaova sit' Internet
ekonomiky statu
literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace
* Prednaska « Hromadné vyucovani
Nastroje hospodarské politiky statu
Dotace uc¢ebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - monetarni politika (pfimé a nepfimé nastroje)
« porovna obchodni a platebni bilanci - fiskalni politika (statni rozpocet, pfijmy a vydaje statniho rozpoctu)

134

- obchodni politika (zahrani¢ni obchod, clo, obchodni a platebni

* na prikladech rozli$i pfijmy a vydaje statniho rozpoctu bilance)

- duchodova a socialni politika
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3. rocénik

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

oDSs Informaéni a komunikaéni techologie Uéetnictvi

- Zak je veden k dodrzovani zékonu a 2. roénik 1. roénik
ravidel chovani - . T L.

p Informaéni zdroje, celosvétova Darova soustava

IKT pogitadova sit’ Internet

- Zak se nauci vyuzivat komunikacni

technologie v souvislosti s jeho povinnostmi

vuéi spravnim uradim

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

Marketing a prodejni ¢innost

Dotace u¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - podstata marketingu

+ vysvétli, co je marketingova strategie - Prﬁgklll(;n trhu distrib
+ zpracuje jednoduchy préizkum trhu - produkt, cena, distribuce, propagace

 na prikladu ukaze pouziti nastroj marketingu v oboru

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:

OoDSs

- Zak je veden ke tridéni informaci a ke
kritickému my$leni

IKT

- Zak je veden k vyuzivani informacnich a
komunikacnich technologii

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

Management

Dotace ucebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: - pojem management

+ vysvétli tfi Grovné managementu - management a podnikani
- déleni managementu

* popiSe zakladni zasady fizeni - funkce managementu (planovani, organizovani, kontrolovani)

+ zhodnoti vyuziti motiva¢nich nastroju v oboru
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Prafezova témata

OoDSs

- Zak je veden ke komunikaci, vyjednavani,
reSeni konfliktu - Zak je veden k planovani,

organizovani a nasledné kontrole

literatura

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

Metody

+ Vysvétlovani
+ Pfednaska

Soucasné ekonomické otazky

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani

Prafezova témata
oDSs

- Zak je veden k pochopeni plsobeni
riznych ekonomickych a politickych
rozhodnuti na chod a zmény vnitini a
zahraniéni ekonomiky statu

IKT

- Zak je schopen vyuZit pro ziskavani a

tridéni informaci informaéni a komunikacni

technologie - Zak je vede ke kritickému
mySleni

literatura

materialy, pomucky

Metody

Ucebni zdroje

6.6.2 Pravo

10

Mgr. Magda AndrSova

Mgr. Magda AndrSova

presahy do ucebnich bloku:
Spolecenské védy
3. ro¢nik

Interpersonalni komunikace a
spole¢ensky styk

didakticka technika

Postupy

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Spoleéenské védy
3. ro¢nik

Interpersonaini komunikace a
spolecensky styk

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Samostatna prace

- sou¢asné ekonomické otazky a témata ve svété
- soucasné ekonomické otazky a témata v Ceské republice

presahy do uéebnich bloku:

didakticka technika

Postupy

10

Mgr. Magda Andrsova

piesahy z u¢ebnich blok:

ostatni

Formy prace
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Charakteristika predmétu

Cilem obsahového okruhu ekonomika a pravo je rozvijet ekonomické mysleni zaku, upeviiovat jejich pravni
védomi a vést je k hospodarnému jednani a chovani. Zaci ziskavaji zdkladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti
mikroekonomie, tak i z oblasti makroekonomickych ukazatelt, které jim umozni porozumét stavu narodniho
hospodafstvi a sméru jeho vyvoje.

Dulezitou soucasti pripravy je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a pfedpisy rozhodnymi pro
podnikatelskou ¢innost a podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku, zdsobovanim, personalnimi
¢innostmi a odbytem. Okruh déle poskytuje zaktim informace z oblasti riznych pravnich forem podnikani
s diirazem na Zivnostenské podnikani.

Uc¢ivo o finan¢nim trhu a hospodafeni podniku umozni zakiim porozumét principu hospodateni podniku a jeho
financovani s vyuzitim vlastnich a cizich zdroji. Souc¢asti okruhu je u¢ivo o nastrojich managementu
a marketingu a jejich uplatnéni pfi fizeni podniku.

Dutiraz se klade zejména na osvojenti si praktickych dovednosti smétujicich k plnohodnotnému uplatnéni se
absolventa na trhu prace.

Okruh ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ucetnictvi a dané. V ramci obsahového okruhu se
téz Zaci sezndmi se zasadami bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Klicové kompetence

* Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
* Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
* mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt pfipraveni piizpisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavat
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, pozadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zékladnich pracovné-pravnich vztazich
 mit pfehled o zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélani a trhu
prace
* jednat aktivné pfi zméné zaméstnani, vhodné komunikovat s potencidlnimi
zamé&stnavateli, prezentovat sebe i svoji odbornost
* rozumét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého zivotniho stylu
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky IKT

» uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn€ gramotni

« ziskavat informace z otevienych zdroju a dale je zpracovavat
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» Kompetence k feseni problémui

pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
urcit pficiny problému, ziskat informace potiebné k jeho feSeni, navrhnout zptisob feseni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady

uplatiiovat pfi feSeni problému rtizné metody mysleni, volit prostiedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive

spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)

¢ Komunikativni kompetence

vyjadrovat se pfiméfené ti¢elu jednani a komunikac¢ni situaci v projevech mluvenych i

~ewr

texty

vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje Gstné i pisemné
zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
zaznamenavat pisemn¢ podstatné myslenky a tidaje z textli a projevi jinych lidi
(ptednasek, diskuzi, porad a apod.)

* Matematicka a finan¢ni gramotnost

aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riznych tikoli v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdelani

rozumét matematicky vyjadienym informacim, umeét interpretovat matematické a
ekonomické tidaje

zvladat feSeni svych socidlnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na meénici se zivotni
situace, byt financn¢ gramotni

orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet vcetné spravy financnich aktivit i zavazkt

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, pfispivat k uplatiiovani
hodnot demokracie

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu
uznavat rozdily mezi hodnotovymi systémy riznych ndbozenskych nebo etnickych skupin
a pottebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti

zajimat se o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété a byt schopen kriticky
pristupovat k realité, vytvaret si vlastnimi argumenty podlozeny nazor

chépat vyznam kvalitniho Zivotniho prostiedi pro ¢loveka a jednat v duchu udrzitelného
rozvoje, uvédomovat si odpoveédnost za vlastni Zivot a spoluzodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich

vazit si kulturnich hodnot a tradic vlastniho naroda, Evropy a ostatnich svétovych
civilizaci

Odborné kompetence

* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci

chépali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientl, zdkaznikt, navstévnik) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem

znali a dodrzovali zakladni pravni piedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni prevence

osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji
apod.), rozpoznali moznost nebezpeci irazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik

znali systém péce o zdravi pracujicich (vCetné preventivni péce, uméli uplatiiovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Grazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykondvanim prace)
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* byli vybaveni védomostmi o zdsadach poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni
nebo urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout
« Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb
¢ dodrzovali stanovené normy (standardy) a piedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti
* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popt. spole¢enské
ohodnoceni
* zvazovali pfi planovani a posuzovani ur€ité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socialni dopady
« efektivné hospodafili s finan¢nimi prostiedky
« nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostiedi
¢ Provadét administrativni ¢innosti
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelai'ské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykove spravné
» manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel
* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

* Provadeét zakladni podnikové ¢innosti
* orientovali se v problematice managementu a osvojili si zakladni manazerské dovednosti

* se orientovali v pravni Gpravé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich

* vedli jednani s obchodnimi partnery

1. rocénik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Mgr. Magda AndrSova, 10 Ro¢nég, P

Zakladni pravni pojmy

Dotace u¢ebniho bloku: 6

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - pravo, pravni fad, pravni sila pravnich predpisu
+ vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim a subjektivnim, pravem - zékonnost a pravni védomi -
soukromym a vefejnym - pravni normy jako soucéast soustavy spole¢enskych norem a jejich

¢lenéni

rozliSuje pravni predpisy podle pravni sily

« vysvétli podstatu pravniho statu a uvede pfiklady protipravniho - pravni vztahy a pravni skute¢nosti
jednani - pravni odvétvi
+ spravné uréi platnost, G&innost a plisobnost pravnich predpist - trestni pravo, trestné Ciny proti majetku a hospodarstvi

uvede priklady pravnich vztah(i a rozhodnych pravnich skutec¢nosti

prifazuje k pravnim odvétvim pravni pfedpisy

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z uc¢ebnich bloku:
ODS Informaéni a komunikacni techologie Ekonomika
orientuje se v naSem pravnim radu 1. roénik 1. roénik
czp Prace s pocitadem,HW,SW,periferie, Podnikani
KT operaéni systém
SW,autorska prava,licence
vyuZiva pro svou zavérecnou praci portal Ekonomika
statni spravy
Podnikani
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literatura

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

 Slovni metoda

* Vysvétlovani
* Rozhovor

* Diskuse

* Skupinova vyuka

Zaklady pravni upravy majetkopravnich vztaht

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

orientuje se v pravech a povinnostech vlastnika a v postaveni
spoluvlastnika

charakterizuje vécné bfemeno, zastavni pravo a zadrzovaci pravo
uvadi zadsady dédéni ze zakona i ze zavéti

vyhleda smlouvy upravené v ob&anském a obchodnim zakoniku a
u vybranych smluv uvede pfedmét smlouvy a u¢astniky

rozli§i majetek manzell, ktery je soucasti spole¢ného jméni
manzeld

rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné vady a popi$e pribéh
reklamace

vyhleda smlouvy upravené v ob&anském zakoniku a v zakoné o
obchodnich korporacich a u vybranych smluv uvede predmét
smlouvy a ucastniky

ODS Ekonomika
pracuje s Ob&Z, dovede héjit své zajmy a 1. roénik
prava

IKT

zpracovava jednoduché typy smluv

literatura

* Pravo pro stfedni Skoly

+ Obcansky zakonik

» Odborné publikace

materialy, pomucky

Metody

didakticka technika

Postupy

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani
* Rozhovor

* Prakticka metoda

140

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

1. roénik

ostatni

Formy prace

« Hromadné vyucovani
» Samostatna prace

Ucivo
- ob&anské pravo
- prava vécna a pravo zavazkové
- vlastnictvi, spoluvlastnictvi, drzba, vécna prava k cizim vécem
- nabyti vlastnického prava smlouvou a dédénim
- zavazkovy pravni vztah, odpovédnost za vady
- pojmenované smlouvy — prehled

pfesahy z ucebnich bloku:

Zakladni ekonomické pojmy

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
* Samostatna prace
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1. roénik

Ucebni zdroje

2. roénik
Garant pfedmétu: Mgr. Magda AndrSova, 10 Ro¢né, P

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji, pracovnépravni vztahy
Dotace uéebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - péée o zaméstnance
« vymezi zakladni oblasti pé&e o zaméstnance - Narodni soustava povolani

- vznik a zanik pracovniho poméru

- prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele v pracovnim
rozli§i zpusoby ukonéeni pracovniho poméru pomeéru

- postaveni odbor(, kolektivni smlouva

- . . , ) - bezpec¢nost a ochrana zdravi pfi praci, hygiena prace, pozarni
odli$i pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo prevence

pracovni pomér z hlediska odmény, pojisténi a dané z pfijmua
zdlvodni Ulohu statniho odborného dozoru nad bezpecnosti prace

orientuje se v zakoniku prace

ur¢i nalezitosti v pracovni smlouvé

uvede priklady bezpecnostnich rizik, event. nejéastéjsi pficiny
urazl a jejich prevenci
vysvétli funkci odboru a kolektivni smlouvy

vysvétli zakladni ukoly a povinnosti organizace pfi zajisStovani
BOZP

uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pfipadé
pracovniho Urazu

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z uc¢ebnich bloku:
IKT Informaéni a komunikacni techologie Ekonomika
vypracuje pracovni smlouvu, pracuje se ZP 2. roénik 1. roénik
Informaéni zdroje, celosvétova Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
) pocitatova sit' Internet zdroji
Ucetnictvi

Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

literatura

* Pravo pro stfedni Skoly

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

* Slovni metoda * Hromadné vyucovani
* Vysvétlovani « Samostatna prace

* Rozhovor

* Nazorné demonstra¢ni metoda
* Diskuse
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2. rocnik
Ucebni zdroje
literatura
« Zakonik prace
3. roénik
Garant pfedmétu: Mgr. Magda AndrSova, 10 Ro¢né, P
Podnikani
Dotace uéebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - podnikani, podnikatel
« porovna druhy Zivnosti - obchodni spolecnost a obchodni rejstfik
e o ) . - pravni formy podnikani
+ rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich - Zivnostenské podnikani
zakladni znaky - vznik a zanik obchodni korporace
+ orientuje se v Zivnostenském zakoné a v zakoné o obchodnich
korporacich
+ charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vici statu
+ popi$e podminky provozovani zivnosti a zalozeni obchodni
spolec¢nosti, potfebné doklady a postup ohlaseni Zivnosti
+ popiSe obchodni spole¢nosti a dal$i formy podnikani
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:
IKT Ekonomika Chod podniku
vyplni jednotlivé Zadosti z oblasti 3. roénik 3. roénik
Zivnostenského podnikani orientuje se v . . P I )
S < Narodni hospodafrstvi Zalozeni podniku
pramenech v elektronické podobé
Chod podniku Informacni a komunikaéni techologie
Zalozeni podniku Hypertextové programy,pojmy,pouziti
Podnikatelsky zamér Ekonomika
1. roénik
Podnikani
Ugetnictvi

Zaklady Ucetnictvi a dariové evidence
Chod podniku

3. ro¢nik
Podnikatelsky zamér

literatura
* Pravo pro stfedni Skoly
* Obchodni zakonik

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

* Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Rozhovor « Samostatna prace

» Pfednaska
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3. rocénik

Ucebni zdroje

6.6.3 Praktické cviceni z Gcetnictvi

0 0 10
Ing. Marcela Hrejsova

Charakteristika predmétu

Praktické cvieni z uCetnictvi je prakticky predmét, jehoz cilem je procvicit veskeré ziskané védomosti

a dovednosti, které si osvojili v ostatnich, zejména v odbornych pfedmétech. Zaci se pripravuji na praktickou &ast
profilové ¢asti maturitni zkousky z pfedmétu ucetnictvi. V prubéhu konzultaci zaci budou procvicovat na
souvislém ucetnim ptikladu ziskané védomosti a dovednosti. Pfedmét navazuje na ucetnictvi, ve kterém se

zaci nauci vést ucetnictvi, pracovat s ucetnimi doklady, seznami se s obsahem ucetnich vykazu a danovych
pfiznani.

Praktické cviceni z ucetnictvi rozviji ekonomické mysleni zakt a poskytuje jim znalosti principti uctovani

a vedeni danové evidence. Vyuka probiha praktickou formou, piedpoklada se vyuziti jiz ziskanych kompetenci

z ostatnich vyucovacich predméta.

Nedilnou soucasti je prace s t€etnimi doklady, i¢etnimi vykazy, formulafi danovych ptiznani a formulati
pojisténc.

Zéci si osvojuji praktické dovednosti vyuZitelné v sou¢asném, popt. budoucim povolani. Osvojeni u¢iva tohoto
okruhu je nezbytnym ptredpokladem pro vytvoreni ucelené piedstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim
¢iselnym vyjadfenim.

V pribéhu studia si Zaci osvoji techniku a metody vedeni ucetnictvi a nauci se ji pouzivat jako vyznamny zdroj
informaci nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé ptiznivého vysledku hospodateni. Zaci
si osvoji zpusob vedeni tcetnictvi v souladu se zakonem o ucetnictvi a zakonem o dani z piijma. Poznaji
nezbytnost danové zatéze a nauci se rozliSovat a uréovat jednotlivé druhy dani.

Uc¢ivo vyuéovaciho pfedmétu umoziuje zakiim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Vyucovaci pfedmét ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ucetnictvi a dan¢, ekonomika

a pravo, plni integrujici funkci v€ech ostatnich vyucovacich predmétu.

Vyuka probiha formou aplikace védomosti na konkrétnich praktickych ptikladech a souvislych ptikladech, které
vyucujici zadava zaktm k feseni.

Zaci ziskaji $iroké spektrum poznatkil o podnikéni, struktufe, ¢innosti a hospodafeni podniku, nauéi se zaujimat
ekonomicky a marketingové spravna stanoviska.

Zéci jsou vedeni k logickému mysleni, ke spravnému a presnému vyjadfovani a plnnéi ukold. Vyuéujici rozviji
u zakt schopnosti vedouci k samostatné hospodaiské a podnikatelské ¢innosti, k podnikatelskému mysleni.
Cely pfedmét je koncipovan ve spojeni se souc¢asnou i budouci praxi zakl, smétuje k pfipravé na maturitni
zkousku a k pfripravé na zaloZeni vlastni podnikatelské provozovny a provozovani zivnosti. V ramci predmétu
chod podniku je realizovano vyrazné propojeni vyuky s praxi a tim naplnéni realizace RVP v oblasti praxe zaki.

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky
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* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* vyuzivat ke svému uéeni rizné informaéni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
e Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni piizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat
* rozumét podstaté a principtim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpoveédné se podilet na realizaci spolec¢nych pracovnich
ijinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
* byt pfipraveni vyrovnavat se se stresem v osobnim i pracovnim Zivoté a uvédomovat si
vyznam zdravého Zivotniho stylu
» Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikac¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky IKT

* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat

e Kompetence k feSeni problému
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
« urcit pfic¢iny problému, ziskat informace potiebné k jeho feSeni, navrhnout zptisob feseni,
popf. varianty feSeni, zvazit mozné pozitivni i negativni dopady
* uplatiiovat pii feseni problému rizné metody mysleni, volit prostiedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
» Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i

voewr

texty
* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zptsobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
* Matematicka a finan¢ni gramotnost
* aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riiznych ukold v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdelani
* rozumét matematicky vyjadienym informacim, umét interpretovat matematické a
ekonomické tidaje
zvladat feSeni svych socialnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na ménici se Zivotni
situace, byt financné gramotni
orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet veetné spravy finanénich aktivit i zavazkt
* Obcanské kompetence a kulturni povédomi
* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie

Odborné kompetence

* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
* chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikt (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientl, zdkaznikt, navstévnik) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
pfislusnych norem
* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
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znali vyznam, el a uZiteénost vykonavané prace, jeji financni, popf. spolecenské
ohodnoceni

zvazovali pii planovani a posuzovani ur¢ité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socialni dopady

efektivné hospodatili s finan¢nimi prostiedky

nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostiedi

¢ Provadét administrativni ¢innosti

manipulovali s dokumenty (vcetné elektronickych) podle stanovenych pravidel

* Provadeét zakladni podnikové ¢innosti

1. roénik

zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazkl podniku

evidovali a G¢tovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku

provadéli zakladni vypocCty spojené s nakupem a skladovanim zasob

provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socialniho a zdravotniho pojisténi,
zéalohy na dan z piijmu

uctovali o majetku a z&vazcich, ndkladech a vynosech podniku

provadéli ucetni uzavérku

sestavovali ucetni zaveérku

orientovali se v soustave dani

stanovovali dafiovou povinnost k danim z pfijmi a k dani silni¢ni

Ucebni osnovy

0 Roc¢né, P

Ucebni zdroje

2. roénik

0 Ro¢né, P

Ucéebni zdroje

3. roénik

Garant pfedmétu: Ing. Marcela Hrejsova, 10 Ro¢nég, P
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Zahajeni podnikani z pohledu uéetnictvi

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:
charakterizuje pfedmét Ucetnictvi a vymezi zakladni pojmy —
ucetni jednotka, ucetni obdobi
vyhotovi pokladni pfijmové a vydajové doklady
vede pokladni knihu

orientuje se v procesu pfijimani zboZzi (popf. materialu) na sklad
véetné veskeré pisemné evidence

vyhotovi pfijemku, vydejku
pracuje s dodacimi listy
vyplni skladni kartu na zakladé pfijemek a vydejek

uvede €lenéni dlouhodobého majetku v Uéetnictvi

zatfidi hmotny majetek do odpisovych skupin podle zakona o
danich z pfijmu

pocita dariové odpisy rovhomérné a zrychlené

pocita opravky a zlstatkovou cenu dlouhodobého (hmotného)
majetku

vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého (hmotného) majetku
vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur

vymezi nalezitosti dariovych dokladu
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vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur

likviduje pfijaté faktury a zachyti je v knize pfijatych faktur
zachyti hotovostni a bezhotovostni Uhrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

uvede ¢lenéni nakladl a vynosu podnikatele — Ucetni a dariovy
pohled

vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro vedeni dafiové evidence
vypocita pofizovaci cenu materialu

Prafezova témata
oDSs

Ddraz bude kladen na kultivaci osobnosti
Zakua, prohloubeni schopnosti Zak( a jejich
motivaci k uceni.

literatura
* kalkulator

+ Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost
I.all dil

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni $koly

materialy, pomucky didakticka technika

+ Uétova osnova

» Kancelarské tiskopisy

Metody Postupy

* Vysvétlovani
* Instruktaz

Ucivo

presahy do uéebnich bloku:

Ucebni osnovy

3. rocénik

stanoveni vychozich podminek podnikatele
inventurni soupisy, tfidéni

oznaceni Ucetnich dokladu

seznam Ucetnich dokladu, tfidéni

zéapis Ucetnich dokladl do Ucetnich knih
stanoveni uctového rozvrhu

piesahy z u¢ebnich blok:
Ekonomika

1. roénik
Podnikani
Uéetnictvi
Zaklady ucetnictvi a dariové evidence
Chod podniku

3. ro¢nik
Podnikatelsky zamér

ostatni

Formy prace

« Hromadné vyucovani
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Pocatecni rozvaha

Dotace ucebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:
» schematicky sestavi rozvahu
 otevfe rozvahové ¢ty na zacatku u€etniho obdobi

Prafezova témata

ODS Informaéni a komunikacni techologie

3. roénik

Prace s tabulkovymi
processory,pojmy,funkce,prace s daty

Chod podniku

presahy do uéebnich bloku:

Ucivo

* sestaveni pocate¢ni rozvahy
* rozpis pocatecnich stavd do Gcétl

presahy z uéebnich bloku:
Ugetnictvi
2. roénik
Penézni prostfedky
3. ro¢nik
Souvisly uéetni pfiklad

Zabezpeceni podniku
Pisemna a ustni komunikace

Tabulky v programu Excel, Word

literatura
* kalkulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost
I.all. dil

» UcCebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky didakticka technika

- Uétova osnova
» Kancelarské tiskopisy
+ Ugetni doklady

Metody Postupy

* Prakticka metoda

Souvisly uéetni priklad
Dotace ucebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:
Uctuje o pokladné na zakladé prijmovych a vydajovych pokladnich
doklad
Uctuje na zakladé bankovniho vypisu
uctuje o ceninach
uctuje o materialu a o vyrobcich

Uctuje o nakupu a prodeji zbozi

Uctuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech dlouhodobého majetku
Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku
uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

* UCtuje o dalSich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a
pojistovnami

* UCtuje o dalSich kratkodobych zavazcich, zejména u zaméstnanc(,

pojistoven a finanéniho uradu
* UCtuje o nakladech a vynosech ve finanénim ucéetnictvi
* Uctuje o rozdéleni zisku, Uhradé ztraty
* Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole¢nostech
* UCtuje o rezervach
* Uctuje dalsi dlouhodobé zavazky
* Uctuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani

Ucivo
- Zauctovani Ucetnich pfipadl v rozsahu Gcetnich tfid 0-9
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Prufezova témata
oDSs

czp

IKT

literatura

* kalkulator

presahy do ucebnich bloku:

Ugetnictvi

3. roénik

Naklady a vynosy

Kapitalové ucty

Uzavfeni Gcetnictvi

+ Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

I.all. dil

+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni $koly

materialy, pomucky

+ Ugtova osnova

» Kancelarské tiskopisy
« Ugetni doklady
Metody

* Prakticka metoda

didakticka technika

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:

Informacéni a komunikaéni techologie

3. roénik
Ugelovy software
Matematika

Shrnuti a uceleni uc¢iva
Ekonomika

1. roénik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym
majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji

2. ro¢nik

Hospodareni obchodniho zavodu
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
Mzdova soustava
Uéetnictvi
3. roénik
Souvisly uéetni pfiklad

ostatni

» Kancelafska a vypocetni technika

Postupy

Konecéna rozvaha a vykaz zisku a ztraty

Dotace u¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:

zavazku
vycisli inventarizaéni rozdily a zauctuje je

uzavie rozvahové a vysledkové ucty

vypocita daf z pfijmu

popise jednotlivé ¢innosti souvisejici s provedenim inventarizace
provede dokladovou inventarizaci bankovnich uctd, pohledavek a

provede uzavérku nakladovych a vynosovych ucta

transformuje hospodarsky vysledek na zaklad dané z pfijmi a

vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet zisku a ztrat

Ucivo

Formy prace

« Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani

inventarizace majetku a zavazk(

uzaveérkové operace

zjisténi hospodarského vysledku

vypocet dané z pfijml a zauctovani dariové povinnosti
uzavfeni GUctd

ucetni zavérka

kone¢na rozvaha a vykaz zisku a ztraty

prevod zustatkd na zacatku Gcéetniho obdobi
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3. roénik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
oDs Ugetnictvi Ekonomika
IKT 3. roénik 2. roénik
Uzavfeni ucetnictvi Financovani obchodniho zavodu
Uéetnictvi
1. roénik

Uzavfeni dafiové evidence
3. roénik

Uzavfeni Ucetnictvi
Souvisly ucetni pfiklad

literatura

* kalkulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

I.all. dil

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky didakticka technika ostatni
- Uétova osnova » Kancelafska a vypocetni technika

+ Kancelarské tiskopisy

« Ugetni doklady

» Formulare dafiovych pfiznami

Metody Postupy Formy prace

* Prakticka metoda « Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Ucebni zdroje

6.6.4 Chod podniku

0 0 20
Ing. Marcela Hrejsova

Charakteristika predmétu

Chod podniku rozviji ekonomické mysleni zakt, upeviiuje jejich pravni védomi a vede je k hospodarnému
jednani a chovani. Zaci ziskavaji praktické znalosti a dovednosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak z oblasti
makroekonomickych vztaht.

Dilezitou soucasti vyucovaciho pfedmétu je seznameni se zakladnimi pravnimi pojmy a pfedpisy rozhodnymi
pro podnikatelskou ¢innost a s podnikovymi ¢innostmi. Vyucovaci pfedmét poskytuje zaktim informace z oblasti
riznych pravnich forem podnikani s diirazem na Zivnostenské podnikani.

Chod podniku je prakticky pfredmét, jehoz cilem je naudit zaky vyuzit veskeré ziskané védomosti a dovednosti,
které si osvojili v ostatnich, zejména odbornych pfedmétech.

Zatazeni vybranych kapitol obsahu u¢iva umozni zakiim porozumét principu hospodareni podniku a jeho
financovani s vyuzitim vlastnich a cizich zdroji. Zaroven se prakticky sezndmi s nastroji managementu

a marketingu a s jejich uplatnénim pii fizeni podniku. Vytvoii si ucelenou pfedstavu o vztahu mezi ekonomickou
realitou a jejim Ciselnym vyjadienim.
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U¢ivo vyucovaciho pfedmétu umoziuje zaktim prakticky realizovat ziskané kompetence. Chod podniku plni
integrujici funkci vSech ostatnich vyucovacich predmétt. Ma Gzké meziptedmétové vztahy s dalsimi odbornymi
vyuCovacimi piedméty i s celym obsahovym okruhem ekonomika. Je dale uzce propojen s prifezovym tématem
¢lovek a svét prace a zaroven i se standardem finan¢ni gramotnosti pro stiedni vzdélavani. V ramci vyucovaciho
predmétu se t€z zaci seznami se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Vyuka probiha formou aplikace
védomosti na konkrétnich praktickych pfikladech a souvislych ptikladech, které vyucujici zadava zakiim

k feseni.

Zéci ziskaji iroké spektrum poznatkt o podnikéni, struktufe, ¢innosti a hospodafeni podniku, nauéi se zaujimat
ekonomicky a marketingové spravna stanoviska.

Zaci jsou vedeni k logickému mysleni, ke spravnému a pfesnému vyjadfovani a plnéni tukolti. Vyuéujici rozviji
u zakt schopnosti vedouci k samostatné hospodaiské a podnikatelské ¢innosti, k podnikatelskému mysleni.
Zasadnim vystupem piedmétu je vypracovani podnikatelského zaméru, provedeni marketingového vyzkumu

a uskutecnéni krok vedoucich k zalozeni a vlastni ¢innosti podniku.

Cely predmét je koncipovan ve spojeni se souc¢asnou i budouci praxi zakl, sméfuje k pfipravé na maturitni
zkousku a k pfipravé na zaloZeni vlastni podnikatelské provozovny a provozovani zivnosti. V ramei pfedmétu je
realizovano vyrazné propojeni vyuky s praxi a tim naplnéni realizace RVP v oblasti praxe zakd.

Ditiraz je kladen zejména na osvojeni si praktickych dovednosti sméfujicich k plnohodnotnému uplatnéni se
absolventa na trhu prace.

Klicové kompetence

» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat piekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni
* vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
* mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni prizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkdm a celozivotné€ se vzdélavat
* rozumét podstaté a principiim podnikéni, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani
* Personalni a socialni kompetence
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
1 jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitacem a dal$imi prostiedky IKT
* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat
» Kompetence k feSeni problémi
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* zvolit optimalni postup feseni, zdivodnit jej a vysvétlit postup feseni jinym lidem,
vyhodnotit vysledek
* spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové feSeni)
» Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se pfiméfené¢ ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
texty
* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zptsobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi
* Matematicka a finan¢ni gramotnost

* aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riiznych ukold v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdelani
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* rozumét matematicky vyjadienym informacim, umét interpretovat matematické a
ekonomické tidaje

* zvladat feseni svych socialnich i ekonomickych zalezitosti s ohledem na ménici se zivotni
situace, byt finan¢né gramotni

* orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet vCetné spravy financnich aktivit i zavazkl

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie

* jednat odpovédné, samostatn€ a iniciativn€ nejen ve vlastnim, ale i vefejném zajmu

Odborné kompetence

» Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
* chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientdl, zdkaznikt, navstévnikt) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
ptislusnych norem
« Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobka nebo sluzeb
* chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku

« Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popt. spole¢enské
ohodnoceni
* zvazovali pfi planovani a posuzovani ur€ité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socialni dopady
* Provadét administrativni ¢innosti
* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelaiské techniky

¢ Provadét zakladni podnikové ¢innosti
* provadéli marketingovy prizkum, sbér a analyzu dat a dokazali zvolit a pouzit efektivni
marketingovou strategii

* se orientovali v pravni Gpraveé podnikani, ob¢anskych a pracovnépravnich vztazich

1. roénik
0 Rocné, P

Ucéebni zdroje

2. roénik
0 Rocné, P
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Ucebni zdroje

3. roénik

Ucebni osnovy

2. roénik

Garant pfedmétu: Ing. Marcela Hrejsova, 20 Ro¢né, P

Zalozeni podniku

Dotace u¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

« rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich

zakladni znaky

porovna druhy Zivnosti

ohlaseni zivnosti

Prurezova témata

OoDSs

Realizace bude spocivat zejména v kultivaci
osobnosti Zaku, prohloubeni schopnosti
24ka a jejich motivaci k uceni.

czp

IKT

literatura

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

Metody

+ Vysvétlovani
* Instruktaz

orientuje se v Zivnostenském zakoné a Obchodnim zakoniku

popise podminky provozovani Zivnosti, potfebné doklady a postup

charakterizuje zakladni povinnosti podnikatele vici statu
popi$e obchodni spole¢nosti a dal$i formy podnikani

Ucivo

» podnikani, podnikatel

volba pravni formy podnikani

obchodni rejstfik

* zivnostenské podnikani

vznik obchodni korporace

presahy do ucebnich bloku:

Informaéni a komunikaéni techologie

3. roénik
Prace s tabulkovymi

processory,pojmy,funkce,prace s daty

Pravo

Podnikani
Pisemna a ustni komunikace

Vnitropodnikové pisemnosti

didakticka technika

« Kancelafska a vypocetni technika

Postupy

« &innosti potiebné k zaloZeni podniku - FU, 0SSZ, ZP,
banka apod.

+ zakladni otazky pfi zaloZzeni podniku

» podnikatelska etika

+ sepsani zakladatelské listiny

pfesahy z ucebnich bloku:
Pravo
3. ro¢nik
Podnikani
Ekonomika
1. roénik
Podnikani
Ugetnictvi

Zaklady Ucetnictvi a dariové evidence

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
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3. rocénik

Marketingovy prizkum

Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak:

chape vztah prodeje a marketingu

marketingovy priizkum, pozorovani, dotazovani, experiment
sestaveni podrobného planu

provedeni vybéru respondentu

vypracovani dotazniku s vyuzitim rdznych typ( otazek
provedeni sbéru informaci

analyza prostfedi (zakaznici, konkurence, dodavatelé apod.)
rizika projektu

zpracovani Udajl, pisemné a grafické vyhodnoceni”

na prikladech aplikuje poznatky o nastrojich marketingu, napf.
vybér vhodného vyrobku, jeho Zivotni cyklus, stanoveni ceny,
volba prodejni cesty a vhodné propagace v pribéhu Zivotniho
cyklu produktu

stanovi cenu vice metodami a vysvétli, jak se cena lisi podle
kvality,zakaznik(i, mista prodeje a obdobi

* rozpozna bézné cenové triky a klamavé nabidky SWOT analyza
- zvoli vhodny zptisob propagace vyrobku vyvozeni zavérl, provedeni prezentace vysledkl
9 reklama

na prikladu zvoli vhodny zpusob odbytu

maloobchodnich jednotek
vysvétli vyznam velkoobchodni €innosti

Prafezova témata

OoDS

Realizace bude spocivat zejména v kultivaci
osobnosti Zaku, prohloubeni schopnosti
Zaku a jejich motivaci k uceni, vycviku v
komunikaci, vyjednavani a feSeni konfliktu.
Rozvijena bude zaroveri medialni
gramotnost Zaku.

czp
Pruarezové téma bude realizovano vhodnym

zaclenénim do vyucovaciho pfedmétu v
logickych souvislostech.

IKT

Realizace prarezového tématu bude
spocivat v provadéni praktickych tkolu,
zejména formou samostatnych praci,
souhrnnych praci a projektu. Zaroveri Zaci
budou pracovat s informacemi a
komunikacnimi prostfedky, ucit se z textu a
vyhledavat informace.

literatura
* kalkulator

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

« Statistika pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

» Kancelarské tiskopisy

Metody

+ Vysvétlovani

* Instruktaz

* Diskuse

» Skupinova vyuka

porovnava zakladni a doplfikové formy prodeje a formy

presahy do ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura
3. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Spolecenské védy
Interpersonalni komunikace a

spolecensky styk
Matematika

Kombinatorika, pravdépodobnost v
praktickych ulohach, statistika v
praktickych dlohach

Informaéni a komunikacni techologie

Prace s tabulkovymi

processory,pojmy,funkce,prace s daty

Slozitéjsi funkce tabulkovych
processoru,tvorba grafl,tisk
Pisemna a ustni komunikace

Tabulky v programu Excel, Word

didakticka technika

« Kancelafska a vypocetni technika

Postupy

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Matematika
3. roénik
Shrnuti a uceleni uciva
Spolecenské védy

Interpersonalni komunikace a
spolecensky styk

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace
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Zabezpeceni podniku

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani

Zak:
urci kritéria pro vybér zaméstnancu

orientuje se v zakoniku prace

urci nalezitosti v pracovni smlouvé

BOzP

skladovani

Prafezova témata

literatura

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

Metody

rozli§i zpusoby ukonéeni pracovniho poméru

Ucivo

Ucebni osnovy

3. rocénik

* personalni zajisténi podniku

+ technické vybaveni podnikani

* prostorové zajisténi podnikani

« finan¢ni zabezpeceni podnikani

vysvétli zakladni ukoly a povinnosti organizace pfi zajistovani

rozli$i zdroje vlastni a cizi, kratkodobé a dlouhodobé

vysvétli davody pofizeni a vyfazeni dlouhodobého majetku
uvede opatfeni ke zvySeni vyuziti dlouhodobého majetku

na prikladu ukaze postup pofizeni materialu a pozadavky na jeho

presahy do ucebnich bloku:
Spolecenské védy
3. roénik

Interpersonalni komunikace a
spolecensky styk

didakticka technika

« Kancelarska a vypocetni technika

Postupy

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Praktické cviceni z uc€etnictvi
3. ro¢nik
Pocatecni rozvaha
Pisemna a ustni komunikace
2. ro¢nik

Pisemnosti pracovnépravniho
charakteru
Ekonomika

1. ro¢nik

Hlavni ¢innost obchodniho zavodu

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym

majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi

zdroji
2. ro¢nik

Banky a bankovni soustava
Mzdova soustava

ostatni

Formy prace
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Zakladatelsky rozpocet

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

orientuje se v zakonné Upravé mzdovych predpisl

vypocte zakladni mzdu, pobidkové slozky mzdy, nahrady mezd,
superhrubou mzdu

vygisli zdravotni a socialni pojisténi, zdanitelnou mzdu, €istou
mzdu, nemocenské davky, ¢astku k vyplaté

vypocte podle kalkulaéniho vzorce celkové naklady a cenu
vyrobku

vypocita dan z pfijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi dafiové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
(pravnickych osob)

orientuje se ve vztazich mezi platci a neplatci DPH

Ekonomika

1. roénik
Podnikani

literatura

» Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly

materialy, pomucky

Metody Postupy

Podnikatelsky zamér

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

rozlisi pravni formy podnikani a dovede charakterizovat jejich
zéakladni znaky

orientuje se v Zivnostenském zakoné& a Obchodnim zakoniku

presahy do ucebnich bloku:

didakticka technika

3. rocénik

Ucivo

+ zajisténi zdroj financovani podniku
* naklady podnikani

* pojisténi

+ dafova zatéz

« tvorba zakladatelského rozpoctu

pfesahy z ucebnich bloku:
Matematika
3. roénik
Shrnuti a uceleni uciva
Ekonomika
1. roénik
Podnikani
2. roénik
Hospodareni obchodniho zavodu
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
Mzdova soustava

ostatni

* Internet
» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

Ucivo

« pravidla tvorby podnikatelského zaméru
* zpracovani podnikatelského zaméru

* prilohy

+ zhodnoceni projektu
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Prafezova témata

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:

156

oDSs Pravo Pravo
czp 3. roénik 3. roénik
IKT Podnikani Podnikani
Praktické cviceni z ucetnictvi Pisemna a ustni komunikace
Zahajeni podnikani z pohledu 2. ro¢nik
ucetnictvi Pisemnosti pfi obchodovani
Ekonomika
1. roénik
Podnikani
Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji
2. roénik
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
literatura
+ Ucebnice ekonomiky pro stfedni Skoly
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
» Formulafe dafiovych pfiznami * Internet
Metody Postupy Formy prace

* Prakticka metoda * Hromadné vyucovani

+ Skupinova vyuka » Samostatna prace

Ucebni zdroje

6.6.5 Pisemna a ustni komunikace

20 20 10

Ing. Helena Holcova Ing. Helena Holcova Ing. Helena Holcova

Charakteristika predmétu

Cilem vzdé€lavani v tomto obsahovém okruhu je rozvoj profesnich komunikativnich kompetenci zaku, a to
predevsim v oblasti obchodné-podnikatelské a administrativni.

V prvni ¢asti pisemné a Gstni komunikace je cilem seznamit zaky se zasadami pisemného styku a manipulace
s pisemnostmi. Spravné vyhotovovani pisemnosti a vedeni administrativni agendy je dilezitym predpokladem
pro efektivni vedeni firmy.

Obsahovy okruh navazuje na vzdélavavni v informacnich a komunikac¢nich technologii. Okrajové zasahuje do
interpersonalni komunikace a spolecenského styku.

Vzdélavani v pisemné a ustni komunikaci je dale vhodné rozsitit dle aktudlnich vzdélavacich potieb, jejichz
pri¢inou mohou byt zmény na trhu prace, vyvoj informac¢nich a komunikacnich technologii a specifika oboru,
v némz je zak ptipravovan.

Vychovné vzdélavaci proces tedy bude zaméfen na osvojeni kompetenci, které vyzaduje vykon povolani nebo

pracovni pozice, pro které se dospéli pfipravuji. Soucasné bude akceptovana osobnost dospélych i pfi zatazovani

konkrétniho uciva do SVP.
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Klicové kompetence
» Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzd€lavani, zejména v oboru a povolani
* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvorit vhodny
studijni rezim a podminky
* byt motivovani k celozivotnimu uceni, pfekonavat prekazky a byt vytrvali v zajmu
uspésnosti uceni

sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilti svého uceni, pfijimat hodnoceni vysldekt
svého uceni od jinych lidi

vyuzivat ke svému uceni riizné informacni zdroje, umét systematizovat a aplikovat
ziskané znalosti a zkuSenosti v praci a zivoté
» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
» mit odpovédny postoj k vlastni profesni kariéfe, byt pfipraveni pfizptisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavat
» Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitaéem a dal$imi prostiedky IKT
* rozvijet praci s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetné novych
aplikaci
* vyuzivat vhodné prostfedky online a offline komunikace
» Kompetence k feseni problémui
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu
* uplatilovat pfi feseni problému rizné metody mysleni, volit prostfedky vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkuSenosti a védomosti nabytych diive
» Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i

voewr

texty

* vést konstruktivni dialog, formulovat a obhajovat své nazory a postoje ustné i pisemné
zptsobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reagovat na projevy druhych lidi

» zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a udaje z textd a projevu jinych lidi
(pfednasek, diskuzi, porad a apod.)

* Obcanské kompetence a kulturni povédomi

* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiiovani

hodnot demokracie

Odborné kompetence

¢ Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
* chapali bezpe¢nost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniku (i
dalsich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klientdi, zakaznikt, nav§tévniku) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
ptislusnych norem
* osvojili si zasady a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji
apod.), rozpoznali moznost nebezpedi irazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit
odstranéni zavad a moznych rizik
¢ Provadét administrativni ¢innosti
* ovladali klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou v pfimétené rychlosti a pfesnosti

* vyhotovovali pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kancelafské techniky

* stylizovali pisemnosti vécné a jazykoveé spravné
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» manipulovali s dokumenty (véetné elektronickych) podle stanovenych pravidel
* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

* dodrzovali v§echny pravni predpisy souvisejici s ochranou osobnich tdaji

1. roénik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 20 Roéné, P

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci

Dotace ucebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani Ucivo
- Fizeni bezpec€nosti prace v podminkach organizace
- zasady bezpecnosti prace
- hygiena a bezpec¢nost prace
- technicka zafizeni a jejich bezpecnost
Prafezova témata

presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:

czp Informaéni a komunikaéni techologie

- spravna manipulace s pocitacem - vliv
pocitace na &lovéka Zivotni prostredi

1. ro¢nik

Prace s pocitatem,HW,SW,periferie,
operacni systém

literatura

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

Metody Postupy Formy prace

+ Pfednaska * Hromadné vyucovani

Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém programu

Dotace u¢ebniho bloku: 19
Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: - psani na stfedni pismenné fadé klavesnice

« presné a v pfiméFené rychlosti ovlada klavesnici PC - psani na homi pismenneé fadé klavesnice
desetiprstovou hmatovou metodou - psani na dolni pismenné fadé klavesnice
- s - velké pismena

» piSe podle diktatu . P . M

- interpunkce, znamének, znacek

- nacvik psani pismen na Ciselné fadé

- nacvik psani &islic

+ zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:

Informaéni a komunikaéni techologie Informacni a komunikaéni techologie

1. ro¢nik 1. roénik

Prace s pocitatem,HW,SW,periferie, Textové

operaéni systém

Textové
editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f
ormaty,zakladni operace s textem

editory,pojmy,vlastnosti,kompatibilita,f
ormaty,zakladni operace s textem

2. roénik

Textové editory,pokrocilé funkce
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1. roénik

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ Kancelarské tiskopisy » Kancelafska a vypocetni technika + PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni

ucebné.
Metody Postupy Formy prace
* Prakticka metoda * Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Ucéebni zdroje

2. roénik

Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 20 Roéné, P

Vyznam korespondence v podnikani

Dotace uéebniho bloku: 1

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - vyznam pisemného styku
+ manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle - manipulace s pisemr)ostmi
stanovenych pravidel - rozdéleni pisemnosti
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
IKT Informacéni a komunikaéni techologie
- Zak se nauc¢i manipulovat s pisemnostmi v 2. roénik

elektronické podobé Prace v lokalni siti,komunikace v

siti,pfenosové moznosti sité,ochrana

literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace

Normalizovana uprava pisemnosti

Dotace uc¢ebniho bloku: 3

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - struktura obchodniho dopisu
* zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani - format papiru
- psani adres

+ zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - odvolaci udaje

- stylizace obchodniho dopisu
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Prafezova témata

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky

Metody

* Prakticka metoda

Pisemnosti pfi obchodovani

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy
* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle

stanovenych pravidel

Prafezova témata

literatura

materialy, pomucky

Metody

Ucebni osnovy

2. roénik

presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:

Informacéni a komunikaéni techologie

2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

didakticka technika ostatni

» Kancelafska a vypocetni technika

Postupy Formy prace

* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Uéivo
- poptavka
- nabidka vyzadana
- nabidka nevyzadana
- objednavka

presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
Cesky jazyk a literatura Informaéni a komunikaéni techologie

2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Chod podniku Anglicky jazyk
3. roénik 1. roénik

Podnikatelsky zamér Jazykové prostfedky

Uéetnictvi Uéetnictvi
2. roénik 2. roénik
Zasoby Pohledavky a zavazky

Dlouhodoby majetek
Pohledavky a zavazky

didakticka technika ostatni

Postupy Formy prace

Pisemnosti pfi porusovani obchodnich smluv

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy
* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle

stanovenych pravidel

Ucivo
- reklamace
- odpovéd na reklamaci
- urgence
- odpovéd na urgenci
- upominka
- odpovéd na upominku
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Prafezova témata

presahy do ucebnich bloku:

literatura

didakticka technika

materialy, pomucky

Metody Postupy

Pisemnosti pracovnépravniho charakteru

Dotace uc¢ebniho bloku: 5

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - zadost o misto
+ zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - Zivotopis

- osobni dotaznik

* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle - pracovni smlouva

stanovenych pravidel

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku:
IKT

- Z&k umi vyhotovit pisemnosti tykajici se
personalnich pisemnosti

Cesky jazyk a literatura

2. roénik
Prace s textem a ziskavani informaci
Chod podniku

3. roénik
Zabezpeceni podniku
Ugetnictvi
2. roénik
Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

literatura

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

Pravni pisemnosti

Dotace uéebniho bloku: 1

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: - plnd moc
+ zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - dluzni upis
- potvrzenka

* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:

Informacéni a komunikaéni techologie

2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce
Uéetnictvi

Pohledavky a zavazky

ostatni

Formy prace

- skonc¢eni pracovniho poméru

pfesahy z ucebnich bloku:
Informaéni a komunikaéni techologie

2. roénik
Textové editory,pokrocilé funkce
Ugetnictvi

Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

ostatni

Formy prace
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Prafezova témata

OoDSs
IKT

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky

» Kancelarské tiskopisy

Metody

* Prakticka metoda

Ucebni zdroje

3. roénik

presahy do ucebnich bloku:

Informaéni a komunikaéni techologie
2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

didakticka technika

» Kancelafska a vypocetni technika

Postupy

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:

Informacéni a komunikaéni techologie
2. ro¢nik
Textové editory,pokrocilé funkce

ostatni

Formy prace

* Hromadné vyucovani
* Samostatna prace

Garant pfedmétu: Ing. Helena Holcova, 10 Ro¢né, P

Tabulky v programu Excel, Word

Dotace uc¢ebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:

* zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani

Ucivo

- sestaveni a vypracovani tabulky v programu Excel

* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

Prafezova témata

IKT

- Zaci spravné manipuluji s aplikaénim
software Excel a Word pfi tvorbé tabulek na
pocitaci

literatura

» Odborné publikace

materialy, pomucky

» Kancelarské tiskopisy

Metody

* Prakticka metoda

presahy do ucebnich bloku:
Informaéni a komunikacni techologie

2. roénik

Textové editory,pokrocilé funkce
3. ro¢nik

Prace s tabulkovymi

processory,pojmy,funkce,prace s daty

didakticka technika

» Kancelafska a vypocetni technika

Postupy

- sestaveni a vypracovani tabulky v programu Word

pfesahy z uc¢ebnich bloku:
Praktické cviceni z ucetnictvi

3. roénik
Pocate¢ni rozvaha
Chod podniku

Marketingovy priizkum

ostatni

Formy prace
* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace
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3. rocénik

Vnitropodnikové pisemnosti
Dotace uc¢ebniho bloku: 4

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - ptikaz feditele
+ zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - Obévi”fk
* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle - smernice
; ’ - pozvanka
stanovenych pravidel

- zapisy z porady
- cestovni pfikazy

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z uc¢ebnich bloku:

Chod podniku
3. roénik
ZaloZeni podniku

literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace
Osobni dopisy
Dotace ucebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - blahoptejné
+ zpracuje text s vyuZitim zvyraznéni a formatovani - déklovné
ol . o - omluvné
* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - soustrastné
Priifezova témata presahy do uéebnich bloku: presahy z uéebnich bloku:
Rusky jazyk
1. roénik
Tematické okruhy, komunikacni
situace a jazykové funkce
literatura
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
Metody Postupy Formy prace
Pisemnosti pfi pInéni obchodnich smiuv
Dotace uc¢ebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: - dodaci list
« zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy - faktura

* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel
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Prafezova témata

literatura

* Odborné publikace

materialy, pomucky
» Kancelarské tiskopisy
Metody Postupy

* Prakticka metoda

Pisemnosti spojené s platebnim stykem

Dotace uc¢ebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani
Zak:
* zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

* manipuluje s pisemnymi a elektronickymi dokumenty podle
stanovenych pravidel

Prafezova témata

OoDs

literatura

materialy, pomucky didakticka technika

Metody Postupy

Propagacni pisemnosti

Dotace ucebniho bloku: 1
Vysledky vzdélavani
Zak:
* zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a formatovani
+ zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy

presahy do ucebnich bloku:

didakticka technika

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Uéetnictvi
2. roénik
Zasoby
Dlouhodoby majetek

ostatni

» Kancelarska a vypocetni technika

Formy prace

* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
» Samostatna prace

Ucivo
- platebni doklady
- platebni pfikazy
- slozenky
- vybérni listek

pfesahy z ucebnich bloku:
Informaéni a komunikaéni techologie
3. ro¢nik
Hypertextové programy,pojmy,pouziti
Ucetnictvi
2. ro¢nik
Penézni prostfedky

ostatni

Formy prace

Uéivo
- inzerce do hromadnych sdélovacich prostfedku

- anketa. anketni listky
- prospekty, letaky, katalogy, plakaty

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664

164



Podnikani 2021

Prafezova témata

literatura

materialy, pomucky

Metody

Ucéebni zdroje

6.6.6 Ucetnictvi

20

Ing. Marcela Hrejsova

presahy do ucebnich bloku:
Spole¢enské védy

3. roénik

Interpersonalni komunikace a
spole¢ensky styk

didakticka technika

Postupy

30 30

Ing. Marcela Hrejsova Ing. Marcela Hrejsova

Charakteristika predmétu
Predmét ti¢etnictvi rozviji ekonomické mysleni zakd a poskytuje jim znalosti principt i¢tovani a vedeni danové
evidence. Osvojeni u¢iva tohoto okruhu je nezbytnym piedpokladem pro vytvoreni ucelené predstavy o vztahu

mezi ekonomickou realitou a jejim ¢iselnym vyjadienim.

Ucebni osnovy

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Informacéni a komunikaéni techologie

3. ro¢nik
Hypertextové programy,pojmy,pouziti
Spolecenské védy

Interpersonaini komunikace a
spolecensky styk

ostatni

Formy prace

Zaci se uci uctovat o majetku a zavazcich, o nakladech a vynosech, o danich a o tvorb¢, rozdéleni a pouziti
vysledku hospodateni. Dale se sezndmi s obsahem ucetnich vykazl a dafiovych pfiznani.

V prub¢chu studia si Zaci osvoji techniku a metody uctovani a nauci se pouzivat ic€etnictvi jako vyznamny zdroj
informaci nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé ptiznivého vysledku hospodateni. Zaci
si dale osvoji zpusob vedeni daniové evidence v souladu se zakonem o danich z ptijmd. Poznaji nezbytnost
danové zatéze a nauci se rozliSovat a urcovat jednotlivé druhy dani.

U¢ivo okruhu umoziuje zakiim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat ucetni doklady.

Okruh mé uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo.

Klicové kompetence

e Kompetence k celozivotnimu uceni
* znat moznosti svého dal§iho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

* ovladat rizné metody uceni a uzivat osobni strategie uceni, umét si vytvofit vhodny
studijni rezim a podminky
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» Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani
* mit odpoveédny postoj k vlastni profesni kariéte, byt pfipraveni piizpisobovat se ménicim
pracovnim podminkam a celozivotné se vzdélavat
» mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, poZadavcich na vykon
odborné kvalifikace a o zékladnich pracovné-pravnich vztazich
¢ Personalni a socialni kompetence
* stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a profesni
orientace a zivotnich podminek
* spolupracovat s ostatnimi lidmi, odpovédné se podilet na realizaci spole¢nych pracovnich
i jinych ¢innosti, usilovat o integritu a prosperitu pracovniho tymu
e Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunika¢nich technologii a pracovat s
informacemi
* pracovat s osobnim pocitaéem a dal$imi prostiedky IKT
* rozvijet praci s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetné novych
aplikaci
* uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informacnich zdrojt a
kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialn¢ gramotni
* ziskavat informace z otevienych zdroji a dale je zpracovavat
e Kompetence k feSeni problému
* pojmenovat a analyzovat vznikly problém (problematickou situaci) v celém jeho kontextu

¢ Komunikativni kompetence
* vyjadfovat se priméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i
texty
e Matematicka a finan¢ni gramotnost
* aplikovat matematické postupy a znalosti feSeni riiznych ukold v béznych situacich véetné
pracovnich a pro dalsi, zejména odborné vzdélani
* orientovat se v problematice penéz a cen, byt schopni vést pracovni, rodinny i osobni
rozpocet v¢etné spravy finanénich aktivit i zavazkl
¢ Obcanské kompetence a kulturni povédomi

* dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, ptispivat k uplatiovani
hodnot demokracie

Odborné kompetence

* Dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci
« chapali bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovniki (i
dal$ich osob vyskytujicich se na pracovistich, napt. klienttl, zakaznikd, navstévniki) i jako
soucast fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle
ptislusnych norem
* Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobki nebo sluzeb
* chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku
* dodrzovali stanovené normy (standardy) a piedpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti
* dbali na zabezpeCovani parametru (standardt) kvality procest, vyrobki nebo sluzeb,
zohledinovali pozadavky klienta (zakaznika, ob¢ana)
* Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrzitelného rozvoje
* znali vyznam, ucel a uzite¢nost vykonavané prace, jeji finanéni, popf. spole¢enské
ohodnoceni
* zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v bézném
zivot¢) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni prostiedi, socidlni dopady
« efektivné hospodafili s finan¢nimi prostiedky
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« nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostiedi

¢ Provadét administrativni ¢innosti

* pracovali se specifickym programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

* Provadét zakladni podnikové ¢innosti

* dokazali charakterizovat a pojmenovat jednotlivé makroekonomické jevy a efektivné
vyhodnotit plisobeni téchto jevi na fungovani podniku

* zpracovavali doklady souvisejici s pohybem majetku a zavazki podniku

* evidovali a uctovali hotovostni a bezhotovostni operace podniku

* provadéli zékladni vypocty spojené s nakupem a skladovanim zasob

* provadéli mzdové vypocty a vypocitavali odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi,

zélohy na dan z piijmi
« vedli daiovou evidenci

* Uctovali o majetku a zavazcich, nakladech a vynosech podniku

* provadeli ucetni uzaverku
* sestavovali ucetni zaveérku

« orientovali se v soustaveé dani

* stanovovali danovou povinnost k danim z pfijmu a k dani silni¢ni

1. roénik

Ucebni osnovy

Garant pfedmétu: Ing. Marcela Hrejsova, 20 Ro¢né, P

Zaklady ucetnictvi a danové evidence

Dotace uéebniho bloku: 12
Vysledky vzdélavani
Zak:
charakterizuje pfedmét Ucetnictvi a vymezi zakladni pojmy —
ucetni jednotka, ucetni obdobi

charakterizuje pfedmét dafiové evidence, vymezi okruh osob
vedoucich dariovou evidenci

vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro vedeni dafiové evidence

Ucivo

» predmét a pravni Uprava darfiové evidence podnikatele, predmét
a pravni Uprava ucetnictvi

* Ucetni doklady - vyznam a druhy, nalezitosti UCetnich dokladu,
obéh Gcetnich doklad(i a postup jejich zpracovani

+ vyhotovovani G¢etnich dokladt - PPD, VPD, faktura, pfikaz k
Uhradé, bankovni vypis

* ucetni knihy - formy, denik, hlavni kniha, kniha analytické
evidence

« zaklady Ucetnictvi - rozvaha, funkce, forma, obsah
a ¢lenéni

« sestaveni rozvahy, zakladni zmény rozvahovych polozek

* Ucet - podstat a funkce, forma, podvojny zapis, obraty a zlstatky
na uctech

* rozpis rozvahy do U¢td, tfidéni Uctd, uctova osnova a Uctovy
rozvrh

+ dariova evidence - denik pfijm0 a vydaju

* zapis pfijma a vydaju do deniku pFijma a vydaja

+ evidence majektu a zavazku - kniha pohledavek a zavazkl

« zapis do knihy pohledavek a zavazkl
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1. roénik
Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: piesahy z ucebnich bloku:
IKT Pravo Matematika
ODS 3. roénik 1. roénik
czp Podnikani Operace s &isly, vyrazy &iselné i
Praktické cviéeni z Géetnictvi algebraické
Zahajeni podnikani z pohledu
Gcetnictvi
Chod podniku
Zalozeni podniku
literatura
» Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost
. all dil
materialy, pomucky didakticka technika ostatni
» Ugtova osnova
Metody Postupy Formy prace
* Slovni metoda * Individualni vyu€ovani
* Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Prakticka metoda
+ Skupinova vyuka
Uzavieni danové evidence
Dotace ucebniho bloku: 2
Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak:
* popise jednotlivé ¢innosti souvisejici s provedenim inventarizace + inventarizace majetku a zavazku, pfehled majektu a zavazk

» uzaveérkové operace v danové evidenci, u€etni uzavérka

provede dokladovou inventarizaci bankovnich uctd, pohledavek a
zavazku

vycisli inventarizaéni rozdily

sestavi prehled majetku a zavazku v darnové evidenci

Prafezova témata presahy do ucebnich bloku: pfesahy z ucebnich bloku:
IKT Praktické cvic¢eni z ucetnictvi
oDs 3. roénik
Cczp Koneéna rozvaha a vykaz zisku a
ztraty
literatura

» Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a verfejnost
I.all. dil

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

- Uétova osnova

Metody Postupy Formy prace

+ Slovni metoda « Individudlini vyucovani
* Vysvétlovani * Hromadné vyucovani
* Nazorné demonstra¢ni metoda » Skupinové vyucovani

* Prakticka metoda
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Danova soustava

Dotace uc¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prafezova témata

charakterizuje jednotlivé pfimé a nepfimé dané

vymezi zakladni pojmy pro uvedené dané — pfedmét dang,
poplatnik a platce dané, zdarfiovaci obdobi, zéklad dané, sazba
dané

vypocita dan z pfijmu fyzickych osob (pravnickych osob) a
vyhotovi dafiové pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob
(pravnickych osob)

stanovi zalohy na dan z pfijmua a terminy jejich splatnosti
orientuje se ve vztazich mezi platci a neplatci DPH

vymezi nalezitosti danovych dokladd

stanovi zalohy na dan silnicni a terminy jejich splatnosti
vypocita dan silniéni a vyhotovi dariové pfiznani k dani silni¢ni
vypocita DPH na vstupu, na vystupu véetné zahrnuti

samovyméreni dané a vyslednou dafiovou povinnost (nadmérny

odpocet)

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

1. roénik

Ucivo

* charakteristika danové soustavy, druhy dani
+ dan z pFijmd - vysvétleni problematiky
* prakticka ukazka darového pfiznani k dani z pfijmu fyzickych

osob

« dan z pfidané hodnoty - platci a neplatci DPH
« prakticka ukazka danového pfiznani k DPH
+ dan silniéni, vysvétleni a danové pfiznani

pfesahy z ucebnich bloku:

Nastroje hospodarské politiky statu

IKT Ekonomika
ODS 3. roénik
czp

literatura

* kalkulator

+ Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

materialy, pomucky

l.all dil

« Ugtova osnova

Metody

Postupy

Slovni metoda

Vysvétlovani
Prakticka metoda

Skupinova vyuka

Aktivity, pomucky, soutéze

Pomucky

« Uktova osnova pro
podnikatele

Ucebni zdroje

didakticka technika

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

« Individudlini vyucovani
* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
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2. rocnik

Ucebni osnovy

2. roénik

Garant pfedmétu: Ing. Marcela Hrejsova, 30 Ro¢né, P

Penézni prostiedky

Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:

dokladl

vede pokladni knihu

uctuje o ceninach

Prafezova témata

IKT

literatura

* kalkulator

Uctuje o pokladné na zakladé prijmovych a vydajovych pokladnich

vyhotovi pokladni pfijmové a vydajové doklady

Uctuje na zakladé bankovniho vypisu

Ucivo

ceniny

« finan¢ni Ucty - €lenéni, evidence, ocenovani,
+ pokladna, pfijmy a vydaje, penize na cesté, vallutova pokladna,

* inventarizace, inventariza¢ni rozdily

* bankovni ¢ty - druhy
* Uvéry, cenné papiry

presahy do ucebnich bloku:
Ekonomika

2. roénik
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
Praktické cviceni z ucetnictvi
3. roénik
Pocatec¢ni rozvaha
Pisemna a ustni komunikace

Pisemnosti spojené s platebnim
stykem

» Uc&ebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

l.all dil

materialy, pomucky

- Uétova osnova

Metody

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

didakticka technika

Postupy

piesahy z uc¢ebnich bloku:
Ekonomika

1. ro¢nik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym

majetkem
2. ro¢nik

Banky a bankovni soustava

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664



Podnikani 2021

Zasoby

Dotace ucebniho bloku: 7
Vysledky vzdélavani

Zak:
vypocita pofizovaci cenu materialu

orientuje se v procesu pfijimani zbozi (popf. materialu) na sklad
véetné veskeré pisemné evidence

vyhotovi pfijemku, vydejku
pracuje s dodacimi listy

uctuje o materialu a o vyrobcich
uctuje o nakupu a prodeji zbozi

vyplIni skladni kartu na zakladé pfijemek a vydejek

Prafezova témata

presahy do uéebnich bloku:

Ucebni osnovy

2. roénik

Ucivo

 zasoby - druhy, pofizeni a ocefiovani zasob pfi pofizeni
a vyskladnéni

+ Ucétovani materialu podle zpisobem A a B

+ analyticka evidence materialu

* reklamace pfi dodavkach materialu, prodej materialu, material
na cesté, nevyfakturované dodavky

* inventarizace a inventarizaéni rozdily, $kody na zasobach
materialu, oceniovani zasob pfi inventarizaci, manko, pfebytek

« Uctovani zbozi zp. A a B, pfedani zbozi do prodejen, ocefiovani
zbozi, slevy na nakoupené zasoby

* nedokonéena vyroba, polotovary a vyrobky

presahy z uéebnich bloku:

IKT Pisemna a ustni komunikace Pisemna a ustni komunikace
OoDSs 3. roénik 2. roénik
CzpP Pisemnosti pfi pInéni obchodnich Pisemnosti pfi obchodovani
smluv Ekonomika
1. roénik
Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZznym
majetkem
literatura
* kalkulator
+ Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost
I.all dil
materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ Ugtova osnova

Metody Postupy

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

» Pisemna prace

Dlouhodoby majetek

Dotace uc¢ebniho bloku: 8
Vysledky vzdélavani
Zak:
charakterizuje hmotny majetek v danové evidenci

uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku v Géetnictvi

Uctuje o pofizeni, prevzeti a odpisech dlouhodobého majetku
zatfidi hmotny majetek do odpisovych skupin podle zakona o
danich z pfijmud

Uctuje o vyfazeni dlouhodobého majetku

pocita dafiové odpisy rovhomérné a zrychlené

pocita opravky a zlstatkovou cenu dlouhodobého (hmotného)
majetku

vyhotovi inventarni kartu dlouhodobého (hmotného) majetku

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

« Individudini vyucovani
« Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

* Samostatna prace

Ucivo

* ¢lenéni dlouhodobého majetku - hmotny, nehmotny a finanéni
majetek, pofizovani dlouhodobého majetku

+ ocenovani dlouhodobého majetku - pofizovaci cenou, vlastnimi
naklady, reprodukéni cenou, technicko zhodnoceni majetku,
evidence majetku
odpisovani dlouhodobého majetku - G€etni a dafiové odpisy
hmotny majetek v dariové evidenci
analyticka evidence dlouhodobého majetku
pronajem majetku
vyfazovani dlouhodobého majetku
prodej majetku, likvidace majetku
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Prafezova témata

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

2. roénik

piesahy z ucebnich bloku:

IKT Pisemna a ustni komunikace Pisemna a ustni komunikace
ODS 3. roénik 2. roénik
czP Pisemnosti pfi plnéni obchodnich Pisemnosti pfi obchodovani
smiuv Ekonomika
1. roénik
Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem
literatura
* kalkulator

» Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost
I.all. dil

materialy, pomucky didakticka technika

» Ugtova osnova

Metody Postupy

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstra¢ni metoda
* Prakticka metoda

* Pisemna prace

Pohledavky a zavazky

Dotace u¢ebniho bloku: 6
Vysledky vzdélavani
Zak:
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vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize vystavenych faktur

uvede povinnosti podnikatele — osoby vydéle¢né €inné ve vztahu k
institucim zdravotniho a socialnimu pojisténi

likviduje pfijaté faktury a zachyti je v knize pfijatych faktur

zachyti hotovostni a bezhotovostni Ghrady faktur a provede jejich
parovani s fakturami

uctuje vydané a pfijaté faktury a jejich Ghrady

Uctuje o dalSich pohledavkach, zejména za zaméstnanci a
pojistovnami

Uctuje o dalSich kratkodobych zavazcich, zejména u zaméstnancu,
pojistoven a finan¢niho ufadu

Prurezova témata

presahy do ucebnich bloku:

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

« Individualni vyucovani
* Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

» Samostatna prace

Ucivo

 zucCtovaci vztahy, charakteristika, déleni, charakteristika
a ¢lenéni pohledavek a zavazk(

* prijaté a poskytnuté zalohy

» DPH a podstata, platce dané, sazby, zplsob vypocétu dané
a zauctovani

+ pohledavky a zavazky z obchodniho styku - dodavatelé
a odbératelé

+ pohledavky a zavazky vici zaméstnancim - mzda

+ pohledavky a zavazky vuci finanénimu Gfadu, institucim
socialniho zabezpeceni - dané a odvody na zdravotni a socialni
pojisténi

pfesahy z ucebnich bloku:

IKT Pisemna a ustni komunikace Pisemna a ustni komunikace
OoDS 2. roénik 2. roénik
CczpP Pisemnosti pfi obchodovani Pisemnosti pfi obchodovani

Pisemnosti pfi poruSovani obchodnich | Ekonomika

smiuv

1. roénik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym
majetkem
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literatura

* kalkulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

materialy, pomucky

+ Ugtova osnova

Metody

I.all. dil

didakticka technika

Postupy

* Slovni metoda

* Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda

* Prakticka metoda

+ Skupinova vyuka

. Pi

semna prace

Mzda, zdravotni a socialni pojisténi

Dotace uc¢ebniho bloku: 4
Vysledky vzdélavani
Zak:

Prurezova témata

IKT

vyplni zakladni tiskopisy - oznameni pojisténce a pfihlasku k
dtchodovému pojisténi

vymezi zakladni pojmy — hlavni a vedlejsi ¢innost, vymé&fovaci
zaklad, sazby zdravotniho a socialniho pojisténi

stanovi vysi mésicnich zaloh na zdravotni a socialni poji§téni osob
vydéleéné ¢innych

vyhotovi prehled pfijm0 a vydaji pro vypocet ro¢ni vyse
zdravotniho a socialniho pojisténi osob vydéle¢né Cinnych

Ekonomika

2. ro¢nik

Mzdova soustava
Pisemna a ustni komunikace

Pisemnosti pracovnépravniho

charakteru

literatura

» ka

Ikulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

materialy, pomucky

I.all dil

didakticka technika

+ Ugtova osnova

+ CD a DVD prehriva¢, PC

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

2. roénik

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Individualni vyu€ovani
« Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Ucivo

* mzda - charakteristika, vypocet

« zdravotni pojisténi

* socialni pojisténi

+ prehled piijmu a vydaju pro ucely zdravotniho a socialniho

pojisténi

pfesahy z ucebnich bloku:
Pravo

2. roénik
Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji, pracovnépravni vztahy
Matematika
1. roénik

Operace s Cisly, vyrazy Ciselné i
algebraické
Pisemna a ustni komunikace
2. roénik

Pisemnosti pracovnépravniho
charakteru
Ekonomika
1. roénik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji
2. roénik

Mzdova soustava
Pojistovnictvi

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.
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Metody Postupy

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstra¢ni metoda
+ Skupinova vyuka

* Pisemna prace

Ucéebni zdroje

3. rocnik

Ucebni osnovy

2. roénik

Formy prace

« Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani
» Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Garant predmétu: Ing. Marcela Hrejsova, 30 Ro¢nég, P

Néaklady a vynosy

Dotace ucebniho bloku: 10
Vysledky vzdélavani
Zak:
+ uvede ¢lenéni nakladd a vynosl podnikatele — G€etni a dafovy
pohled

* UCtuje o nakladech a vynosech ve finanénim ucetnictvi
» provede uzavérku nakladovych a vynosovych uctu

Prurezova témata

IKT

literatura

materialy, pomucky

Metody Postupy

presahy do ucebnich bloku:

didakticka technika

Ucivo

« charakteristika nakladd a vynosu, ¢lenéni nakladd a vynosu

+ zasady a pravidla U¢tovani nakladl a vynosu, analyticka
evidence nakladu a vynosl

* Uctovani nakladu - sluzby, osobni naklady, dané a poplatky, jiné
provozni naklady,

* Uctovani nakladul - odpisy, finanéni naklady, mimoradné
naklady, dané z pfijmu

* Uctovani vynol - trzby za vlastni vykony a zboZi, zmény stavu
zasob, aktivace, jiné provozni vynopsy,

« Uctovani vynosu - finanéni vynosy, mimoradné vynosy

+ Casové rozliSovani nakladll a vynosu - naklady pfistich
obdobi, vydaje pfistich obdobi

* vynosy pristich obdobi, pfijmy pfistich obdobi,

+ dohadné uUcty pasivni a aktivni, rezervy

* leasing

pfesahy z ucebnich bloku:
Praktické cviceni z Gcetnictvi
3. ro¢nik
Souvisly ucetni priklad
Ekonomika

2. roénik
Hospodareni obchodniho zavodu
Financovani obchodniho zavodu

ostatni

Formy prace
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Kapitalové ucty
Dotace uc¢ebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani
Zak:
charakterizuje slozky vlastniho kapitalu
Uctuje o vlastnim kapitalu individualniho podnikatele
Uctuje o zakladnim kapitalu v obchodnich spole¢nostech
uctuje o rezervach
uctuje dalsi dlouhodobé zavazky

uvede moznosti rozdéleni zisku a Uhrady ztraty v obchodnich
spole¢nostech a druzstvu

uctuje o rozdéleni zisku, Uhradé ztraty

Prafezova témata

presahy do ucebnich bloku:

Ucebni osnovy

3. rocénik

Ucivo

« charakteristika kapitalovych uctd, pravni forma podnikani

+ zéakladni kapital, zalozeni a vznik spole€nosti, zvySeni
zakladniho kapitalu

« ostatni slozky vlastniho kapitalu - kapitalové fondy, fondy ze
zisku

+ vysledek hospodareni - rozdéleni zisku a Uhrada ztraty,
dlouhodobé cizi zdroje - rezervy, bankovni tvéry, dlouhodobé
zavazky

* Uctovani individualniho podnikatele

pfesahy z ucebnich bloku:

IKT Ekonomika Praktické cviceni z u€etnictvi
OoDS 2. rognik 3. ro¢nik
czp Financovani obchodniho zavodu Souvisly Ggetni priklad
Ekonomika
2. roénik
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
literatura
* kalkulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a verfejnost
I.all. dil

materialy, pomucky didakticka technika

- Uétova osnova

Metody Postupy

* Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstraéni metoda
* Prakticka metoda

+ Skupinova vyuka

» Pisemna prace

Uzavieni Gcetnictvi

Dotace ucebniho bloku: 5
Vysledky vzdélavani

Zak:
zaUctuje inventarizacni rozdily

uzavre rozvahové a vysledkové ucty

transformuje hospodarsky vysledek na zaklad dané z pfijmi a
vypocita daf z pfijmu
vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet zisku a ztrat

schematicky sestavi rozvahu
otevie rozvahové Uty na zaCatku ucetniho obdobi

ostatni

+ PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

* Individualni vyu€ovani
* Hromadné vyucovani
« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Ucivo

* inventarizace majetku a zavazk(, inventariza¢ni rozdily

» uzaveérkové operace v Ucetnictvi - zasoby, Casové rozliseni
nakladu a vynost, dohadné polozky, rezervy, kurzové rozdily,
opravné polozky, odpis pohledavek

* ZzjiSténi hospodarského vysledku

+ vypocet dané z pfijmu a zauctovani dafiové povinnosti

* uzavieni UCta, ucetni zavérka, rozvaha k 31.12., vykaz ziskd
a ztrat, prilohy k U€etnim vykazim, otevieni GUctt na zacatku
Gcetniho obdobi
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Prafezova témata

IKT
oDs
czp

literatura

* kalkulator

presahy do ucebnich bloku:
Praktické cvic¢eni z ucetnictvi

3. roénik

Koneéna rozvaha a vykaz zisku a
ztraty

» Ucebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

l.all dil

materialy, pomucky

» Ugtova osnova
« Ugetni doklady

Metody

+ Slovni metoda

+ Vysvétlovani

* Nazorné demonstra¢ni metoda
* Prakticka metoda

+ Skupinova vyuka

* Pisemna prace

Souvisly uéetni priklad
Dotace uéebniho bloku: 10

Vysledky vzdélavani
Zak:

+ vypocita vysledek hospodareni, sestavi a uzavie Ucet ziskl a ztrat

+ schematicky sestavi rozvahu

« otevie rozvahové Ucty na zacatku Ucetniho obdobi

Prufezova témata
IKT

oDs

czp

didakticka technika

Postupy

Ucivo

presahy do ucebnich bloku:
Praktické cviceni z ucetnictvi
3. roénik
Pocatecni rozvaha
Souvisly ucetni pfiklad
Koneéna rozvaha a vykaz zisku a
ztraty

3. rocénik

piesahy z ucebnich bloku:
Praktické cvic¢eni z u€etnictvi
3. roénik
Souvisly uéetni pfiklad
Konec¢na rozvaha a vykaz zisku a
ztraty

ostatni

» PC a didakticka technika

Technika instalovana v pocitacové
uCebné a technika v audiovizualni
ucebné.

Formy prace

« Individualni vyucovani
* Hromadné vyucovani

» Skupinové vyucovani

» Samostatna prace

sestaveni po¢ate¢ni rozvahy

rozpis rozvahy do Uctl, stanoveni pocatecnich stavu
zaUctovani ucetnich pfipadll ze v8ech probranych oblasti
stanoveni obratl u jednotlivych Géth

zjisténi konec¢nych stavu na jednotlivych uctech

prenos konec¢nych stavd do koneéné rozvahy a vysledovky

piesahy z uc¢ebnich blokt:

Informacéni a komunikaéni techologie

3. roénik
Ugelovy software
Ekonomika

1. roénik

Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym

majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem

Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi

zdroji
2. ro¢nik

Hospodareni obchodniho zavodu
Financovani obchodniho zavodu
Banky a bankovni soustava
Mzdova soustava
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3. rocénik

literatura
* kalkulator

» UcCebnice ucetnictvi pro stfedni Skoly a vefejnost

I.all. dil

materialy, pomucky didakticka technika ostatni

+ Ugtova osnova + PC a didakticka technika
Technika instalovana v pocitacové
ucebné a technika v audiovizuélni
ucebné.

Metody Postupy Formy prace

* Prakticka metoda * Individualni vyu€ovani

« Skupinové vyucovani
« Samostatna prace

Ucéebni zdroje
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7 Spoluprace se socialnimi partnery

Vzdélavaci nabidka $koly a jeji srovnani se vzdélavaci poptavkou (vysledky monitorovani a analyzy
situace na trhu prace ve vztahu k vybranym oborim vzdélani, moZnosti uplatnéni absolventi)

Volna pracovni mista jsou ovlivnéna strukturou firem v okrese, pfevazuji firmy se zaméfenim vyroby chemické,
potravinaiské, zpracovatelské, stavebni, strojirenské a obchodni. Z naSich obort jsou volna pracovni mista pro
obory vzdélani: automechanik, svaiec, stavebni délnik (i pomocny), kuchat ¢isnik a prodavac.

Dutivody neobsaditelnosti nebo Spatné obsaditelnosti téchto volnych pracovnich mist:

» maly z4jem nebo pfimo nezajem pracovat

* schopnost a ochota podridit se stanovenému pracovnimu rezimu (hlavn€ pracovni dob¢)

* individualni handicapy na strané uchazect (zdravotni, socialni,dopravni)

* nizka kvalita uchazeci o praci

* stale vyssi naroky zaméstnavatelti véetné pozadavku praxe v oboru Volna pracovni mista jsou proto po
vyéerpani v§ech moznosti obsazovana pievazné cizinci.
PoZadavky socilnich partneri na kompetence absolventii a navrh na jejich zpracovani v SVP
Spoluprace je v soucasné dobé zalozena v prvni fadé pfi zajistovani praktického vyucovani, které je realizovano
u smluvnich partnerii. Dale jde o rodice nasich zakd, Utad prace v Mélnice a Ptibrami a o ziizovatele §koly.
Skola priib&Zné& oslovuje socialni partnery i zdkonné zastupce zakt pfi spoleénych akcich &i formou riiznych
anket a dotaznikovych Setfeni. Zavéry jsou nasledujici:

1. Rodice jsou spokojeni s nabidkou obort vzdélani..

2. P¥i vybéru skoly hraje velkou roli tradice $koly a jeji dlouholeta piisobnost v regionu. Skola je vefejnosti
dostate¢né znama a kladné hodnocena.

3. Nastup do skoly se pro zaky jednoznaéné rozhodnuté pro dany obor vzdélani jevi jako bezproblémovy.

4. Informace o oborech a $kole rodice povazuji za dostatecné, velké mnozstvi informaci je k dispozici na
internetu.

5. Pfedavani informaci elektronickou cestou je v soucasné dob¢ ovlivnéné moznosti pfistupu k PC doma nebo
v zaméstnani.

6. Organizace vyuky hodnocena celkem kladné, jednotliva doporuceni rodict (modernizovat vyuku
v odborném vycviku oboru automechanik, 1épe vybirat provozni pracovisté z hlediska dopravni obsluznosti,
vyfesit nedostatky s placenim prace v oboru kuchat —¢isnik, vénovat se pouzivani ochrannych pomicek pii OV
(napf. v oboru zednik), v teoretickém vyucovani moznost opravy znamky, upfednostiovat praxi pied teorii.

7. Spoluprace s uciteli je hodnocena kladng, ocefiuji trpélivost.

8. Skola by méla napomahat p&stovat charakterové vlastnosti zakti, napt. zodpovédnost, pracovitost, pili, tictu
ke vzdélani, respekt k nadfizenym.

9. Velkou pozornost vénuji rodi¢e spole¢enské vychoveé svych déti, a to zejména ve sluzbovych oborech. Zde
se podle rodi¢t objevuje velky prostor pro Skolu.

10. V otazce mozné pomoci $kole v prevenci negativnich jevi se rodi¢e vétSinou vyjadiuji kladné

11. Pozadavky zfizovatele Skoly vychazeji ze zakona a hlavné ze statistik uradt prace.
Obecné plati, Ze je nizsi zajem o profese, které vykonavaji fyzickou praci.
Odborné firmy zdiraznuji, aby absolventi $koly se vyznacovali nasledujicimi schopnostmi:

* komunikativnost

informac¢ni gramotnost

dovednost zpracovavat informace
aktivni znalost cizich jazyka
schopnost pracovat v tymu

* odborné ekonomické znalosti
kreativita

schopnost ptipravy projektového cyklu
* pruznost

* znalost a orientace v ¢eském a evropském pravu
* schopnost feseni krizovych situaci
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* uplatnitelnost v ziskovém i neziskovém sektoru

» numericka aplikace - pouzivani aritmetickych a zékladnich statistickych metod pfi feSeni konkrétnich
informaci
Popis zpiisobii a postupii konkrétni spoluprice §koly se socialnimi partnery p¥i realizaci SVP

Spolupréce se socialnimi partnery je zalozena v prvni fad€ na spolupraci pfi organizaci vyuky praktického
vyudovani. Skola spolupracuje s firmami pfi zajistovani praxi a exkurzi zaki v jejich provozech, nabidkou
surovin, Gc¢asti uéitel na odbornych seminatich firem, z nichz nékteré skolu sponzoruji finanéné i materialng.
Kazdoro&né zveme odborniky z praxe k zavéreénym zkouskam. Skola je ¢lenem mnoha profesnich organizaci, se
kterymi tzce spolupracuje. Partnefi tvorby SVP byli sezndmeni se systémem tvorby SVP a aktivné pispéli ke
stanoveni klicovych kompetenci pro dany obor. Socialni partnefi s pedagogickym vzdélanim nebo alesponl
pedagogickou zkugenosti jsou pro nas nejlepsimi spolupracovniky pii tvorbé SVP a nasi pedagogické praci.
Konzultace a stala interakce probiha s Utadem prace Pibram, Mé&lnik a Neratovice. Soudasti spoluprace jsou
besedy. Cilem besed je seznameni s aktualni situaci, nabidka pracovnich mist, pozadavky dalSich
zamé&stnavatel(l, seznameni se zptisobem komunikace s UP, zakladnimi legislativnimi kroky. Hospodaiska
komora pomaha skole pii naborovych akcich a pfi osvété. S dalsimi profesnimi organizacemi Skola spolupracuje
hlavné v oblasti odborné pfi zajistovani soutézi, seminaiti a vzdélavacich akei.

Ptiklady dosavadni spolupréce s partnery

Vztah $koly se zifizovatelem je nutné rozvijet v ramci legislativnich norem ke vzajemné spolupraci
a informovanosti. Spoluprace mezi SOS a SOU Neratovice a ziizovatelem je na vysoké trovni.

Vztah §koly k méstu Neratovice se rozviji oboustranné pfiznivé. Nasi Zaci v ramci odborného vycviku ¢i
odborné praxe konaji produktivni praci na méstském tradu, zaci oboru vzdélani kuchaf ¢isnik organizuji pro
predstavitele mésta rauty, zaméstnanci MU vyuZivaji stravovacich sluZeb na nasi §kole, v piipadé potieby i jiné
obory zapojuji produktivni praci ve sméru ke zvelebeni mésta Neratovice. Mésto naopak vychazi Skole vstfic pfi
ruznych pfilezitostech, napi. zaptjcuje obfadni sifi pro slavnostni vydavani maturitnich vysvédceni, pfi zahajeni
Skolniho roku navstévuje predstavitel zastupitelstva mésta Neratovice nasi skolu apod.

Vztah $koly k zaméstnavatelim je dén organizaci vyuky na SOU. Zaci nasi 8koly v ramci praktického vyuovani
vykonavaji odborny vycvik nebo odbornou praxi u podnikatelskych subjektti, kde ziskavaji dovednosti
a zkuSenosti ze svého oboru, uplatiiuji teoretické dovednosti v praxi, vytvareji si moznosti pro budouci uplatnéni
na trhu prace. U nékterych obort vzdélani dochézi ke kontaktu s vetejnosti pfi poskytovani sluzeb na nasich
odloucenych pracovistich, napf. v oblasti kadefnictvi ¢i prodeje zbozi nebo na smluvné zajisténych provoznich
pracovistich, napf. u automechaniki a autoklempitt v servisech, u kuchaii — ¢isnikt v restauracich a zaku
vefejnospravni ¢innosti v kancelafich tfadii apod. Zaci oboru vzdélani zednik v ramci odborného vycviku
zajistuji smluvni akce u fyzickych ¢i pravnickych osob, kuchafi ¢isnici ve Skolni jidelné, kde je povoleno
pracovisté odborného vycviku, poskytuji sluzby v oblasti pfipravy a obsluhy jidel zaméstnanctim a zakdm $koly
i cizim stravniktim. V ramci doplikové ¢innosti, tedy v dobé po vyucovani, zZaci oboru vzdélani kuchai — ¢isnik
provadéji prezentaci zajistovanim bankett ¢i rautti k nejriznéjsim piilezitostem apod.

Skola zajistuje dostate¢nou informovanost rodiéti o jejim Zivoté prostfednictvim pisemnych informaci, www
stranek, osobniho kontaktu s vedenim Skoly a s tfidnimi uciteli. Povinnosti skoly je zvefejiiovat vyro¢ni zpravu
o ¢innosti Skoly a zpravu o hospodareni skoly za pfislusny kalendaini rok, Skola se nadale otevira rodictim,
informace o znamkach spojuje s ukazkami Cinnosti Skoly, vystavkami apod. (Dny otevienych dvefi), umoziuje
rodi¢tm pfistup do Skoly i pfi jinych piilezitostech, péstovala u nich pocit, Ze jsou na Skole vzdy vitani,
spolupracuje se SRPS pii organizovani zabavnych akci pro mladez, hled4 i méné obvyklé formy, napi.zvat rodice
do vyucovani, organizovat pro né¢ prednasky, besedy, ucast na projektech apod.

Spoluprace se zakladnimi a okolnimi stfednimi Skolami probiha na zaklad€ vzajemné spoluprace, nase skola
informuje zakladni $koly o vysledcich jejich absolventt u pfijimaciho fizeni a nasledné o jejich dal$im studiu.
Zucastiujeme se schiizek s rodici na zakladnich skolach pfi naboru novych zaku. S ostatnimi stfednimi skolami
vyvijime spolupraci ve sméru spole¢né casti na soutézich, besedach, exkurzich apod. Dochézi k vyméné
informaci u jednotlivych obort stejného zaméfeni.

Sponzorovani se rozviji predevsim ve sméru ziskavani vétsiho sponzora pro oblast provozni a investi¢ni. Pro
ziskani sponzora do oblasti provozni a investi¢ni je nutné nadale rozvijet pozitivni obraz o $kole - image skoly,
zdokonalovat pocitacovou prezentaci o skole na www strankach, propagovat Skolu v médiich, upeviiovat vztahy
s regionalnim tiskem, pofadat akce pro pedagogy mésta a okoli (pocitacové kurzy, jazykové kurzy atd.) a akce
pro 8irsi vetejnost. Tento ukol se dafi trvale plnit.

SOS a SOU Neratovice méa uréenou osobu pro zajistovani prezentace $koly ve vztahu k vefejnosti, jde
o publicistu. Pracovni napli publicisty spoéiva v ptipravé podkladi pro www stranky skoly a v jejich predavani
dodavatelské firmé, dale prezentuje skolu v tisku ¢lankem o ¢innosti $koly, a to minimalné 1 x za mésic, zajist'uje
osobné nebo prostrednictvim ostatnich zaméstnanct piispévky do kroniky, vede kroniku, pfipravuje brozuru,
letaky, inzeraty a dal$i materialy pro nabor zaki, kompletuje fotodokumentaci skoly, kontroluje praci nasténkara,
organizacn¢ zabezpeCuje prezentaci Skoly ve vztahu k vefejnosti pii vystavach, v ramci ,,Dne otevienych dvefi*,

Stiedni odborna $kola a Stiedni odborné uéilisté, Neratovice, Skolni 664
179



Podnikani 2021 Spoluprace se socialnimi partnery

pfi navitévach ZS, pfi maturitnim plesu, pii setkanich ugiteld a rodiét na tfidnich schiizkach, na predvadécich
akcich poradanych urady prace apod. Do vlastni prezentace $koly se zapojuji vSichni zaméstnanci Skoly. Pro
ucely naboru zaki Skola vydava vlastni brozuru a video zaznam, ktery maji k dispozici na vSech zakladnich
skolach.

SOS a SOU Neratovice se dale prezentuje na vlastnich webovych strankach. Nagim zaktim slouzi stranky ke
shlédnuti bohaté fotodokumentace z jednotlivych akci — turisticky a EVVO kurz, lyzatsky vycvikovy kurz,
odborné exkurze, skolni vylety, vystavy, vyménné akce se zahrani¢nimi §kolami apod. Na webovych strankach
neustale aktualizujeme informace o déni ve $kole a obrazovy material z nejriznéjsich Skolnich akci. V nasi Skole
rovnéz funguje vnitini intranet, kde jsou k dispozici zakladni dokumenty vydané feditelstvim $koly, napf. Skolni
tad, organizaéni fad, vnitini fad Skoly, kolektivni smlouva, vyroéni zpravy, pracovni fad, ro¢ni plan prace,
organizacni opatfeni na pfislusny $kolni rok, dale organiza¢ni smérnice, prehled rozvrhl hodin jednotlivych tfid
a uceben, suplovani, telefonni seznam zaméstnanct Skoly a odkazy na dilezit¢ www stranky instituci.
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8 Projekty
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9 Evaluace vzdélavaciho programu

Nazev skoly Stredni odborna $kola a Stfedni odborné ugilisté, Neratovice, Skolni 664

Adresa Skolni 664, Neratovice, 277 11

Nazev SVP Podnikani 2021

Platnost ord 71 .r 9: 2707217 7 Dosazené vzdélani Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Kéd a nazev oboru RVVVP 76471-47117-L7/57 1 Podnikani Délka studia v letech: 3

Pravidla hodnoceni zakd, zpisoby hodnoceni a kritéria hodnoceni jsou feseny ve skolnim fadu pro piislusny
$kolni rok, ktery je soucasti "Klasifika¢ni smérnice". SOS a SOU Neratovice vydava na $kolni rok
»Autoevaluacni plan®.

Oblasti autoevaluace:

Vlastni hodnoceni skoly je vzdy zaméfeno na:

1. cile, které si Skola stanovila zejména v koncepcnim zdméru rozvoje skoly a ve skolnim vzdélavacim
programu, a jejich realnost a stupen dilezitosti,

2. posouzeni, jakym zpisobem $kola plni stanovené cile s piihlédnutim k dal$im ciliim uvedenym zejména
v ramcovém vzdélavacim programu a odpovidajicich pravnich ptedpisech,

3. oblasti, ve kterych $kola dosahuje dobrych vysledki, a oblasti, ve kterych je tieba uroven vzdélavani
zlepsit, véetné navrhi piislusnych opatfeni,

4. Ucinnost opatieni obsazenych v predchozim vlastnim hodnoceni.
Hlavni oblasti vlastniho hodnoceni Skoly jsou vzdy:

* podminky ke vzdélavani,

* prubeh vzdélavandi,

* podpora skoly zakim a studentlim, spoluprace s rodici, vliv vzajemnych vztahti skoly, zakd, rodict a dalsich
osob na vzdé€lavani,

* vysledky vzdélavani zaka a studentu,

* fizeni skoly, kvalita personalni prace, kvalita dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

* uroven vysledki prace Skoly, zejména vzhledem k podminkam vzdélavani a ekonomickym zdrojtim.
Cile a kritéria autoevaluace
1/ Znalosti zaka

» Dosahli vSichni Zaci za stanoveny usek ( pololeti, skolni rok ) uspokojivého standardu ve vétSin€ predméta ?
* Dosahli vSichni zaci standardu v odbornych dovednostech ? Je pokrok proti predchozim vysledkiim ,, nad
ocekavani dobry ,,, ,,odpovidajici o¢ekavani* nebo ,, zistavajici za ocekavanim ,, ?
» Vykonnostni rozdily mezi nadanymi zaky a méné nadanymi se prohlubuji nebo vyrovnavaji ?
* Vykonnostni rozdily 1ze hodnotit i mezi jinymi skupinami ( chlapci a divkami atd.)
2/ Individualni a socialni rozvoj zaka

« Jak je Gispésna Skola pii podpote takovych kvalit Zaka jako je spoleCenska odpovédnost, ochota ke
spolupraci, obéanské postoje, respekt k druhym, solidarita, ¢estné jednani, hrdost na svou $kolu ¢i podnik kde
pracuji?

+ Jak uspésna je skola pfi rozvoji zakt jako individualit, které hledi pozitivné a tviir¢im zpisobem do
budoucnosti a jsou moralng silné?

* V jakém rozsahu rozviji Skola takové dovednosti a schopnosti, jakymi jsou tymova prace, Gcinna
komunikace,otevienost inovativnimu jednani ?

* Do jaké miry je rozvoj téchto kvalit stejnomérny ?

* V jakém rozsahu se mezi vyucujicimi hovoii o hodnotach a cilech osobniho a socialniho rozvoje a do jaké
miry panuje mezi nimi v této véci shoda ?

3/ Uplatnéni zakt po ukonéeni Skoly

» Nachazeji Zaci po ukonceni skoly dostatek pracovnich a studijnich mist ? Do jaké miry odpovidaji jejich
dosazené vysledky kvalité mista, které ziskali ?

+ Jak Gspésna byla skola pfi pripravé zaka ?

* Daii se zakam, ktefi ve Skole dosahovali stejné vykonnostni irovné bez ohledu na pohlavi, spole¢enskou
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tiidu,etnickou pfislusnost apod. obdobné i v praci nebo pfi dalsim studiu ?
Procesy na urovni tridy
4/ Cas pro uceni

+ Je vlastnimu uceni vénovan dostatek vyucovaci doby - oproti Casu vénovanému na administrativnim
ukolim, zajezdim, disciplinarnim zasahtim, pfipraveé apod. ?

* Odpada z nejruznéjsich divodt mnoho vyucovacich hodin ?

* Je rozdilny ¢as potiebny k uceni mezi nejnadanéj$imi a méné nadanymi zaky ?

* Kolik ¢asu vénuji zaci domacim tkolim ? Je to produktivné straveny Cas ?

* Kolik ¢asu vénuji zaci domaci ptipravé na vyucovani ?
5/ Kvalita vyuky

* Jsou vykonnostni standardy a ucebni cile jasné a rozumi jim Zaci i ucitelé spravné ?

* Je vyuka dostatecné efektivni ?

+ Jaka opatfeni se ve Skole uplatiluji pro zajisténi pozadované kvality vyucovani ?

+ Jaka opatfeni se ves kole uplatiiuji pro zajisténi zlepseni podminek vyucovani a k podpote uciteld, ktefi
narézeji na obtize ?

+ Jsou vSem zakiim nabizeny stejné kvalitni podminky k uéeni ?
6/ Podpora zaku pii ucebnich obtizich

+ Jsou uéebni obtize zakl rychle a G¢inné rozpoznavany?

« Jak efektivni je podpora zakim s uéebnimi obtizemi ?

* Jsou zaci, kterym je pomahano skute¢né ti, ktefi podporu potrebuji ?

» Jak nabizenou pomoc pfijimaji Zaci ?

* Do jaké miry jsou obtize zalezitosti jednotlivého zaka ?

* Nejde spise o nasledek nekvalitni vyuky nebo neefektivni organizace skoly ?
Procesy na urovni skoly
7/ Skola jako misto uéeni

« Jsou zaci organizovani do skupin / tfid atd. / tak, Ze mohou maximalné vyuzit moznosti k uceni ?
* Snazi se ucitelé o provéfovani a zajistovani pokroku u vsech zaku ?
* Pracuje skola se systémy a postupy pro zajisténi kvality ?
* Pracuje skola se systémy a postupy na podporu u¢inného vyuéovani ?
+ Jsou zaci toho nazoru, ze je jejich ucitelé podporuji ?
» Odpovida adaptace kurikula potfebam zaku ?
8/ Skola jako spole¢enské misto

» Existuje mezi zaky a mezi zéky a uciteli klima vyznacujici se vzdjemnym respektem ¢i spiSe agresi ?
+ Jako kvalitu ma vztah déti a dospélych ve skole ?
» Dava skola zakiim moZznost samostatného rozhodovani a piebirani odpoveédnosti ?
* Plati jasna pravidla, ktera vSichni respektuji ?
* Odménuje se a tresta nestranné a spravedliveé ?
* Prispiva zivot Skoly obecné k uceni a rozvoji zakt Jaké jsou vzajemné vztahy mezi uéiteli ?
» Tahnou vSichni za jeden provaz ?
+ Jak efektivni vztahy jsou mezi uciteli a vedenim Skoly ?
9/ Skola jako pracovisté

» Jak reaguje skola na zmény, k nimz dochézi v okolnim prosttedi ?

* Je Skola schopna cilevédomého a planovitého fungovani ?

* V ¢em spociva kvalita odbornych diskusi a rozhodovacich procest, které jsou ve Skole vedeny ?

+ Jsou pfi rozhodovacich procesech vSichni aktéfi optimalné zastoupeni ? Odpovidaji opatieni k dalsimu
vzdélavani pozadavkiim zaméstnanci a potfebam Skoly ? Dostava se zaméstnancim Skoly pfi obtizich dostatecné
a u¢inné pomoci ?

* Vazby k vn&j§imu prostiedi
10/ Skola a rodina

* Odpovidaji sd¢lované informace pfanim rodict a jejich potfebam ?
* Maji rodice pocit, ze jsou ve skole vitani ?
+ Je s rodici jednano stejné bez ohledu na jejich socidlni ¢i etnicky ptvod ?
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» Existuje pro ucitele moznost dozvidat se od rodi¢i informace o potebach a problémech jejich déti ?
* Je rodi¢im umozniovano podporovat uceni déti ?
* Ma k tomu $kola vyvinuty odpovidajici postupy ?
» Podporuje skola zajem rodict fesit spole¢né problémy jejich déti ?
11/ Skola a obec

* Ovliviuji zivotni podminky obce étos a klima skoly ?
» Co ocekava obec od skoly ?
+ Co nabizi Skola obci ?
« Jak ptispiva Skola ke kvalité vztahti v obci ?
12/ Skola a svét prace

» Pomaha Skola mladym lidem rozvijet kvality , které je pfipravuji na profesni drahu nebo dalsi vzdélavani ?
» Davaji zaméstnavatelé a Skoly k dispozici potfebné informace ? Poskytuji dostate¢nou podporu pii vyuce ?
» Stara se Skola o to, aby do povédomi jinych instituci pronikly informace o znalostech a dovednostech zakt?
Metody sebehodnoceni
1/ Dotazovani

* rozhovor - zdrojem informaci je mluvené slovo

* dotaznik — pisemné dotazovani

+ prizkum, anketa- sbér informaci vyhledavanych v nejriznéjsich sférach zivota

* denik — denné zaznamenavané informace

* silové pole — pruzkum dynamickych sil, které ptisobi k dosazeni cile i proti tomuto sméru
2/ Pozorovani

+ oteviené pozorovani

* skryté pozorovani

 stinovani — pozorovatel funguje jako stin pozorovaného
3/ Stanovovani priorit

* rychlé tfidéni —metoda Fazeni priorit zpravidla napsanych na kartickach

+ rychlé tfidéni s fazenim priorit jednotlivci nebo skupiny fadi karticky s ur€itymi vyroky podle priorit, které
s vyroky na karti¢kach souviseji
4/ Sbér dat

* rozbor dokumentti — Casoveé narocné, zpracovani starych dokumentt

* portfolio — sbirka dokumentt ¢i vyroki , které poskytuji prehled napt. o vykonech jednotlivce nebo
skupiny.
5/ Diskuse

+ kolegialni hodnoceni — je formou zpétné vazby pro ucitele, jedna se o odbornou
+ diskusi kolegti v ramci jedné $koly
+ ohniskova skupina — sestavuji se ke zjisténi nazoru skupiny osob na urcité téma.
* nastavuji zrcadlo riznym aspektim Zivota skoly.

6/ Dramatizace

* hrani roli — jde o pedvadéni urcitych roli.
» vypravéni ptibéhu
7/ Méteni

+ indikatory — jsou to statistické udaje vypovidajici o stavu skoly

» méfeni Skolnich vykonl — co Zaci umi a dovedou nezavisi jen na kvalité skoly.

+ indikatory ,,pfidané hodnoty ,, teprve umozinuji srovnavat $koly mezi sebou.
8/ Zobrazovani - evaluace pomoci obrazu — neverbalni nastroj hodnoceni. Mohou slouzit obrazky vytvotené
détmi nebo tfeba obrazy v asopisech, evaluace pomoci fotografie a videozaznamu
9/ Vedeni diafe - diat — pisemny zadznam, ve kterém jsou zachyceny profesni i osobni zku$enosti ucitele nebo
zaka. Prozitky, pocity, myslenky, hodnoceni atd.
10/ Zhotoveni profilu -profil — zviditelfiuje vztah mezi riznymi faktory osobami a institucemi. Vétsinou existuje
ve form¢ nakresu, redukuje slozitou strukturu na graficky srozumitelnou.
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Nastroje autoevaluace

» Testovani prostfednictvim cizich organizaci (Odyssea)

« CERMAT - pro SOS

« SCIO —pro SOS i SOU

+ vlastni testovani na zéklad¢ vysledkti odbornych dovednosti
* dotaznik metodika prevence

* testovani v oblasti v§eobecné vzdélavacich predméti

* pozorovani

* sledovani DVPP
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